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~ Elemente
privind Numele si :
2,';_ responsabilii / prenumele tuncis LI
operatiunea
1. 2. ; 3. 4.
1.1. Aprobat Vlad Florentin Inspector Scolar 12:12: 202
DRINCEANU General r
1.2. Avizat Daniel MALAELEA Inspector Scolar 12.12.2023
General Adjunct,
Presedintele comisiei
de monitorizare
I 1.3: Verificat Amalia STOENESCU Inspector Scolar 11.12.2023
General Adjunct
14. | Elaborat Maria BUJAN Inspector 04-08.12.2023
scolar L = S0 |
2. Situati i
Nr. | @fa;ﬁ_zi_ /”re'vizia in i 7Componenta revizuita Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuire prevederile editiei /
revizuirii editiei
‘ T B T - 3. 4.
| 2.1. | Revizia 2 1,2,3,4,56,7,8,9 | Actualizare DECEMBRIE 2023

‘ Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Numesi | Data Semn.
crt. | difuzarii Nr. | prenume | primirii
L 2. 3. 7 ST BT T S
3.1 Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar Vlad Florentin DEC.
General | DRINCEANU 2023
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A | Avizare 1 Comisia de Inspector Scolar Daniel DEC.
A IS monitorizare General Adjunct MALAELEA 2023
3.3. Verificare 1 Conducere | Inspector Scolar Amalia DEC.
___General Adjunct STOENESCU 2023 .
3.4 Aplicare 1 Management- Inspectori Inspectori DEC. Transmitere
Curriculum si scolari scolari 2023 electronica
inspectie scolara
3.5. Aplicare 1 Conducerile Directori/directori Directori, DEC. Transmitere
unitdtilor de adjuncti ai cadre didactice 2023 electronica
invatamant unitdtilor de 1
preuniversitar invatamant ‘
preuniversitar | | | p—
3.6. inrcgistrare/ 1 Secretariat Secretar/arhivar DEC. Transmitere
Arhivare SESIR 1q (147 R [y AED oy 2023 electronica
3.7. Informatizare 1 ‘Serviciul Sef Serviciu DEC. Transmitere
Informatizare Informatizare 2023 electronica
4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de realizare a echivaldrii perioadelor de studii efectuate
in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfisoard, pe teritoriul
Romaniei, activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din altd tard, inscrise in
Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar,
de cetateni romani, cetateni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si
din Confederatia Elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie
internationald, in contextul reglementarilor generale si sectoriale din Uniunea Europeana.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura se aplica la nivelul unitagilor de invatamant de stat, particular si confesional din
Municipiul Bucuresti si la nivelul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, cu respectarea
principiului asigurarii accesului la educatie si a principiului asigurarii egalitatii de sanse, in cazul in care
exista aplicanti care solicita echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate si la organizatiile
furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatamant
corespunzatoare unui sistem educational din alta tard, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane
de Asigurare a Calitatii in InvatAmantul Preuniversitar, de cetdteni romani, cetateni din statele membre
ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana si de cetateni care
solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala.

Perioadele de studii pentru care se aplica prevederile prezentei proceduri sunt cele corespunzatoare
invatamantului general obligatoriu, ciclului superior al liceului, perioadelor de studii de nivel
profesional si postliceal nefinalizate cu diploma. Echivalarea se realizeaza la nivelul ultimei clase
absolvite sau in curs de absolvire.

a) Legislatie primara
—  Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023
- Metodologia privind echivalarea de catre inspectoratele scolare judetene si Inspectoratul Scolar
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Elemente
privind Numele si
::. responsabilii / prenumele e oo SemBatora
operatiunea
1. 2 3. 4. | 5.
1.1. Aprobat Vlad Florentin Inspector Scolar 13.12.2023
DRINCEANU General
12 Avizat Daniel MALAELEA Inspector Scolar 12.12.2023
General Adjunct,
Presedintele comisiei
de monitorizare
1.3. Verificat Amalia STOENESCU Inspector Scolar 11.12.2023
General Adjunct
e
14 | Elaborat Maria BUJAN Inspector : 04-08.12.2023
scolar |
2 rii ru:
" Nr. Editia / reviziain | Componenta revizuita Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuire prevederile editiei /
revizuirii editiei
ISt 3. 4.
DECEMBRIE 2023

=iy Sl N AT =i Ay
2.1. | Revizia 2 1,23, 4,567.89 Actualizare

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn,
crt. difuzarii | Nr. prenume primirii
3 1 2. 3. 4. 5. 6.
3.1. Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar Vlad Florentin
General DRINCEANU
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3.2. Avizare Comisia de Inspector Scolar Daniel
monitorizare General Adjunct MALAELEA
33 Verificare Conducere Inspector Scolar Amalia
General Adjunct | STOENESCU
3.4 Aplicare Management- Inspectori Inspectori Transmitere
Curriculum si scolari scolari electronica
J—— ] inspectie scolard _
3.5 Aplicare Conducerile Directori/directori Directori, | Transmitere
unitatilor de adjuncti ai cadre didactice electronica
invatamant unitatilor de
preuniversitar invatamant
| preuniversitar
3.6. Inregistrare/ Secretariat Secretar/arhivar Transmitere
Arhivare | arhivd | electronica
3.7. Informatizare Serviciul Sef Serviciu Transmitere
B | Informatizare Informatizare electronicd
4.SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de realizare a echivalarii perioadelor de studii efectuate
in straindtate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeazd si desfasoard, pe teritoriul
Roméniei, activitati de invatdmant corespunzadtoare unui sistem educational din altd tard, inscrise in
Registrul special al Agenfiei Roméine de Asigurare a Calitatii in Invatdmantul Preuniversitar,
de cetiteni romani, cetiteni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si
din Confederatia Elvetiand si de cetdteni care solicitd sau beneficiazd de o forma de protectie
internationald, in contextul reglementarilor generale si sectoriale din Uniunea Europeana.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura se aplica la nivelul unitatilor de invatamant de stat, particular si confesional din
Municipiul Bucuresti si la nivelul Inspectoratului 5colar al Municipiului Bucuresti, cu respectarea
principiului asigurarii accesului la educatie si a principiului asigurarii egalitatii de sanse, in cazul in care
existd aplicanti care solicitd echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate si la organizatiile
furnizoare de educatie care organizeaza si desfagoara, pe teritoriul Romaniei, activitati de invagamant
corespunzatoare unui sistem educational din altd tard, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane
de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Preuniversitar, de cetdteni roméni, cetiteni din statele membre
ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana si de cetdteni care
solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala.

Peripadele de studii pentru care se aplica prevederile prezentei proceduri sunt cele corespunzitoare
invatdmantului general obligatoriu, ciclului superior al liceului, perioadelor de studii de nivel
profesional si postliceal nefinalizate cu diploma. Echivalarea se realizeazd la nivelul ultimei clase
absolvite sau in curs de absolvire.

a) Legislatie primara
- Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198,/2023
— Metodologia privind echivalarea de catre inspectoratele scolare judetene si Inspectoratul Scolar
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al Municipiului Bucuresti a pericadelor de studii efectuate in strainatate si la organizatiile
furnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romdniei, activitati de
invatdmant corespunzatoare unui sistem educational din altd tar3, inscrise in Registrul special
al Agentiei Romine de Asigurare a Calititii in Invatamantul Preuniversitar, si pentru aprobarea
modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in strainatate si in Romania, aprobata
prin O.M.E.C. Nr. 5638/28.09.2020

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitdtilor publice

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

b) Legislatie secundara

Regulamentul de organizare si functionare a Centrului National de Recunoastere si Echivalare a
Diplomelor si a Metodologiei de recunoastere si echivalare a diplomelor, certificatelor si
titlurilor stiintifice, cu modificarile si completarile ulterioare, aprobat prin O.M.EC.T. nr.
4.022/2008

Procedurile de inscriere a organizatiilor furnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara,
pe teritoriul Romaniei, activitati de invatamant corespunzdtoare unui sistem educational din
altd tard, in Registrul special al organizatiilor furnizoare de educatie care organizeaza si
desfisoard, pe teritoriul Romadniei, activititi de invatdmdnt corespunzitoare unui sistem
educational din alt3 tard si de recunoastere a studiilor efectuate de elevii scolarizati in cadrul
acestor unitidti de invatamant, aprobate prin O.M.E.C.S. nr. 3.800/2015

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
0.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile 5i completarile ulterioare

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022

H.G. nr. 993/18.11.2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionala in vederea
autorizarii, acreditarii si evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie

H.G. nr. 994/18.11.2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare
provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in invatamantul
preuniversitar

c) Alte documente legislative:

O.M.E. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior

Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E. si alte
ministere, cu referire la problema

7. Definitii

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
. metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
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| indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
| responsabilitatilor
2. | Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoard la
Operationala (PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii
3. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata
operationale ,
4. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
| procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
7.2 Al jerialet il
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat ]
crt.
1. | PO Procedurd operationala
2. E Elaborare
3.0V Verificare
4. | A Aprobare
5. | Ap. Aplicare
6. | Ah. Arhivare
7. | CA Consiliul de Administratie
B. | L5.M.B. Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
9. | ARACIP Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar
10., Comisia de evaluare Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare a studiilor efectuate in
' strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si
desfasoard, pe teritoriul Romadniei, activititi de Invatdmant
! corespunzatoare unui sistem educational din altd tarda inscrise in
- Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in
Invitdmantul Preuniversitar
11, Dosarul pentru echivalare |Dosarul pentru echivalarea studiilor efectuate in straindtate si la
organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfisoard, pe|
teritoriul Romaniei, activitdti de Invatdmant corespunzatoare unui
sistem educational din altd tarad inscrise in Registrul special al Agentiei|
Romane de Asigurare a Calitdtii in Invatamantul Preuniversitar
12.| Comisia de evaluare si Comisia de evaluare si examinare a elevului in vederea incheieriii
examinare situatiei scolare I
8.D ; furii tional

8.1 Generalitati

8.2 Responsabilitati si termene

8.3 Resurse necesare
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8.4 Modul de lucru
8.5 Dispozitii finale

8.1. GENERALITATI

B.1.1. Procesul de echivalare a perioadelor de studiu efectuate in striindtate si la organizatiile
furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romdniei, activitati de invatimant
corespunzatoare unui sistem educational din alta tard, inscrise in Registrul special al ARACIP, de
cetdteni roméni, cetateni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si din
Confederatia Elvetiani si de cetateni care solicitd sau beneficiazi de o forma de protectie international3,
se realizeazi in functie de situatia in care se afla aplicantul/elevul, astfel:

A. parintii sau reprezentantii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de zile de la inscrierea elevului
ca audient;

B. parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare, dar studiile facute in straindtate sau
la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoard pe teritoriul Romaniei activitati
corespunzitoare unor sisteme educationale din alte tari nu au fost echivalate sau au fost echivalate
partial de citre Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, iar intre ultima clasa echivalata si clasa
in care este inscris elevul ca audient existd una sau mai multe clase ce nu au fost
parcurse/promovate/echivalate;

C. parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare complet;

D. aplicantul solicitd echivalarea perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate cu
diploma.

8.1.2. In cazul in care o persoand, indiferent de cetdtenie sau statut, solicitd inscrierea in sistemul de
invatdmant romadnesc dupa inceperea cursurilor noului an scolar, se aplica procedura referitoare la
recunocastere si echivalare si, dupi caz, cea previzutd pentru situatia in care nu i se poate echivala anul
scolar parcurs in striainatate.

8.1.3. Indiferent de cetdtenie sau statut, alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se
face, prin decizie, de citre directorul unitdtii de invatimant, in baza hotararii consiliului de
administratie luate in baza analizdrii raportului intocmit de o comisie formata din cadre didactice care
predau la nivelul de studiu pentru care se solicita inscrierea, stabilita la nivelul unitatii de Tnvatamant,
din care fac parte si directorul /directorul adjunct si un psiholog/consilier scolar.

8.1.4. Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionati la alin. B.1.3. vor tine cont de varsta si nivelul
dezvoltarii psihocomportamentale a elevului, de recomandarea parintilor, de nivelul obtinut in urma
unei evaluiri orale sumare, de perspectivele de evolutie scolara.

8.1.5. In cazul in care parintii sau reprezentantii legali nu sunt de acord cu recomandarea comisiei
privind nivelul clasei in care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru care opteaza
parintii, pe raspunderea acestora asumata prin semnatura.

8.2. RESPONSABILITATI SI TERMENE

Ludnd in considerare prevederile O.M.E.C. Nr. 5638/2020 si ale Regulamentului - cadru de organizare
si functionare a unitdatilor de invdtdmant preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022, se
stabilesc, in functie de situatia in care se afla aplicantul/elevul, urmatoarele termene si responsabilitati

th
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pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie
care organizeazd si desfisoard, pe teritoriul Romainiei, activititi de invatdmant corespunzitoare unui
sistem educational din altd tard, inscrise in Registrul special al ARACIP:

8.2.1. Parintii sau reprezentantii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de zile de la inscrierea
elevului ca audient

| intocmirea procesului verbal

examinare

NR. ETAPA RASPUNDE TERMEN
| CRT al
' 1. | Depunerea, de citre aplicant, a cererii de inscriere | Secretariatul unitatii de | Pe intreaga durat3
a elevului ca audient invatamant a anului scolar
2. fnregistrarea cererii la mnivelul unitatii de | Secretariatul unitdtii de | La primirea cererii
| invitamant invitimant
3. | Constituirea, la nivelul unitatii de invatdmant, a | Directorul/Directorul La primirea cererii
comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care | adjunct
va fi inscris elevul ca audient CA al unitatii de
invatamant
4. | Evaluarea situatiei elevului si realizarea | Comisia pentru stabilirea | Maxim 3 zile de la
raportului de evaluare nivelului clasei in care va fi | constituirea
inscris elevul ca audient comisiei
5. | Inscrierea elevului ca audient, in catalogul | Directorul/Directorul La emiterea
provizoriu, pand la finalizarea procedurii de | adjunct deciziei de cdtre
echivalare, in clasa urmitoare ultimei clase | CA al unitagii de | director, in baza
absolvite in Romdnia/in clasa stabilita de | Invatamant hotararii CA
comisie/in clasa pentru care opteaza parintii Comisia pentru stabilirea
nivelului clasei in care va fi
inscris elevul ca audient
, Parinte/Reprezentant legal |
6. | Solicitarea, de catre comisia pentru stabilirea | Directorul/Directorul ' In maxim 30 de zile
nivelului clasei, prin adresd scrisd catre .S.M.B., | adjunct de la depunerea
de examinare a elevului in vederea incheierii | Comisia pentru stabilirea | cererii de inscriere
' situatiei scolare in cazul in care, fatd de clasa in | nivelului clasei in carevafi | a elevului ca
care este inscris elevul ca audient, existd una sau | inscris elevul ca audient audient
mai multe  clase ce nu au fost
parcurse/promovate/echivalate
7. | Constituirea, prin decizie a 1.5.M.B., a comisiei de | Inspector scolar general Cel mult 20 de zile
evaluare si examinare a elevului in vederea de la primirea
incheierii situatiei scolare solicitdrii  unitatii
de invatamant
8. | Organizarea examenelor de diferentd, cu | Comisia de evaluare si In termen de 3 zile

de la  primirea
deciziei 1.S.M.B. de
constituire a
comisiei de
evaluare si
examinare

4]
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9. | Afisarea rezultatelor evaludrii si examinarii si ale | Comisia de evaluare si

| In termen de 3 zile

re-examindrii, daca este cazul examinare de la primirea
| procesului verbal al
[ comisiei de
| evaluare
10. | Completarea foii matricole cu notele aferente | Secretariatul unititii de | In termen de 3 zile
fiecarei discipline din fiecare an de studiu | invatamant de la primirea
neechivalat, in cazul promovirii anului/anilor de procesului verbal al
studiu comisiei de
N evaluare
11. | Inscrierea elevului in clasa corespunzatoare | Secretariatul unititii de | In termen de 3 zile
nivelului, in functie de promovarea examenelor de | invatamant de la primirea
diferenta procesului verbal al
comisiei de
evaluare
12.| Transcrierea mentiunilor privind evaludrile si | Secretariatul unititii de | In termen de 3 zile
frecventa elevului din catalogul provizoriu in | invatamant de la primirea
catalogul clasei in care a fost repartizat dupa procesului verbal al
sustinerea examenelor de diferenta comisiei de
evaluare

8.2.2. Parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare, dar studiile ficute in strainatate
sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoard pe teritoriul Romaniei activitati
corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari nu au fost echivalate sau au fost echivalate
partial de catre Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, iar intre ultima clasa echivalata si clasa

in care este

parcurse/promovate fechivalate

inscris elevul ca audient existd una sau mai

multe clase

ce nu au fost

NR. ETAPA RASPUNDE TERMEN
CRT
1. Depunerea, de citre aplicant, a cererii de inscriere | Secretariatul unitdtii de | Pe intreaga durati a
a elevului ca audient si a dosarului pentru | invatimant anului scolar
| echivalare
2. Inregistrarea, la nivelul unitatii de invatamant, a | Secretariatul unitatii de | La primirea cererii 5i a
cererii §i a dosarului pentru echivalare | Invagamant dosarului |
3. Constituirea, la nivelul unitdtii de invitamant, a | Directorul/Directorul La primirea cererii si a
comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care | adjunct dosarului
| va fi inscris elevul ca audient CA al unitdtii  de
invatamant
4. Evaluarea situatiei elevului si  realizarea | Comisia pentru | Maxim 3 zile de la
raportului de evaluare stabilirea nivelului | constituirea comisiei
clasei in care wva fi
inscris elevul ca
audient
| 5. Inscrierea elevului ca audient, in catalogul | Directorul/Directorul La emiterea deciziei de
provizoriu, pana la finalizarea procedurii de | adjunct catre director, in baza
echivalare, in clasa urmatoare ultimei clase | CA al unititii de | hotdrarii CA
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absolvite in Romadnia/in clasa stabilitd de | invatdmant ]
comisie/in clasa pentru care opteaza parintii Comisia pentru
stabilirea nivelului
clasei In care wva fi
inscris elevul ca
audient
Parinte/reprezentant
legal

6. Verificarea dosarului pentru echivalare primit la | Conducerea unitatii de | Anterior inaintarii
unitatea de invatamaint invatamant dosarului catre [.S.M.B.

T Transmiterea dosarului pentru echivalare citre | Conducerea unitdtii de | Dupa verificare
[.5.M.B. invatamant

8 Inregistrarea, la 1S.M.B., a dosarului pentru | Serviciul Retea Scolard | La primire

| | echivalare din cadrul 1.S.M.B.

9, Evaluarea dosarului pentru echivalare si | Membrii comisiei de | 30 de zile lucratoare de
instiintarea aplicantului, in cazul in care se | evaluare a dosarelor |la data  depunerii
constatd ca dosarul nu este complet, in vederea | pentru echivalare dosarului complet

| _transmiterii documentelor care lipsesc
10. | Re-evaluarea dosarului pentru echivalare, dupd | Membrii comisiei de | 30 de zile lucratoare de
completare evaluare a dosarelor [la data  depunerii
l ) pentru echivalare dosarului complet
11. | Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare | Inspectorul scolar | 30 de zile lucratoare de
general la data  depunerii
Membrii comisiei de | dosarului complet
evaluare a dosarelor
| pentru echivalare

12. | Solicitarea, de cdtre comisia pentru stabilirea | Directorul/Directorul In maxim 3 zile de la
nivelului clasei, prin adresa scrisa catre L.5.M.B,, ' adjunct primirea atestatului de
de examinare a elevului in vederea incheierii | Comisia pentru | echivalare/comunicarii
situatiei scolare in cazul in care, fati de clasa in | stabilirea nivelului | LS.M.B. privind ne-
care este inscris elevul ca audient, existd una sau | clasei in care wva fi | echivalarea
mai multe clase ce nu  au fost | inscris elevul ca
parcurse/promovate /echivalate audient

13. | Constituirea, prin decizie a 1.5.M.B,, a comisiei de | Inspector scolar | Cel mult 20 de zile de

' evaluare si examinare a elevului in vederea | general la primirea solicitirii
incheierii situatiei scolare unitatii de invatamant

14. | Organizarea examenelor de diferenta, cu | Comisiei de evaluare in termen de 3 zile de
intocmirea procesului verbal la primirea deciziei

[.5.M.B. de constituire a
. - _ - comisiei de evaluare

15. | Afisarea rezultatelor evaludrii si examindrii si ale | Comisia de evaluare si in termen de 3 zile de

re-examindrii, daca este cazul examinare la primirea procesului
verbal al comisiei de
evaluare

16. | Completarea foii matricole cu notele aferente | Secretariatul unititii de | In termen de 3 zile de
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fiecirei discipline din fiecare an de studiu | invatdmant
neechivalat, in cazul promovirii anului/anilor de

| studiu

la primirea procesului
verbal al comisiei de
evaluare

La primirea_a-l.ie-'st.at.ﬁ.ﬂf

frecventa elevului din catalogul provizoriu in | invatdmant
catalogul clasei in care a fost repartizat dupa |

sustinerea examenelor de diferenta I

17. | Consemnarea, in baza atestatului de echivalare | Secretariatul unitatii de
emis de LSM.B, a rezultatelor echivaldrii in | Tnvatdmant
evidentele scolare ale elevei/elevului
18. | Inscrierea elevului in clasa corespunzitoare | Secretariatul unitatii de | In termen de 3 zile de
nivelului, in functie de promovarea examenelor de | invatamant la primirea atestatului
diferenta si in baza atestatului de echivalare si a procesului verbal
al comisiei de evaluare
19. | Transcrierea mentiunilor privind evaludrile si | Secretariatul unitatii de | In termen de 3 zile de

la primirea atestatului

si a procesului verbal |
al comisiei de evaluare [

8.2.3. Parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare complet

NR. ETAPA RASPUNDE TERMEN
CRT
1. | Depunerea, de citre aplicant, a cererii de inscriere a | Secretariatul unitatii | Pe intreaga
elevului ca audient si a dosarului pentru echivalare de invatamant durata a anului
scolar
2. anegistrarea. la nivelul unitdtii de invatamant, a cererii si | Secretariatul unitatii | La primirea
a dosarului pentru echivalare de invatamant cererii  si  a
i dosarului
3. | Constituirea, la nivelul unititii de invatdmant, a comisiei | Directorul/Directorul | La primirea
pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul | adjunct cererii ~ si A
ca audient CA al wunitdtii de | dosarului
| invatamant
4. | Evaluarea situatiei elevului si realizarea raportului de | Comisia pentru | Maxim 3 zile de
' evaluare stabilirea  nivelului | la  constituirea
clasei in care va fi | comisiei
inscris  elevul ca
) _ audient
5. | Inscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, | Directorul/Directorul | La emiterea
|p§mé la finalizarea procedurii de echivalare, in clasa | adjunct deciziei de catre
| urmatoare ultimei clase absolvite in Romdnia/in clasa | CA al wunitdtii de | director, in baza |
| stabilitd de comisie/in clasa pentru care opteaza parintii invatiamant hotararii CA
Comisia pentru
stabilirea  nivelului
clasei in care va fi
inscris  elevul ca
audient
Parinte/reprezentant
#_legal — il Se—
6. | Verificarea dosarului pentru echivalare primit la unitatea | Conducerea unitatii | Anterior
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‘ de invatamant de invatimant inaintarii
dosarului citre
L] _ 1.5.M.B.
7. | Transmiterea dosarului pentru echivalare citre .5.M.B. Conducerea unitatii | Dupa verificare |
de invatamant
8. | Inregistrarea, la .5.M.B., a dosarului pentru echivalare Serviciul Retea | La primire
Scolard din cadrul
1.5S.M.B. |
9. | Evaluarea dosarului pentru echivalare si ingtiintarea | Membrii comisiei de | 30 de  zile
aplicantului, in cazul in care se constatd cd dosarul nu este | evaluare a dosarelor | lucrdtoare de la
complet, in vederea transmiterii documentelor care | pentru echivalare data depunerii
lipsesc dosarului
. complet
10, | Re-evaluarea dosarului  pentru  echivalare, dupi | Membrii comisiei de | 30 de zile
completare evaluare a dosarelor | lucratoare de la
pentru echivalare data depunerii
dosarului
- | complet .
11. | Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare Inspectorul  scolar | 30 de zile
general lucrdtoare de la
Membrii comisiei de | data depunerii
evaluare a dosarelor | dosarului
[ pentru echivalare complet
12. | Consemnarea, in baza atestatului de echivalare emis de | Secretariatul unitatii | 15 zile de Ila
.5.M.B., a rezultatelor echivalarii in evidentele scolare ale | de invatimant primirea
elevei/elevului : atestatului o)
13. | Inscrierea elevului in clasa corespunzitoare nivelului, in | Secretariatul unitatii | 15 zile de Ila
baza atestatului de echivalare de invatamant primirea
atestatului
14. | Transcrierea mentiunilor privind evaludrile si frecventa | Secretariatul unitdtii | 15 zile de la
| elevului din catalogul provizoriu in catalogul clasei in care | de invatdmant primirea
a fost repartizat dupd incheierea echivaldrii cu atestat atestatului
| emis de [.5.M.B.
8.2.4. Aplicantul solicita echivalarea perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate
cu diploma
NR. ETAPA RASPUNDE TERMEN !
CRT -'
1{ Depunerea, de catre aplicant, a dosarului pentru | Serviciul Retea | La primire
echivalare Scolard din cadrul
1.5.M.B.
2/ Inregistrarea dosarului pentru echivalare Serviciul Retea | La primire
Scolard din cadrul
N B 1.S.M.B.
3/ Evaluarea dosarului pentru echivalare si instiintarea | Membrii comisiei de | 30 de zile

0
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aplicantului, in cazul in care se constata ca dosarul nu este | evaluare a dosarelor | lucritoare de la

complet, in vederea transmiterii documentelor care | pentru echivalare data depunerii
lipsesc dosarului
e 1N B WL complet I
4| Re-evaluarea dosarului  pentru echivalare dupd | Membrii comisiei de | 30 de zile |
completarea dosarului de echivalare evaluare a dosarelor | lucratoare de la |
- pentru echivalare data depunerii
dosarului
| complet
5/ Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare Inspectorul scolar | 30 de zile
general lucratoare de la
' Membrii comisiei de | data depunerii
! evaluare a dosarelor | dosarului
' pentru echivalare complet

8.3

8.3.1.

"« & & @

RESURSE NECESARE

Resurse materiale

Echipament informatic

Copiator, imprimanta, telefon, fax
Rechizite, consumabile

Resurse umane

Inspectori scolari, membri in comisia de evaluare a dosarelor de echivalare a studiilor efectuate
in strainitate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfisoard, pe
teritoriul Roméaniei, activitati de invatdmant corespunzidtoare unui sistem educational din alta
tara inscrise in Registrul special al ARACIP

Serviciul Retea Scolard

Secretariatele unitatilor de invatamant

Conducerile unititilor de invatamant

Cadre didactice

8.3.2.1. in procesul de echivalare, se constituie urmatoarele comisii:

a) Comisia pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient, formata din
cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicitd inscrierea, stabilita la nivelul
unitatii de invatamant, din care fac parte si directorul /directorul adjunct si un psiholog/consilier scolar,
avand urmatoarele atributii:

evalueaza situatia elevului (in functie de varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale, de
recomandarea parintilor, de nivelul obtinut in urma unei evaluidri orale sumare, de
perspectivele de evolutie scolari) si realizeazi raportul de evaluare;

solicita, prin adresa scrisa catre L.5M.B., examinarea elevului in vederea incheierii situatiei
scolare in cazul in care, fatd de clasa in care este inscris elevul ca audient, existd una sau mai
multe clase ce nu au fost parcurse/promovate /echivalate.
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b) Comisia de evaluare si examinare a elevului in vederea incheierii situatiei scolare, constituita
prin decizie [.5.M.B., formatd din cadre didactice si cel putin un inspector scolar/profesor metodist,
avand urmdtoarele atribufii:

e evalueazid elevul, in termen de cel mult 20 de zile de la constituire, pe baza programelor scolare
in vigoare, la toate disciplinele/modulele din planul-cadru de invatamant, pentru clasele
neechivalate sau care nu au fost parcurse ori promovate;

e intocmeste un proces-verbal (care se pastreaza in unitatea de invatamant in care elevul
urmeaza sa frecventeze cursurile) in care consemneazd modul de desfisurare si rezultatele
evaluarii;
afiseaza rezultatele evaluarii;
aproba eventualele reexaminari si re-evalueaza elevul;

* afiseaza rezultatele re-examinarii.

c) Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare a studiilor efectuate in striainitate si la
organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoard, pe teritoriul Romaniei, activitati
de invatimant corespunzitoare unui sistem educational din altd tara inscrise in Registrul special al
ARACIP, constituitad la nivelul L.5.M.B. prin decizie a inspectorului scolar general, in conformitate cu
prevederile legale, avand urmatoarele atributii:

» evalueaza dosarele de echivalare, verificind existenta in dosar a documentelor previzute, si, in
cazul in care constatd ca dosarul nu este complet, instiinteazd solicitantul in vederea
transmiterii documentelor care lipsesc;

#» analizeazd documentele scolare si foile matricole din strdindtate sau de la organizatiile
furnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoard, pe teritoriul Romaniei, activititi de
invataméant corespunzatoare unui sistem educational din alta tar, si identifica ce anume clase
au fost efectuate in strainatate sau la organizatiile mentionate;

= emite si transmite atestatele de echivalare.

8.3.3. Resurse financiare si informationale
s Acte normative in vigoare
» Paginile web ale unitatilor de invatamant, 1.5.M.B.

8.4 MODUL DE LUCRU

8.4.1, Pentru cazul in care parintele/reprezentantul legal al elevului depune doar cerere de inscriere a
elevului ca audient, fard a depune si dosar de echivalare in termen de 30 de zile de la inscrierea elevului
ca audient, se parcurg urmatoarele etape, cu respectarea termenelor si responsabilittilor stabilite la
punctul 8.2.1:

= inregistrarea cererii la nivelul unitatii de invatamant;

e constituirea, la nivelul unititii de invatdmant, a comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care
va fi inscris elevul ca audient;

» evaluarea situatiei elevului si realizarea raportului de evaluare;

» inscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, piana la finalizarea procedurii de
echivalare, in clasa urmaitoare ultimei clase absolvite in Romania/in clasa stabilita de comisie/in
clasa pentru care opteaza parintii, pe raspunderea acestora, asumata prin semnatura;

e solicitarea, de citre comisia pentru stabilirea nivelului clasei, prin adresa scrisa catre L.S.M.E., de
examinare a elevului in vederea incheierii situatiei scolare in cazul in care, fata de clasa in care
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este inscris elevul ca audient, existi una sau mai multe clase ce nu au fost
parcurse/promovate /echivalate;

constituirea, prin decizie a 1.5.M.B., a comisiei de evaluare si examinare a elevului in vederea
incheierii situatiei scolare;

organizarea examenelor de diferenta (elevul este examinat in ordine inversa, incepand cu
ultimul an de studiu. Daca elevul nu promoveaza examenele la 3 sau mai multe
discipline/module, acesta este evaluat, dupa caz, pentru o clasd inferioard. Daca elevul nu
promoveaza examenul de diferentd la cel mult doua discipline, acesta este examinat pentru
clasele inferioare);

afisarea rezultatelor evaluarii;

organizarea re-examindrii, daci este cazul (dacd parintele sau reprezentantul legal, respectiv
elevul major solicita reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei
examindri, se aprobd reexaminarea);

afisarea rezultatelor re-examindrii, daca este cazul;

completarea foii matricole cu notele aferente fiecirei discipline din fiecare an de studiu
promovat;

inscrierea elevului in clasa corespunzitoare nivelului, in functie de promovarea examenelor de
diferenta (in cazul in care nu promoveaza nici in urma reexaminrii, elevul este inscris in prima
clasi inferioara pentru care a promovat examenele la toate disciplinele);

transcrierea mentiunilor privind evaluirile si frecventa elevului din catalogul provizoriu in
catalogul clasei in care a fost repartizat dupd sustinerea examenelor de diferenta.

8.4.2. Pentru cazul in care parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare, dar studiile
nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial de catre 1.5.M.B,, iar intre ultima clasa echivalata si
clasa in care este inscris elevul ca audient existd una sau mai multe clase ce nu au fost
parcurse/promovate/echivalate, se parcurg urmatoarele etape, cu respectarea termenelor si
responsabilitatilor stabilite la punctul 8.2.2:

depunerea, de catre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca audient §i a dosarului pentru
echivalare, la unitatea de invatamant;

inregistrarea, la nivelul unitatii de invatamant, a cererii i a dosarului pentru echivalare;
constituirea, la nivelul unitatii de invitamant, a comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care
va fi inscris elevul ca audient;

evaluarea situatiei elevului si realizarea raportului de evaluare;

inscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, pana la finalizarea procedurii de
echivalare, in clasa urmatoare ultimei clase absolvite in Romania/in clasa stabilita de comisie/in
clasa pentru care opteaza parintii, pe raspunderea acestora, asumata prin semnatura;
verificarea dosarului pentru echivalare primit la unitatea de invatamant;

transmiterea dosarului pentru echivalare catre .5.M.B.;

inregistrarea, la 1.5.M.B., a dosarului pentru echivalare;

evaluarea dosarului pentru echivalare si instiintarea aplicantului, in cazul in care se constata ca
dosarul nu este complet, in vederea transmiterii documentelor care lipsesc;

re-evaluarea dosarului pentru echivalare, dupa completare;

emiterea si transmiterea atestatului de echivalare;

solicitarea, de catre comisia pentru stabilirea nivelului clasei, prin adresa scrisa citre 1L.5.M.B., de
examinare a elevului in vederea incheierii situatiei scolare in cazul in care, fatd de clasa in care
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este inscris elevul ca audient, existi una sau mai multe clase ce nu au fost
parcurse/promovate/echivalate;

constituirea, prin decizie a .5.M.B., a comisiei de evaluare si examinare a elevului in vederea
incheierii situatiei scolare;

organizarea examenelor de diferenta (elevul este examinat in ordine inversa, incepand cu
ultimul an de studiu. Dacd elevul nu promoveazi examenele la 3 sau mai multe
discipline/module, acesta este evaluat, dupa caz, pentru o clasi inferioard. Daca elevul nu
promoveaza examenul de diferentd la cel mult doud discipline, acesta este examinat pentru
clasele inferioare);

afisarea rezultatelor evaludrii;

organizarea re-examinarii, dacd este cazul (dacd parintele sau reprezentantul legal, respectiv
elevul major solicitd reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei
examindri, se aprobi reexaminarea);

afisarea rezultatelor re-examinarii, daca este cazul;

completarea foii matricole cu notele aferente fiecirei discipline din fiecare an de studiu
promovat;

consemnarea, in baza atestatului de echivalare emis de [.S.M.B., a rezultatelor echivalarii in
evidentele scolare ale elevei/elevului;

inscrierea elevului in clasa corespunzatoare nivelului, in functie de promovarea examenelor de
diferenta si in baza atestatului de echivalare;

transcrierea mentiunilor privind evaluarile si frecventa elevului din catalogul provizoriu in
catalogul clasei in care a fost repartizat dupa sustinerea examenelor de diferenta.

8.4.3. Pentru cazul in care parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare complet, se
parcurg urmétoarele etape, cu respectarea termenelor si responsabilitatilor stabilite la punctul 8.2.3:

depunerea, de citre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca audient si a dosarului pentru
echivalare, la unitatea de invatamant;

inregistrarea, la nivelul unitatii de invatamant, a cererii si a dosarului pentru echivalare;
constituirea, la nivelul unitatii de invatamant, a comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care
va fi inscris elevul ca audient;

evaluarea situatiei elevului si realizarea raportului de evaluare;

inscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, pdnd la finalizarea procedurii de
echivalare, in clasa urmatoare ultimei clase absolvite in Romdnia/in clasa stabilita de comisie/in
clasa pentru care opteaza parintii, pe raspunderea acestora asumata prin semnatura;
verificarea dosarului pentru echivalare primit la unitatea de invatamant;

transmiterea dosarului pentru echivalare catre .5M.B.;

inregistrarea, la 1.5.M.B., a dosarului pentru echivalare;

evaluarea dosarului pentru echivalare si instiintarea aplicantului, in cazul in care se constata ca
dosarul nu este complet, in vederea transmiterii documentelor care lipsesc;

re-evaluarea dosarului pentru echivalare, dupa completare;

emiterea si transmiterea atestatului de echivalare;

consemnarea, in baza atestatului de echivalare emis de 1.5.M.B., a rezultatelor echivalarii in
evidentele scolare ale elevei/elevului;

inscrierea elevului in clasa corespunzatoare nivelului, in baza atestatului de echivalare;
transcrierea mentiunilor privind evaludrile si frecventa elevului din catalogul provizoriu in
catalogul clasei in care a fost repartizat dupa incheierea echivalarii cu atestat emis de 1.5.M.B.



1.‘5'1."1-6‘ INSPECTORATUL SCOLAR AL

,‘4 » P/ MUNICIPIULUI BUCURESTI

| MINISTERUL EDUCATIEI

TAY o
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ECHIVALAREA PERIOADELOR DE  Editia: |
STUDII EFECTUATE IN STRAINATATE $I LA ORGANIZATIILE FURNIZOARE Revizia:2
DE EDUCATIE CARE ORGANIZEAZA SI DESFASOARA, PE TERITORIUL Nr. de exemplare:3

ROMANIEIL ACTIVITATI DE INVATAMANT CORESPUNZATOARE UNUI
SISTEM EDUCATIONAL DIN ALTA TARA, INSCRISE IN REGISTRUL SPECIAL
AL AGENTIEI ROMANE DE ASIGURARE A CALITATII IN INVATAMANTUL
PREUNIVERSITAR

8.4.4. Pentru cazul in care aplicantul solicitd echivalarea perioadelor de studii de nivel profesional si
postliceal nefinalizate cu diploma, se parcurg urmatoarele etape, cu respectarea termenelor si
responsabilitatilor stabilite la punctul 8.2.4:
¢ Depunerea, de citre aplicant, a dosarului pentru echivalare, la Serviciul Retea Scolara din cadrul
1.5.M.B.
Inregistrarea dosarului pentru echivalare
Evaluarea dosarului pentru echivalare si instiintarea aplicantului, in cazul in care se constata ca
dosarul nu este complet, in vederea transmiterii documentelor care lipsesc
* Re-evaluarea dosarului pentru echivalare dupa completarea dosarului de echivalare
« Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare

8.4.5. Dosarul pentru echivalare depus la unitatea de invitdmaint contine, in ordinea strict indicata
mai jos, urmatoarele documente:

a) cerere-tip pentru echivalarea studiilor (ANEXA 1);

b) foaie matricoli pentru clasele din Roménia (daca este cazul) - in original;

c¢) documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru
care se solicita echivalarea - copii conform cu originalul realizate de cdtre unitatea de invdtdmdnt unde
elevul este audient si traduceri autorizate;

d) alte documente, daca este cazul (adeverintd emisi de autoritatea competenta din tara de origine
care sa confirme autenticitatea documentelor de studii) - copii legalizate;

e) document de identificare wvalabil al elevului (certificat de nastere si carte de
identitate/pasaport/permis de sedere) - copie simpld;

f) document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal instituit/imputernicitului care a
depus dosarul (carte de identitate/certificat de nastere/pasaport/permis de sedere) - copie simpld;

g) dovada calititii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit (dupa caz) - copie simplda.

8.4.6. Dosarul pentru echivalare depus la 1.S.M.B. de citre conducerile unitatilor de invatdmant contine,
in ordinea strict indicatd mai jos, urmatoarele documente:

a) adresa de inaintare din partea unitatii de invatamant unde a fost inregistrat dosarul, in care sa se
specifice: perioadele de studii efectuate in striinitate si la organizatiile furnizoare de educatie; tara
sau organizatia unde au fost efectuate studiile; continutul dosarului de echivalare;

b) cererea de inscriere a elevului, ca audient, depusa de catre aplicant la unitatea de invatamant;

c) cerere-tip pentru echivalarea studiilor (ANEXA 1);

d) foaie matricold pentru clasele din Rominia (daca este cazul) - in original;

e) documente scolare din care si rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru
care se solicita echivalarea - copii conform cu originalul realizate de catre unitatea de invitdmdnt unde
elevul este audient si traduceri autorizate;

f) alte documente, daca este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din tara de origine
care si confirme autenticitatea documentelor de studii) - copii legalizate;

g) document de identificare wvalabil al elevului (certificat de nastere si carte de
identitate /pasaport/permis de sedere) - copie simpld;

h) document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal instituit/imputernicitului care a
depus dosarul (carte de identitate/certificat de nastere/pasaport/permis de sedere) - copie simpld;

i) dovada calititii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit (dupa caz) - copie simpld.
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8.4.7. Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate cu
diplom3, depus la L.S.M.B. de catre aplicant, contine, in ordinea strict indicatd mai jos, urmatoarele
documente:

a) cererea-tip pentru echivalarea studiilor (ANEXA 1);

b) foaie matricola pentru clasele din Romania (daca este cazul) - in original;

c) documente scolare din care si rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru
care se solicitd echivalarea - copii simple si traduceri autorizate;

d) alte documente, daca este cazul (adeverinti emisa de autoritatea competenta din tara de origine
care sa confirme autenticitatea documentelor de studii) - copii legalizate;

e) document de identificare wvalabil al aplicantului (carte de identitate/certificat de
nastere/pasaport/permis de sedere) - copie simpli.

8.4.8. Documentele vor fi indosariate in ordinea prezentata la punctele 8.4.5. - B.4.7.

8.4.9. Atestatul original este eliberat titularului sau parintilor/tutorilor legal instituiti sau unui
imputernicit care va prezenta unitatii de invitamant unde se va inscrie solicitantul o copie conforma cu
originalul, ce va fi pastrata in arhiva acesteia.

8.4.10. Atestatul va fi transmis, la cerere, unitatii de invatamant unde se va inscrie solicitantul pentru a
fi eliberat titularului sau parintilor/tutorilor legal instituiti sau unui imputernicit.

8.4.11. In evidentele scolare ale elevei/elevului se consemneazd urmatoarele: "echivalat clasele ... (Se
mentioneaza clasele promovate in striinitate.) pe baza Atestatului nr. ... (Se mentioneaza numarul
atestatului emis de Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti) din data .......... (Se mentioneazi data
emiterii atestatului.)”.

8.5. DISPOZITII FINALE
8.5.1. Pentru evaluarea dosarului de echivalare nu se percep taxe.

8.5.2. Atestatul de echivalare emis de L.S.M.B. este valabil pentru inscrierea in orice unitate de
invitimant preuniversitar din reteaua Ministerului Educatiei, la incadrarea pe piata fortei de munca si
pentru inscrierea la cursuri de formare profesionala.

8.5.3. Procedura operationald L.5.M.B. privind echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate
si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfisoard, pe teritoriul Romaniei,
activitati de invatamant corespunzitoare unui sistem educational din alta tara, inscrise in Registrul
special al ARACIP, se posteaza pe site-ul 1.5.M.B., asigurandu-se notificarea unitatilor de invatamant.
Conducerile unitatilor de invatimant procedeaza la informarea consiliului profesoral si la aplicarea
prezentei proceduri.

8.5.4. Procedura este difuzata inspectorilor scolari si membrilor comisiei de evaluare a dosarelor de
echivalare a studiilor efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie.

8.5.5. Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementari cu caracter general sau intern care si intereseze activitatile procedurate
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9. RESPONSABILITATI
Nr. Domeniul (postul) /actiunea I Il 111 v V Vi
Crt. (operatiunea)
0 _ 4 2 3 4 5 6 7
1 Inspectori scolari E Ap.
2 Inspector scolar general v
adjunct
3 Presedintele comisiei de Av.
monitorizare
4 Inspector scolar general A
5 Grupul de lucru pentru Ah.
controlul managerial - secretar
6 Directori/directori adjuncti ai Ap.
unitatilor de invatamant
preuniversitar
7 Retea Scolara Ap.
8 Secretariat Ah.
9 Informatizare Ah,
10. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. Denumirea Elabora Aproba Numir de | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei tor exemplare Loc Perioada | elem
ente
0 1 2 3 4 5 6 7 a8
1. | Cerere tip 1.5.M.B. Inspector 1 DA Dosarul de | CE
pentru scolar echivalare legislatiei
echivalare general/
| inspector
scolar general
adjunct
2. | Atestat de | ME. - 1 DA Dosarul de | CE
| echivalare echivalare | legislatiei | |
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ANEXA 1
Domnule Inspector Scolar General,
Subsemnatul(a), . domiciliat in
sector ,Str. __bl sc. __et ap. __, tel

, parinte/ reprezentant legalg’tuture al copilului
nascut la data de va rog sa aprobati echivalarea studiilor pe care fiica mea/ fiul meu le-a urmat

in/la , clasa (clasele) si inscrierea in clasa

*filiera/domeniu/specializare (" se completeazd, dupd caz, pentru
perioadele de studii din invdagamdntul profesional, liceal - filierele tehnologic si vocational, invdtdmadntul
postliceal), in anul scolar 20 20 la unitatea de invatamant:

, din Bucuresti, sectorul ___

Anexez la dosar urmatoarele documente:

1. foaie matricold pentru clasele din Roménia (daca este cazul) - in original;

2. documente scolare din care si rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru care
se solicita echivalarea - copii conform cu originalul realizate de cdtre unitatea de invatamant
unde elevul este audient si traduceri autorizate;

3. alte documente, daci este cazul (adeverintd emisa de autoritatea competenta din tara de origine
care sa confirme autenticitatea documentelor de studii) - copii legalizate;

4. document de identificare valabil al elevului (certificat de nastere si carte de
identitate /pasaport/permis de sedere) - copie simpla;

5. document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal instituit/imputernicitului care a
depus dosarul (carte de identitate/certificat de nastere/pasaport/permis de sedere) - copie
simpla;

6. dovada calitdtii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit (dupa caz) - copie simpla

Data: Semnatura,

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului $colar al Municipiului Bucuresti
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ANEXA 2

ATESTAT

Se aproba echivalarea studiilor efectuate infla ... 2 sy |58 VA
mentiona denumirea legald a statului de provenientd/a urganlzattm Furruznare de Er:lucatle} de
RO T R ONIEL oo i35 5 e o A A S S o e e SR R R

{nume}'prenume}
nascut la data de ... , cu clasele .. din invatdmantul romanesc, *fi]1'era,r’dﬂmenil.:;‘specializare

[*] a se mmpleta dupa caz, pentru penoadele dE Studn dm |nva’;amantul plufesmnai ]n:eal f]ierele
tehnologic si vocational, invitamantul postliceal) 2

Prezentul atestat reprezintd o echivalare a studiilor efectuate in striindtate, raportata la
sistemul de educatie din Romdnia, si conferd dreptul de continuare a studiilor in orice unitate de

invatamant preuniversitar din reteaua Ministerului Educatiei, la incadrarea pe piata fortei de munca si
pentru inscrierea la cursuri de formare profesionala.

Inspector scolar general, Intocmit,

Semnatura Semnaturd

L.5.

19
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11. CUPRINS
Numadrul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 1
e dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale i
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupa caz, |1
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
| 4, Scopul procedurii operationale - - 2
- Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate | 2
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationale |3
8. Descrierea procedurii operationale | 4
| 9: | Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 17
10. _ Anexe, inregistrari, arhivari il 17
11. | Cuprins 20

20




