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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ORGANIZAREA ST DESFASURAREA
PROGRAMULUI ,,SCOALA ALTFEL: SA STII MAI MULTE, SA FII MAI BUN !
18-22 APRILIE 2016

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si_aprobarea EDITIEI sau a
REVIZIEI iIN CADRUL EDITIEI procedurii de e lucru:
Nr. Elemente Numele si prenumele Functla Data Semnitura
crt, privind
responsabilii /
operatiunea
1. 2. 2 4, 5.
N Inspectori scolari 8.02.2016 Wm
pentru activitatea
Elaborat Elena Sietan educativa RS
Roxana Sulea . .
; extrascolard/educatie
permanenta _
1.2 Verificat Diana Melnic Inspector St..:olar 9.02.2016
General Adjunct
L3, Aprobat Ionel Florian Lixandru Inspector Jeolar 9.02.2016 /
General ]
2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR pr(lexdmi'u dénhlcrin %
Nr. Editia / revizia n Componenta Modalitatea de revizuire Data de \a‘taﬂe se aplicd |
crt. cadrul editiei revizuita prevederile ewn;qygzu
\i?lé” Eice N_/'t‘l;[!ﬁ/
I 2 3. 4 T
2.1 Editia I X
2.1.1 | Revizia 1. legislatie Adaugare de documente
2.1.2 | Revizia 2. legislatie Modificare temei legal 1.03.2013
text Modificare si adaugare T
2.2. | Editia IT
2.2.1 | Revizia 1 legislatie Modificare temei legal
\ . 11.02.2014
text Modificare si addugare
2.3 | Editia ITI
2.3.1 | Revizia 1 legislatie Modificare temei legal 12.01.2015
text Modificare si adiugare T
2.4 | Editia IV
2.4.1 | Revizia 1 legislatie Modificare temei legal
text Modificare si addugare EBUZZ010
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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei

procedurii de lucru

NI, Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si prenume Data %
crt. | difuzirii | Nr. primipfe¥t 05 (%
1. 2. 3. 4. 3. i g i35 s "
31 Aplicare | Cafidiesis Inspector Scolar | Ionel Florian Lixandru ;
General
3. | Aplicare 1 Conducere | Ispector  Scolar | Diana Melnic
General Adjunct
Aplicare Activitati inspectori Elena Stefan, Roxana Sulea
educative
3.3. 1 extrascolare 15.02.2016
si Educatie
permanenti
Aplicare 6 Management | Inspectori pentru Andrei Tania
institutional implementarea Ciho Mihaela
descentralizarii Neacsu loana
3.4. institutionale Postescu Gabriela 15.02.2016
Stroescu Marilena
Directori, Conform adresei ISMB
Coordonatorii Bucuresti
35, | Aplicare 1 Pt_erson'al pentru proiecte si | Nr............ /I 2016 15.02.2016
didactic programe
educative scolare
si extragcolare
Cadre didactice Conform adresei ISMB
. Personal .
3.6. | Aplicare 1 didactic Bucuresti 15.02.2016
Nr............ R 2016
Arhiva Arhivar Oteleanu Rodica
3.7. | Arhivare 1 15.02.2016
Alte - - - - - -
3.8. | scopuri
4. SCOPUL

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeazi, aprobd, desfasoara si

evalueazd Programul ,,Scoala altfel: Si stii mai multe s fii mai bun!” de ciitre unitatile de

invatdmént din Municipiul Bucuresti.

5. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta procedurd se aplicd in unitifile de invi{imant preuniversitar de toate

categoriile din Municipiul Bucuresti si va fi dusi la indeplinire de cétre directorii unitétilor

de Invatdmant preuniversitar.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

OMECS nr.4496/13.07.2015 , Anexa privind programul ,,Scoala altfel: Si stii mai
multe si fii mai bun!” , OMECS nr. 5079/ 31.08.2015, Legislatie specifica educatiei

(1) Definitii ale termenilor

Nr. |Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,

operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual
(2) Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
i 5 PO Proceduri operationali
2z E Elaborare
3 v Verificare
4. A Aprobare
4 Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7z CA Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii operationale

A. ORGANIZAREA PROGRAMULUI ,, SCOALA ALTFEL:SA STII MAI

Art. 1

MULTE SA FII MAI BUN!”

1.1 Programul ,,Scoala altfel: Si stii mai multe si fii mai bun!” este conceput de

unitatile de invifdmant sub forma de proiect in urma unei analize de nevoi, prin

consultarea elevilor, reprezentantilor legali, a cadrelor didactice, a comunititii locale si a

altor institutii i organizatii partenere.

1.2 Saptiméana 18-22 aprilie 2016 va fi dedicata activitétilor educative extracurriculare si

extragcolare, in cadrul programului numit ,,Scoala altfel: Si stii mai multe sa fii mai

bun!” . In perioada alocata acestui program nu se organizeazi cursuri conform orarului
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obisnuit al unitdtii de invatamant, iar programul ,,Scoala altfel: Si stii mai multe, sa fii

’93

mai bun!” se va desfasura in conformitate cu un orar special.

1.3 Prin exceptie de la prevederile alin. (1.2), la clasele de invdtdmant prescolar si
primar, programul ,,Scoala altfel: Sa stii mai multe, sa fii mai bun!” poate fi organizat in
altd perioada din semestrul al doilea, dar nu mai tirziu de data de 27 mai 20 16, la decizia
consiliului de administratie al unititii de invitimant, dupa consultarea cadrelor didactice
s1 a beneficiarilor primari si secundari ai educatie;.

1.4 Scopul acestui program este implicarea tuturor copiilor prescolari/elevilor sia
cadrelor didactice in activitati care si raspunda intereselor si preocupdrilor diverse ale
copiilor pregcolari/elevilor, sa puni in valoare talentele si capacititile acestora in diferite
domenii, nu neapdrat in cele prezente in curriculumul national, si si stimuleze
participarea lor la actiuni variate, in contexte nonformale.

f in perioada 18-22 aprilie 2016, Ministerul Educatiei si Cercetirii Stiintifice
organizeazd, de reguld etapele nationale ale olimpiadelor scolare pe discipline de
invatamant si, dupa caz, ale concursurilor scolare.

1.6 in programul ,,Scoala altfel: Si stii mai multe si fii mai bun!” elaborat si
organizat de fiecare unitate de invatimant, vor fi inclusi toti copiii prescolari/elevii si
toate cadrele didactice care nu participa la etapele nationale ale olimpiadelor si
concursurilor scolare.

Art. 2 Etapele de organizare:

2.1 Avand in vedere punctele 5-11 din Anexa OMECS 3496/13.07.2015, Consilierul
educativ din unitatea de invitimant centralizeazi propunerile agreate, in vederea
aprobarii de Consiliul de administratie al unititii pand la 19 februarie 2016 si
includerii acestora in Calendarul Activititilor Educative al unitatii de invatamaént, ca
domeniu distinct: programul ,,Scoala altfel: Si stii mai multe sii fii mai bun!”.

2.2 Programul final va fi incércat si va fi postat pe site-ul care va fi comunicat pand la
10.03.2016. incircarea programului final se va face dupd inregistrarea unititii de
invafdmént de catre Consilierul educative. Pe adresa de e-mail a unitifii de invitdmant
se va primi, pand pe 10 martie 2016, “codul de activare al institutiei de invitamant”.
Termen pentru incircarea programului aprobat de CA: 28 martie 2016

2.3 Conducerile unitatilor de invitimant vor asigura popularizarea programului
»ycoala altfel: Si stii mai multe si fii mai bun!”, la nivel local pentru crearea unui
impact pozitiv al activitatilor organizate, atét la nivelul unitétii de invatdmant, cat si la
nivelul comunitatii.
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2.4 Unitatile de invdtdmant sunt incurajate sd& permitd participarea pdrintilor, a

voluntarilor, a reprezentantilor mass-mediei si a publicului larg la activitatile care se
preteaza la acest tip de deschidere spre comunitate.

Art. 3 Continutul si organizarea programului

3.1 Se recomanda elaborarea unor proiecte la nivelul grupelor de prescolari/claselor, al
grupurilor de clase sau al unitdtii de invatimént, care sd urmdireascd si sd permitd
realizarea unor obiective educationale prin activitdti care, in programul normal din
perioada cursurilor, nu se pot derula.

3.2 Proiectele se pot organiza si in consortiile scolare, In parteneriat cu alte unitati de
invdtdmént, cu organizafii neguvernamentale, cu palatele si cluburile copiilor, cu
cluburile sportive scolare, cu directiile de tineret si sport, cu taberele scolare, cu institutii
culturale si stiintifice (institute de cercetdri, institutii de invatimant superior etc.), cu
politia, jandarmeria, inspectoratele pentru situatii de urgenta, cu directiile de sdnitate
publicd, agentiile pentru protectia mediului etc.

3.3 Atét elevii, cat si cadrele didactice vor alege activitdtile la care doresc s participe,
din lista celor propuse. De asemenea, se va avea in vedere posibilitatea implicarii
périntilor care doresc acest lucru, precum si a altor parteneri.

34 Fiecare activitate la care participa copiii prescolari/elevii trebuie si fie coordonati
de un numir corespunzitor de cadre didactice. Indiferent de tipurile de activitati
organizate, conducerea unitatii de invatdmant si cadrele didactice vor lua toate masurile
pentru asigurarea supravegherii copiilor prescolari/elevilor si a securitatii acestora.

3.5 Tipurile de activititi care pot fi organizate in cadrul programului ,,Sa stii mai multe,
sa fii mai bun!”, pot include:

e activitati culturale;

e activitdti tehnico-stiintifice;

e activitdfi sportive;

e activitdti de educatie pentru cetitenie democraticd, pentru promovarea valorilor

umanitare (inclusiv voluntariat, caritate, implicare activa in societate, responsabilitate
sociald, relatii si comunicare etc.);

e activitdfi de educatie pentru sdndtate si stil de viatd sanitos (inclusiv referitoare la
dependentd de calculator, sigurantd pe internet etc.);

e activitdti de educatie ecologici si de protectie a mediului (inclusiv colectare selectiva,
economisirea energiei, energie alternativa etc.);
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e activitati de educatie rutierd, PSI, educatie pentru reactii corecte in situatii de urgenta
etc.;
e altele.
35 Aceste activititi se vor organiza sub diferite forme, de exemplu:

e ateliere de teatru, dans, muzicd, arte plastice, educatie media si cinematografici;

e competifii organizate la nivelul sgcolii, al grupurilor de scoli, al sectorului sau al
municipiului;

e mese rotunde, dezbateri;
e activititi de voluntariat sau de interes comunitar;

° campanii antitutun/antialcool/antipoluare/de prevenire a delincventei juvenile/de
prevenire a traficului de persoane etc.;

e proiecte comunitare, de responsabilitate sociali;
e peer - education;

e schimburi de experienti;

e vizite de studii;

e tabere/scoli de creatie sau de cercetare;

* parteneriate educationale si tematice la nivel de unititi de invatimant, pe plan intern
si international, pentru dezvoltarea aptitudinilor pentru lucrul in echipd si in proiecte.

S Deplasérile , sub formd de excursii, pentru schimburi de experientd, vizite de
studii, parteneriate educaionale si tematice se vor organiza cu respectarea Procedurii
privind organizarea si desfasurarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si
drumetiilor scolare Nr.2072/14.02.2014

B. Monitorizare si evaluare

Art. 4 Monitorizare interni

4.1 Activitatile vor fi organizate in fiecare zi lucritoare a saptimanii 18-22 aprilie 2016,
acoperind cel putin numarul de ore previzut in orarul obisnuit al scolii, atat pentru elevi,
cét si pentru cadrele didactice.

4.2 Activitatile vor fi organizate in fiecare zi lucritoare a saptamanii alese pentru clasele
de invatamant prescolar si primar care fac exceptie de la perioada 18-22 aprilie 2016,
acoperind cel putin numdrul de ore prevazut in orarul obignuit al scolii, att pentru elevi,
cét si pentru cadrele didactice.
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4.3 Dupa aprobarea de cdtre consiliul de administratie, programul adoptat devine

obligatoriu, atit pentru elevi, cit si pentru cadrele didactice.

4.4 Elevii_au obligatia de a participa la activititile pentru care s-au inscris,
absentele fiind inregistrate in catalog la rubrica Purtare.

4.5 Cadrele didactice au obligatia de a participa si desfiasura activititi cu
caracter nonformal, absentele vor fi consemnate in condica de prezenti.

4.6 Activitatile aprobate se vor mentiona in condica de prezentd a cadrelor didactice si
vor fi monitorizate de conducerea unititii de invitamant.
4.7 Fiecare unitate de invitdmént va elabora instrumente si criterii de evaluare a

activitdtilor desfdsurate in saptimana ,Scoala altfel: Si stii mai multe si fii mai
bun!”.

4.8 Elaborarea criteriilor se va realiza printr-o procedura transparentd, prin implicarea
elevilor, parintilor si a cadrelor didactice, cu consultarea, dupa caz, a partenerilor din
afara unitatii de invatamant implicati in program. Instrumentele si criteriile de evaluare
vor fi avizate de cdtre consiliul profesoral, aprobate de cditre consiliul de administratie
§i anuntate comunitdtii scolare si publicului larg cu cel putin 3 saptamdani inainte de
inceperea activititilor propriu-zise.

4.9 Directorul unitdtii de invatimant, consilierul educativ si seful comisiei pentru
evalvarea §i asigurarea calitdtii vor monitoriza si vor evalua activitdtile din cadrul
programului ,,Scoala altfel: Si stii mai multe s fii mai bun!”, folosind instrumentele
si criteriile aprobate.

4.10  Dupd incheierea vacantei de primivara, in fiecare unitate de invdtdmant, in cadrul
primului consiliu profesoral se va analiza calitatea activitatilor organizate, rezultatele
educationale ale acestora, precum si modalitatile de ameliorare a planificérii si
organizarii programului ,,Scoala altfel: Si stii mai multe s fii mai bun!”.

4.11 La activitatea de analizd din cadrul consiliului profesoral vor participa si
reprezentanti ai elevilor si parintilor, care vor prezenta puncte de vedere asupra
activitétilor derulate in program. Directorul unitatii de invitimant va prezenta un raport
de monitorizare a calitétii activititilor planificate.

Art. 5 Monitorizare externi

Inspectoratul scolar va delega reprezentanti pentru a monitoriza activitatile
organizate de cdtre unitatile de invitdmant in cadrul programului ,,Scoala altfel: S stii
mai multe sa fii mai bun!”.
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Art. 6 Evaluarea la nivelul unititii de invatimant

6.1 In baza instrumentelor si criteriillor de evaluare aprobate, activititile
desfagurate pot fi premiate la nivelul unititii de invatimant, cu sprijinul autoritatilor
administratiei publice locale, al partenerilor educationali, din resurse proprii etc.

6.2 Unitdtile de nvatgmant sunt incurajate si isi promoveze cele mai bune
activitd(i prin metode variate, care sa asigure informarea publicului larg si implicarea
unui procent mare de membri ai comunititii in evaluarea si stabilirea celor mai
valoroase actiuni: chestionare aplicate elevilor, cadrelor didactice s1 périntilor, un
“jurnal” al sdptimanii programului ,,Scoala altfel: Si stii mai multe si fii mai
bun!” facut public, prezentarea activititilor pe site-ul propriu, pe cel al partenerilor
implicati in activitati, informéri/articole in mass-media locali sau centrald, fotografii,
filme, organizarea unui vot direct al elevilor, périntilor, cadrelor didactice,
organizarea unui vot electronic pentru publicul larg etc.

Art. 7 Evaluarea la nivelul municipiului Bucuresti

Tl in baza instrumentelor si criteriilor de evaluare aprobate, fiecare unitate de
invatamént poate selecfiona o _singuri activitate din cele desfisurate, cu care si
participe la competitia celor mai interesante activitati desfasurate la nivel municipal
in cadrul sdptimanii ,,Scoala altfel: Sa stii mai multe si fii mai bun!”.

Termen 20 mai 2016

e Pentru a participa la competitia organizati la nivelul municipiului Bucuresti,
unitatea de invatamant in perioada 23-28 mai 2016, va incarca pe site-ul care va fi
comujiicat pand la data de 10.03.2016, la rubrica dedicati competitiei din cadrul
programului ,,Scoala altfel: Si stii mai multe si fii mai bun!”, activitatea propusa
(prezentarea activitatii sub forma de film sau power point).

13 La nivelul municipiului Bucuresti, competitia isi propune si selecteze si sd
promoveze pe site-ul inspectoratului cele mai interesante 10 activitati care s-au
desfagurat in sdptdmana programului ,,S stii mai multe, si fii mai bun!”, cite una
din fiecare din domeniile:

- cultural;

- artistic;

- tehnic;

- stiintific;

- sportiv;

- cetdtenie democratica i responsabilitate sociali;
- educatie pentru sdnatate si stil de viata sanétos;




Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti Procedura operafionald privind organizarea i | Editia: IV
desfagurarea Programului ,SCOALA ALTFEL: SA | Nr.exemplare: |
STII MAI MULTE, SA FIl MAIBUN ! * Revizia: |
18-22 APRILIE 2016 Nr. exemplare: 1
Departamentul: Activititi extrascolare si educafie COD: oo Pagina 9/11
permanentd Exemplar; 1

7.4
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7.6

- educatie ecologica si protectie a mediului;
- abilitati de viaté;
- consiliere i orientare.

O unitate de invifimént participd cu o singurii activitate la un singur
domeniu. Activitatea care se va incirca va contine obligatoriu urmitoarele 3
(trei) fisiere arhivate :

7.4.1 Fisa activititii

Numele si adresa unitatii de invagimant aplicante

Nivelul/nivelurile de invatamént

Numiarul elevilor din scoala

Numdrul cadrelor didactice din scoald

Coordonatorul activitdtii (nume si prenume, functie, date de contact)

Titlul activitétii

Domeniul in care se incadreazi

Scopul activitatii

Obiectivele educationale ale activititii

Elevi participanti: numar total de participanti, procent de participanti din numdérul
total de elevi din grupul tinta;

Durata si locul desfasurarii activitatii

Descrierea activitatii. Descrieti pe scurt activitatea, in cel mult 5-10 randuri,
mentiondnd elementele de succes ale acesteia (continut, metodele, sarcini de lucru,
caracter interdisciplinar, parteneriate etc.).

Descrieti rezultatele obtinute in urma activitatii.

Precizati daca elevii/profesorii/parintii si-au manifestat dorinta de continuare a
acestei activitdti si modalitatea In care puteti asigura acest lucru.

Motivatia propunerii activitatii ca fiind deosebitd (maximum % pagind): argumente
ale cadrelor didactice, ale elevilor, ale périntilor.

7.42 Marturii relevante ale elevilor/profesorilor/pirintilor referitoare la
activitatea propusi
7.4.3 Prezentarea activititii desfasurate ( PowerPoint, film, alte documente )

La nivelul municipiului Bucuresti, selectia activitatilor se va face in baza unor
criterii, prin implicarea Consiliului Municipal al Elevilor, a reprezentantilor
partenerilor de proiecte , a organizatiilor reprezentative ale parintilor si a consiliului
consultativ al cadrelor didactice.

Criteriile de evaluare ale activitatilor sunt.
7.6.1 Coerenta scop-obiective-rezultat
7.6.2 Caracterul interdisciplinar al activitatii
7.6.3 Creativitatea/abordarea inovativa
7.6.4 Continut stimulativ, interesant
7.6.5 Rezultate ale activitatii
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7.6.6 Numirul de participanti la activitate raportat procentual din numiarul de elevi
ai scolii
7.6.7 Sustenabilitate
fi Evaluarea activitdtilor propuse de unitatile de invatdimant se va face pe baza

unui punctaj, obtinut in urma a doud tipuri de evalulri: o evaluare ficuti de o
comisie ISMB, avénd o pondere de 60% din punctajul total, si o evaluare acordati ca
urmare a votului on-line al vizitatorilor site-ului, avind o pondere de 40% din
punctajul total.

7.8 Cea mai interesantd activitate desfisuratd in cadrul siptimanii ,,Scoala
altfel: Sa stii mai multe, si fii mai bun!” stabilitd la nivelul fiecarei scoli,
conform pct. 7.1-.7.7, vor participa la competitia organizata la nivel municipal,
de Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, conform unor preciziri ce
vor fi transmise unitatilor scolare, pana la data de 10 aprilie 2016.

7.9  Detaliile privind premierea celor 10 scoli in care s-au desfisurat activitatile
declarate cégtigdtoare la nivel municipal, vor fi transmise la data anuntarii
rezultatelor evaludrii.

Art. 8 Evaluarea la nivel national

8.1 Activitatile premiate la nivel municipal vor fi incarcate pe site-ul MECS de
inspectorii scolari pentru activitatea educativd extragcolard/educatic permanents,
pentru participarea la competitia nationala.

8.2  Detaliile legate de evaluarea la nivel national vor fi communicate ulterior.

9. Responsabilitiiti

a. Cadrele didactice organizatoare — organizarea activitétilor din programul unitatii

de invatdmant coorodonatorii de proiecte §i programe educative scolare si extrascolare —
intocmirea programului de activitati al unitatii de Invaaimant si incircarea acestuia pe
site- ul care va fi comunicat in termen util.

b. Directorii unitafilor de inva{amant, Consiliile de administratie — aprobarea
programului de activitai.

c. Lasfarsitul anului scolar, inspectoratele scolare vor include in raportul privind
starea invatamantului un capitol referitor la relevanta si valoarea formativi a
tuturor activitatilor desfagurate in cadrul programului ,,Scoala altfel: Si stii mai
multe, s fii mai bun!”, evidentiind nivelul interesului manifestat de elevi s
cadre didactice fatd de organizarea si desfasurarea acestuia.
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