Inspectoratul Scolar al

Municipiului Bucuresti

2

PROCEDURA OPERATIONALA
23000 / 12.09.2025

Mobilitatea cadrelor didactice si a elevilor
in cadrul proiectelor educationale
europene/internationale in anul scolar

2025-2026

Editia: a VIl a
Nr. 23000 / 12.09.2025
Nr. exemplare:5

Revizia: 3
Nr. exemplare: 5

Exemplar: 1

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
MOBILITATEA CADRELOR DIDACTICE SI A ELEVILOR iN CADRUL

PROIECTELOR EDUCATIONALE EUROPENE/ INTERNATIONALE

IN ANUL SCOLAR 2025-2026

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
E

DITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII DE LUCRU:

Elemente privind
Nr. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
Nicoleta Ciobanu Ir}spf:c i
I.1. | Elaborat yeo Ao | 09.09.2025
Elena-Nadia Dumitragcu edﬁr::l;?gniﬂe
Inspector
1.2. | Verificat Gabriela Postescu Scolar General | 12.09.2025
Adjunct
Inspector
1.3. | Avizat Daniel Milaelea Scolar General | 12.09.2025
Adjunct
1.4. | Aprobat lonel Florian Lixandru s S
Scolar General

OPERATIONALE

Nr. | Editia / reviziain | Componenta Modalitatea de Data de la care se aplicd prevederile
crt. cadrul editiei revizuita revizuire editiei / revizuirii editiei
1 2 3 K
2.1. | Editia a VIII-a Septembrie 2025
2.2. | Revizia a VIlI-a ns

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA

CAZ, REVIZIA DIN CADRUL PROCEDURII FORMALIZATE

Scopul Ex. : 5 . Nume si Data
l:r: difuzirii | or. Compartiment Functia prenume ekt Semniitura
S 1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector Jcolar longl Florian ....09.2025
General Lixandru
: Inspector Scolar Gabriela
p-2. | Verificare : Conducere Genral Adjunct Postescu
B3. | Aplicare ) C ompa'u‘n.mente Transml}crc
specializate electronica




Editia: a V111 a

IONALA Nr. 23000 / 12.09.2025

Inspectoratul Scolar al PROCED 0

Municipiului Bucuresti 23000 /12.09.2025 Nr. exemplare:$
Mobilitatea cadrelor didactice si a elevilor 5 -
@ in cadrul proiectelor educationale Nr. exemplare: 5
europene/internationale in anul scolar
2025-2026 Exemplar: 1
| Pivioits [nspa_:ctnri Nicoleta Cinl:luanu|
3.4.| Aplicare sikicitionale proiecte Elena-Nadia
educationale Dumitrascu
Unitifile de | Drectory .
3.5.| Aplicare invafimant JSLSC/A} Trangaatore
: : adjuncti/ cadre electronica
preuniversitar Figacsion
COARAE de Camelia Transmitere
3.6. | Informare Administratie Secretar CA Lepadat s cenmion
i ISMB
Inregistrare Secretariat ’
37 | si arhivare SCIM AT
3.8 Informati- | Serviciul Sef Serviciu Transmitere
= zare Informatizare Informatizare electronica

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd constituie atit un instrument de management al organizatiei in domeniul
proiectelor educaionale si al mobilitailor aferente acestora, cét si un instrument de asigurare a cadrului
legal al activitafilor institufiei, avind rolul de a monitoriza si verifica derularea Programelor
Erasmus+, Corpul European de Solidaritate, precum si a altor programe, proiecte,
colaboriri/infritiri, conferinte, seminarii sau tabere internationale coordonate si implementate in
cadrul organizatiei.

Procedura oferd cadrul necesar pentru realizarea urmatoarelor obiective specifice in domeniul
cooperdrii europene §i internafionale in educatie:

4.1. Crearea unui mecanism de reglementare a activitifilor de mobilitate internationala pentru
directorii/ directorii adjuncti, cadrele didactice si elevii din unitatile de invatimant bucurestene, precum
si pentru inspectorii scolari din cadrul ISMB;

4.2. Centralizarea activitdfilor desfasurate de citre directorii/ directorii adjuncti, cadrele didactice
si elevii din unitéfile de invafimant bucurestene, precum si de citre inspectorii scolari din cadrul ISMB:
participante/participanti la mobilitafi internationale;

4.3. Monitorizarea gradului de realizare a obiectivelor mobilititilor;

4.4. Valorizarea rezultatelor obtinute in urma participarii directorilor/directorilor adjuncti, cadrelor
didactice, elevilor din unitatile de invifimant bucurestene si inspectorilor scolari ISMB.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd se aplicd activitdfilor de monitorizare si verificare desfisurate de
Departamentul Proiecte Educafionale din cadrul Inspectoratului $colar al Municipiului Bucuresti si
reglementeaza aprobarea deplasarilor aferente Programelor Erasmus+, Corpului European de
Solidaritate, precum si altor programe si proiecte, colaboriri/infrifiri, conferinte, seminarii,
programe de formare profesionali, schimburi de experienti, vizite oficiale, activititi stiintifice,
culturale, artistice sau sportive, precum si tabere internationale coordonate sau implementate in
cadrul organizatiei.
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5.1. Procedura se adreseazi;

» Inspectorului $colar General al Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti;

» Inspectorilor scolari responsabili cu proiectele educationale din Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti/ inspectorilor scolari din Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti;

» Directorilor/ directorilor adjuncti si cadrelor didactice din unitdtile de invatimant de stat,
particulare §i confesionale din Municipiul Bucuresti.

5.2. Activitafile reglementate de prezenta procedurd depind de:
a. activitatea compartimetelor din ISMB:

» Serviciul Juridic;

» Secretariat;

¥ Proiecte educationale.

b. activitatea directorilor/directorilor adjuncii si a cadrelor didactice din unitdfile de invdtamdant
bucurestene: — —
6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.1. Reglementiri internationale (aplicabile sau orientative)

» Ghidul Comisiei Europene privind Programul Erasmus+ (2021-2027) — versiune actualizata
pentru anul 2025, publicata in cadrul Apelului pentru propuneri Erasmus+ 2025;

» Apeluri de propuneri §i ghiduri specifice fiecirui program, publicate anual de Comisia
Europeani;

» Regulamentul (UE, Euratom) 2024/2509 al Parlamentului European si al Consiliului privind
normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii Europene;

# Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulagie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2.  Legislatie primari

» Legea Invafimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

# Ordinul Ministerului Educatiei nr. 6072/31.08.2023, privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de inva{amént preuniversitar si superior, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

» Hotérdre nr. 36/18 ianuarie 2024 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.
518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului romén trimis in striindtate pentru
indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar;

» Metodologia privind formarea continui a personalului din invitiméntul preuniversitar aprobati
prin OMECTS nr. 5561/2011, modificata prin Ordinul ME 4478/2023;

» OMEN nr. 3223/2012 privind metodologia de recunoastere a perioadelor de studii efectuate in
strdindtate, cu modificarile i completérile ulterioare;

» OME nr. 4620/2024 privind aprobarea Metodologiei de recunoastere si echivalare a actelor de
studii de nivel preuniversitar obfinute in strdindtate si la organizatiile furnizoare de educatie
care gcolarizeazd in baza unui curriculum al altui stat, pe teritoriul Romadniei, activititi de
invitimant preuniversitar,

# Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

» Legea Nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completérile ulterioare;
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# Recomandarile Agentiei Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formirii Profesionale (ANPCDEFP) privind organizarea mobilititilor (actualizate anual, in
corelare cu Ghidul Erasmus+);

» Contractele de finantare incheiate intre aplicanti si ANPCDEFP.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitifii:

» Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare aprobat prin OMECTS
nr. 5530 din 5 octombrie 2011, cu modificarile §i completirile ulterioare;

» Regulamentul - cadru de Organizare i Funcionare al Unitailor de Invitimént Preuniversitar
aprobat prin OMEC nr. 5726/2024;

» Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti.

» OME nr. 5707/2024 pentru aprobarea Statutului elevului;

¥ Ordinul ME nr. 3463/2025, privind structura anului scolar 2025-2026.

7. DEFINITII S1 ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

7.1.Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.

it Termenul Definifia si /sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat,
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere
asumarea responsabilititilor

Proceduri

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara

Proceduri operationala = : . : ; o
perag) la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii

Forma inifiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

KARIS 3 UREX prosedu operafionale, aprobata si difuzata

Actiunile de modificare, adiugare, actualizare, suprimare sau
Revizia in cadrul unri | altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente
editii ale unei edifii a procedurii operafionale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati:

f:h Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

p.3 E. Elaborare

3 V. Verificare

4, A. Aprobare

3 Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

T ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

8. ANPCDEFP hgen;i;.i .Nfﬂionalﬁ Ppentru F’rugrmnc Comunitare in Domeniul

Educatiei si Formarii Profesionale
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONLE

Directorilor/ directorilor adjuncti, cadrelor didactice, precum si inspectorilor scolari care
efectueazi deplaséri in cadrul Programelor Erasmus+, Corpul European de Solidaritate sau in alte
programe/proiecte, colaborari/infrafiri, conferinfe, seminarii, programe de formare profesional,
schimburi de experientd, vizite oficiale, activitifi stiintifice, culturale, artistice sau sportive
coordonate/implementate de institutie, li se rezervi postul didactic/catedra pentru perioada respectivi.
Aceastd perioada se considerd vechime la catedrd, iar personalului i se asigurd salariul conform
reglementérilor in vigoare, pe intreaga durata a deplasarii.

Reprezentantul legal al institufiei isi asuma responsabilitatea derularii proiectului in conditii
optime, inclusiv organizarea §i desfasurarea mobilitatilor, odati cu semnarea formularelor de aplicatie
a proiectelor si/sau a contractelor de finangare.

9. INFORMAREA INSPECTORATULUI SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

In termen de doua sdptaméni de la semnarea contractului de finantare cu ANPCDEFP sau cu alte
organizatii europene/internationale finantatoare, beneficiarii de granturi au obligatia de a informa
Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti, printr-o adresa scrisé, insofitd de: Figa proiectului
educational (Anexa 10) $i o copie a contractului de finanfare.

Un exemplar al documentatiei, inregistrat la ISMB, va fi pistrat in unitatea de invitimint de
citre coordonatorul pentru proiecte educationale europene.

10. APROBAREA CERERII DE DEPLASARE

10.1. DIRECTORUL UNITATII DE INVATAMANT care urmeazi si participe la mobilitate
va inainta catre ISMB, cererea tip (4dnexa 1), avizata in prealabil de inspectorul pentru managementul
institutional al sectorului de care apartine unitatea de invatamant.

Cererea va fi supusd avizirii inspectorului pentru proiecte educationale si aprobérii de catre
Inspectorul Scolar General.

in baza cererii aprobate de ciitre Inspectorul Scolar General, se emite decizia prin care i se
asigura drepturile salariale in fara conform legislatiei in vigoare, i se rezerva catedra si i se deleagi
atributiile de director (Anexa 5).

Anexa 1, completatd electronic, va fi insofitd de documentele prevézute in cerere si trimisd, cu
adresd de inaintare, pe email office@ismb.ro, cu_cel putin 7 zile lucrdtoare ingintea plecdrii in
mobilitate.

10.2. DIRECTORUL ADJUNCT care urmeaza sa participe la mobilitate va inainta citre ISMB
cererea tip (Anexa 2), avizata in prealabil de citre directorul unitaii de invafimant si inspectorul pentru
managementul institufional al sectorului de care aparfine unitatea de invafimant.

Cererea va fi supusa avizirii inspectorului pentru proiecte educationale si, ulterior, aprobarii de
citre Inspectorul Scolar General.

In baza cererii aprobate de citre Inspectorul Scolar General se emite decizia prin care i se
asigurd drepturile salariale in fard conform legislatiei in vigoare, i se rezerva catedra si i se deleaga
atributiile de director (Anexa 5).

Anexa 2, completatd electronic, va fi insofitd de documentele previzute in cerere 5i expediatd, cu

adresd de inaintare. pe email office@ismb.ro, cu_cel putin 7 zile lucritoare inaintea plecdrii_in

mobilitate.
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10.3. in cazul in care unitatea de invifimint are unul sau mai multi directori adjuncti, pe
durata deplasirii, cel putin unul dintre adjuncti este prezent in unitate.

10.4. CADRELE DIDACTICE care urmeazi si participe la mobilitate depun spre aprobare, in
unitatea de inviitimdnt, un dosar inregistrat la secretariatul scolii, care va cuprinde:
» Cererea de deplasare a personalului didactic de predare (4nexa 4);
» Tabelul nominal al cadrelor didactice si/sau elevilor participanti la mobilitate, semnat de
coordonatorul proiectului (Anexele 8 si 9);
» Invitatia oficiald de participare la mobilitate, transmisi de organizatorii evenimentului:
» Programul de desfasurare a activitifilor aferente mobilitatii.

In baza cererii de deplasare aprobate (4nexa 4), directorul emite decizia prin care i se asigura
menfinerea drepturilor salariale in tard, conform legislaiei in vigoare si se rezervi catedra pe care cadrul
didactic este titular/suplinitor/detasat (4nexa 7).

Directorul va informa Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, prin adresd scrisi (4nexa
11), cu privire la mobilitatea directorului/directorului adjunct/cadrelor didactice/elevilor, asuméndu-si
corectitudinea documentelor aprobate la nivelul unititii de inviitimént.

Anexa 11 va fi trimisd, cu adresd de inaintare, pe email office@ismb.ro, cu_cel putin 7 zile

lucrdtoare inaintea plecdrii in mobilitate.

10.5. INSPECTORUL care urmeazi s participe la mobilitate va inainta catre ISMB cererea tip
(Anexa 3) , avizatd in prealabil de catre Inspectorul Scolar General/ Inspectorul Scolar General Adjunct
in subordinea ciruia se afla, in vederea avizirii de citre inspectorul de proiecte educaionale si aprobarii
de citre Inspectorul Scolar General.

in baza cererii aprobate de Inspectorul Scolar General se emite decizia prin care i se asigura
drepturile salariale in fard conform legislatiei in vigoare, i se rezervi catedra si i se deleagi atributiile de
inspector (Anexa 6).

Anexa 3 va fi insofitd obligatoriu de documentele prevazute in cerere §i expediald, cu adresd de

inaintare, pe email office@ismb.ro, cu cel putin 7 zile lucrdtoare inaintea plecdrii in mobilitate.
11. ELABORAREA RAPORTULUI SCRIS DUPA REVENIREA iN TARA

In termen de 30 de zile de la revenirea din mobilitate, beneficiarul are obligatia de a transmite ciitre
ISMB, la adresa de e-mail office@ismb.ro, urmitoarele documente:
» Raportul individual de activitate (Anexa 12);
»  Certificatul eliberat de institufia gazda din strainatate, care mentioneazi perioada de desfasurare
a mobilitifii;
» Materialul prezentat in cadrul Consiliului Profesoral al unitatii de invatimant pentru diseminarea
mobilititii.
NOTA:
a) Raspunderea pentru conditiile de deplasare, conditiile logistice si securitatea participantilor
ramane sarcina beneficiarului proiectului, conform contractului de finantare si a documentelor conexe.
Unitatea scolara este obligati sa detini toate documentele aferente.

b) Documentele precizate in anexele prezentei proceduri se completeaza electronic, firi antetul sau
subsolul procedurii.



Editia: a VIl a
Inspectoratul Scolar al PROCEDURA OPERATION Nr. 23000 / 12.09.2025

Municipiului Bucuresti 23000/ 12.09.20 Nr. exemplare:5
Mobilitatea cadrelor didactice gi a elevilor 5 - 3
in cadrul proiectelor educationale Nr. exemplare: 5
europene/internationale in anul scolar
2025-2026 Exemplar: 1
ANEXA 1
Nr. inregistrare 1.S.M.B. Aprobat,
i s Inspector Scolar General,
Avizat, Avizat,
Inspector pentru Management Institutional Inspector scolar pentru proiecte educationale,
Sector.....

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) _ director la
- , sectorul _ , domiciliat in
, strada ) nr. o0l
ap. __, telefon , e-mail ; “solicit
aprobarea deplasarii mele la (organizatia de primire)
_ din (tara)
i , localitatea = , in

perioada . in cadrul proiectului cu titlul B
nr.

A — L]

, programul de finantare
Precizez cad pe timpul deplasidrii mele, orele vor fi suplinite prin grija conducerii umtﬁ;u de
invajamaént, iar atribufiile de director vor fi indeplinite de
avand functia de
Prin prezenta solicitare imi asum faptul ca ahsenta mea nu afecteazi in nici un fel activitagile unitatii
scolare §i sarcinile care, conform legii, pot fi indeplinite de persoana desemnati sd ma suplineasca pe
perioada deplasarii.

Ma angajez, ca, in termen de 30 de zile de la intoarcerea mea in tard, sa inaintez conducerii unititii
de invafamant si inspectorului scolar pentru proiecte educationale, raportul individual de activitate si sa
prezint rezultatele obtinute in urma deplasarii §i propuneri de valorificare a acestora, in cadrul sedintei
Consiliului Profesoral.

>

Data, Semniitura,

ANEXEZ CERERII MELE URMATOARELE DOCUMENTE:

¥ Adeverinfa din care reza!ra cd deplasarea are loc in interesul invatdmantului, in conformitate cu
prevederile din Legea Invatamdntului Preuniversitar Nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, coroborate cu art. 1 din H.G. Nr. 36/2024;

Copie dupa invitafia unitdfii organizatoare/ document care justificd prezenfa directorului in
mobilitate (proces verbal de selectie/ copie proces verbal CA prin care directorul a fost selectionat);
» Copie dupd programul deplasdrii.

b

***Anexa 1,_completatd electronic, va fi insofitd de documentele previzute, scanatd 5i expediatd, cu adresd de inaintare,

pe email office@ismb.ro, cu cel putin 7 zile lucrdtoare inaintea plecdrii in mobilitate.

7
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Nr. inregistrare 1.S.M.B. ANEXA 2
................. AR (e
Aprobat,

Inspector Scolar General,
Avizat,
Inspector scolar pentru proiecte educationale,

Avizat,
Avizat, Inspector pentru Management Institufional
Director unitate de invifiméant Sector.....

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) director adjunct
la = , sectorul ., domiciliat
in , Strada . nr. , bl.

, ap. , telefon , e-mail ;
solicit aprobarea deplasérii mele la (organizatia de primire)
- oy din (tara)

, localitatea ) , in
perioada , in cadrul proiectului cu titlul .
, Ir.

, programul de finantare

Precizez ca pe tlmpul deplasirii mele, orele vor fi suplinite prin grija conducerii umtﬁlu de
invatimant, iar atributiile de director adjunct vor fi indeplinite de
, avand functia de

Prin prezenta solicitare imi asum faptul ca absenta mea nu afecteazi in nici un fel activitatile
unitdfii scolare i sarcinile care, conform legii, pot fi indeplinite de persoana desemnati si ma
suplineasci pe perioada deplasirii.

Ma angajez, ca, in termen de 30 de zile de la intoarcerea mea in {ard, s inaintez conducerii unitatii
de invifimant §i inspectorului scolar pentru proiecte educationale, raportul individual de activitate si sa
prezint rezultatele obfinute in urma deplasarii §i propuneri de valorificare a acestora, in cadrul sedintei
Consiliului Profesoral.

Data, Semniitura,

ANEXEZ CERERII MELE URMATOARELE DOCUMENTE:

» Adeverinfa din care rezultd cd deplasarea are loc in interesul invatamdntului, in conformitate cu
prevederile din Legea Invatamdntului Preuniversitar Nr. 198/2023, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, coroborate cu art. 1 din H.G. Nr. 36/2024;

» Copie dupd invitatia unitdfii organizatoare/ document care justifica prezenfa directorului adjunct in
mobilitate (proces verbal de selecfie/ copie proces verbal CA prin care directorul adjunct a fost
selecfionat),

» Copie dupd programul deplasarii.

***Anexa 2, completatd electronic, va fi insefitd obligatoriu de documentele previzute, scanatd §i expediatd, cu adresd de

inaintare, pe email officei@ismb.ro, cu cel putin 7 zile lucrdtoare inaintea plecdrii in mobilitate.
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europene/internationale in anul scolar
2025-2026 Exemplar: 1
Nr. inregistrare 1.S.M.B. ANEXA 3
................. T W —
Aprobat,
Inspector Scolar General,
Avizat,
Inspector Scolar General/ Inspector Scolar
General Adjunct,

Avizat,
Inspector scolar pentru proiecte educationale,

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) - inspector
scolar in cadrul Inspectoratului Scolar al Municipiului  Bucuresti, domiciliat in
, strada . , bl. , ap.
__, telefon , e-mail , solicit
aprobarea deplasarii mele la (organizatia de primire)
- din  (fara)
., localitatea . in

perioada , in cadrul proiectului cu titlul
, IiT,

Precizez ca pe timpul deplasarii mele, orele din obligatia de catedra vor fi suplinite prin grija
conducerii unitdfii de invafdmant, iar atributiile de inspector vor fi indeplinite de _
, avind functia de _ .

Ma angajez, ca, in termen de 30 de zile de la intoarcerea mea in tard, si inaintez conducerii unitétii
de invafamént i inspectorului scolar pentru proiecte educationale, raportul individual de activitate si sd
prezint rezultatele obfinute in urma deplasérii si propuneri de valorificare a acestora, in cadrul sedintei
Consiliului Profesoral.

Data, Semniitura,

ANEXEZ CERERII MELE URMATOARELE DOCUMENTE:

» Adeverinfa din care rezultd cd deplasarea are loc in interesul invafamantului, in conformitate cu
prevederile din Legea Invdfdmadntului Preuniversitar Nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, coroborate cu art. 1 din H.G. Nr. 36/2024;

» Copie dupd invitatia unitdfii organizatoare;

» Copie dupa programul deplasarii.




Editia: a VIII
Sipaial Sk o PROCEDURA OPERATIONALA ~ [ditwaviia —

Municipiului Bucuresti 23000/ 12.09.2025 Nr. exemplare:5
Mobilitatea cadrelor didactice §i a elevilor ~p 0™

in cadrul proiectelor educationale Nr. exemplare: 5

europene/internationale in anul scolar
2025-2026 Exemplar: 1
ANEXA 4
Nr. inregistrare din unitatea de invitimint Aprobat,
SO (SR PSR Director

DOAMNA / DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul(a) . BB U= , cadru
didactic la " sectorul
__, domiciliat in , strada
nr. : bl. , ap. . telefon . e-mail

, solicit aprobarea deplasérii mele la (organizatia de primire)
din (tara)
, localitatea , in
perioada , in cadrul proiectului cu titlul
, ir,

, programul de finantare

Ma angajez, ca, in termen de 30 de zile de la intoarcerea mea in tard, sa inaintez conducerii unitatii
de invatamant $i inspectorului scolar pentru proiecte educationale, raportul individual de activitate si sa
prezint rezultatele obfinute in urma deplasarii si propuneri de valorificare a acestora, in cadrul sedintei

Consiliului Profesoral.

Data, Semnitura,

ANEXEZ CERERII MELE URMATOARELE DOCUMENTE:
» Copie dupd invitafia unitdfii organizatoare;

¥ Copie dupd programul deplasdrii;

» Alte documente.
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Editia: a VIIIl a
Inspectoratul $colar al ROCEDURA OPERATION Nr. 23000 / 12.09.2025

Municipiului Bucuresti 23000 /12.09.20 Nr. exemplare:5
Mobilitatea cadrelor didactice §i a elevilor 0™
in cadrul proiectelor educationale Nr. exemplare: §
europene/internationale in anul scolar
2025-2026 Exemplar: 1
Antetul unititii de invitimint ANEXA 5
DECIZIA NR. /
Directorul Scolii , numit prin Decizia ISMB nr.
Avéind in vedere aprobarea cererii inregistratd la ISMB cu nr. prin care
domnul/doamna, director/director adjunct la - , sectorul
, solicitd aprobarea sa se deplaseze in , pentru a participa
la ,in pericada :

In conformitate cu prevederile art. 225 din Legea invagamantului Preuniversitar Nr. 198/2023, cu
modificérile si completérile ulterioare, coroborate cu art. 1 din H.G. Nr. 36/2024, privind unele drepturi
si obligatii ale personalului romén trimis in striindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar;

In conformitate cu prevederile Ordinului Ministerului Educatiei nr. 6072/31.08.2023 privind
aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invaA{Améant preuniversitar
si superior, cu modificérile si completérile ulterioare;

DECIDE:
Art.1. In perioada , domnul/doamna :
director/director adjunct la , sectorul s 88
deplaseazi in , pentru a participa la

Art. 2. Cheltuielile de transport international, cele de cazare si mas in strdinitate vor fi suportate
de citre -

Art.3. Pe perioada deplasirii in striindtate domnului/doamnei = i
se asigurd drepturile salariale in fard conform legislatiei in vigoare si i se rezerva catedra.

Art. 4. Pe perioada deplasérii in strdinitate, atributiile functiei de ale
domnului/doamnei - ~ vor fi preluate de
doamna/domnul , avand functia de

Art. 5. La intoarcerea in tard, domnul/doamna va

prezenta, in termen de 30 de zile, rezultatele obfinute in urma deplasirii si propuneri de valorificare a
acestora, in cadrul sedintei Consiliului Profesoral.
Art. 6. Conducerea unitifii de invatdmant va aduce la indeplinire prevederile prezentei decizii.

DIRECTOR,
L.5.

***Dupd aprobarea cererii de cdtre Inspectorul Scolar General se emite decizia prin care i se asigurd drepturile salariale
in fard, conform legislafiei in vigoare, i se rezervd catedra §i i se deleagd atribufiile de director/ director adjunct.

11



Editia: a VIII a
Inspectoratul Scolar al PROCEDURA OPERATIONALA Nr. 23000 / 12.09.2025

Municipiului Bucuresti 23000 / 12.09.2025 Nr. exemplare:5
Mobilitatea cadrelor didactice §i a elevilor 0™
in cadrul proiectelor educationale Nr. exemplare: §
europene/internationale in anul scolar
2025-2026 Exemplar: 1
Antetul ISMB ANEXA 6
DECIZIA NR. /

Inspectorul scolar general al ISMB — , numit prin OMEC nr. |
Avind in vedere aprobarea cererii inregistrate la ISMB cu nr. prin care

domnul/doamna, inspector scolar la ISMB, soliciti aprobarea si se deplaseze in
, pentru a participa la 5 1n

perioada :

in conformitate cu prevederile art. 225 din Legea Tm’ﬁiﬁmﬁntuiui Preuniversitar Nr. 198/2023, cu
modificarile si completérile ulterioare, coroborate cu art. 1 din H.G. Nr. 36/2024, privind unele drepturi
i obligatii ale personalului romén trimis in strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar;

In conformitate cu prevederile Ordinului Ministerului Educatiei nr. 6072/31.08.2023 privind
aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invitimant preuniversitar
si superior, cu modificérile si completarile ulterioare;

DECIDE:
Art.1. In perioada , domnul/doamna ;
inspector scolar la ISMB, se deplaseazi in . pentru a participa la

Art. 2. Cheltuielile de transport international, cele de cazare si masa in striinitate vor fi suportate
de cétre .
Art.3. Pe perioada deplasérii in striinitate domnului/doamnei i
se asigura drepturile salariale in tard conform legislatiei in vigoare si i se rezerva catedra.

Art. 4. Pe perioada deplasirii in striinatate, atribufiile functiei de inspector scolar ale

domnului/doamner i vor fi preluate de
doamna/domnul , avand functia de
Art. 5. La intoarcerea in {ard domnul/doamna va

prezenta, in termen de 30 de zile, rezultatele obfinute in urma deplasérii i propuneri de valorificare a
acestora, in cadrul sedintei Consiliului Profesoral.

Art. 6. Persoanele cu sarcini in desfisurarea activitdfii de secretariat in cadrul Inspectoratului
Scolar al Municipiului Bucuresti vor duce la indeplinire prevederile prezentei decizii prin comunicarea
unui exemplar fiecarei persoane previzute la art. 1.

Inspector Scolar General,
L.S.

Avizat Serviciul Juridic,
RSPSSA

12



Editia: a VIII a
Inspectoratul $colar al ROCEDURA OPERATIONALA Nr. 23000 / 12.09.2025

M“niﬂipi“hli B“E“rﬂﬁ M Nr. Exemr'nrg:s
Mobilitatea cadrelor didactice i a elevilor "5 . "5
iII I:Idl'ul prﬂiﬁtﬂﬂr Bdllﬁ]iﬂtlale Nr. “mp]a[e: 5
europene/internationale in anul scolar
2025-2026 Exemplar: 1
Antetul unititii de invifimant ANEXA 7
DECIZIA NR. /
Directorul Scolii , numit prin Decizia ISMB nr.
Avind in vedere aprobarea cererii inregistrate la = i cu
nr. _prin care domnul/doamna, ~, cadru
didactic la _ ,sectorul

solicitd aprobarea si se deplaseze in , pentru a participa la

, in perioada 3

In conformitate cu prevederile art. 225 din Legea invﬁ;ﬁmﬁntului Preuniversitar Nr. 198/2023 cu
modificarile §i completérile ulterioare, coroborate cu art. 1 din H.G. Nr. 36/2024, privind unele drepturi
si obligatii ale personalului roméan trimis in stridinitate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar;

In conformitate cu prevederile Ordinului Ministerului Educatiei nr. 6072/31.08.2023 privind
aprobarea unor misuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului nafional de inviitimant preuniversitar
si superior, cu modificarile si completirile ulterioare;

DECIDE:

Art.1. In perioada , domnul/doamna :
cadru didactic la , sectorul ., se deplaseazid in
, pentru a participa la 3

Art. 2. Cheltuielile de transport international, cele de cazare $i masi in striinitate vor fi suportate
de citre "

Art.3. Pe perioada deplasarii in striinatate domnului/doamnei i
se asigurd drepturile salariale in tard conform legislatiei in vigoare §i 1 se rezervi catedra pe care este
titular/suplinitor/detasat.

Art. 4. La intoarcerea in fard domnul/doamna va
prezenta, in termen de 30 de zile, rezultatele obtinute in urma deplasérii §i propuneri de valorificare a
acestora, in cadrul sedintei Consiliului Profesoral.

Art. 5. Conducerea unititi de invatimant va aduce la indeplinire prevederile prezentei decizii.

DIRECTOR,
L.S.

***Dupd aprobarea cererii de cdire Directorul unitdyii de invdpdmdnt se emite decizia prin care i se asigurd drepturile
salariale in fard, conform legislatiei in vigoare, i se rezervd catedra §i i se deleagd atribufiile de cadru didactic,
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Editia: a VIII a

Inspectoratul Scolar al PROCEDURA OPERATIONALA Nee: £3688 1 1306 3605
Municipiului Bucuresti 23000 /12.09.2025 Nr. exemplare:5
Mobilitatea cadrelor didactice si a elevilor ~p_ -
in cadrul proiectelor educationale Nr. exemplare: §
europene/internationale in anul scolar
2025-2026 Exemplar: 1
ANEXA 8
Antetul unititii de invitimant
TABEL NOMINAL
CADRE DIDACTICE PARTICIPANTE LA MOBILITATE
: Titular/ | Programul Persoana
Numele si L Fis x Tara'orasul
. .jsuplinitor/|  in cadrul ; desemnata pentru
Nr. prenitn:]l:ile Functia STMI:'I : detasat pe|  cdruia s¢ Titlul e;ﬁ:‘ ;: ::ﬁ Lir;::na suplinirea orelor/
crt. Qdandas postul/ | realizeaza | proiectului d 2 ' atribufiilor pe
catedra | deplasarea Spiasaroa timpul deplasarii

COORDONATOR PROIECT,
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= Editia: a VIII a
Inspectoratul Scolar al PROCEDURA OPERATIONALA Nr. 23000 / 12.09.2025

Municipiului Bucuresti 23000 /12.09.2025 Nr. exemplare:5
Mobilitatea cadrelor didactice §i a elevilor =" .
in cadrul proiectelor educationale Nr. exemplare: 5
europene/internationale in anul scolar
2025-2026 Exemplar: 1
ANEXA 9
Antetul unititii de invitimant
TABEL NOMINAL
ELEVII PARTICIPANTI LA MOBILITATE
Nr. . : :
A Numele si prenumele elevului Clasa | Acord périnte
COORDONATOR PROIECT,
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% Editia: a VIII
Insmestovatal Gbsler ol PROCEDURA OPERATIONALA e s

Municipiului Bucuresti 23000/ 12.09.2025 Nr. exemplare:$
Mobilitatea cadrelor didactice si a elevilor . .73
@ in cadrul proiectelor educationale Nr. exemplare: 5
europene/internationale in anul scolar
2025-2026 Exemplar: 1
ANEXA 10

FISA PROIECTULUI EDUCATIONAL

Unitatea de invitimant

Denumirea proiectului si nr. de referinti

Tipul proiectului

Parteneri

Echipa de proiect

Perinada de derulare a activititilor proiectului si numirul mobilititilor

Rezumatul proiectului

Diseminare si valorizare

DIRECTOR, COORDONATOR PROIECT,
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Inspectoratul Scolar al PROCEDURA OPERATIONALA ~ WWRAVITE
Municipiului Bucuresti 23000 / 12.09.2025 Nr. exemplare:5
Mobilitatea cadrelor didactice §i a elevilor 5 _ =03
@ in cadrul proiectelor educationale Nr. exemplare: 5
europene/internationale in anul scolar |
2025-2026 Exemplar: 1

ANEXA 11

Antetul unititii de inviitimant

Nr. inregistrare din unitatea de invitimant

CATRE
INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

Prin prezenta, va aducem la cunostinta faptul cd un numér de _ cadre didactice, din care

director/ director adjunct, §i un numir de  elevi, vor participa la o mobilitate in
(localitatea) , din (tara) ____in perioada

Mobilitatea are loc in cadrul proiectului cu titlul _ , T,
referinta , coordonat/ implementat in unitatea noastri de invi{amént,

in cadrul Programului

A fost intocmit dosarul de mobilitate inregistrat in unitate cu nr. _ / care confine toate

documentele stipulate in Procedura ISMB nr. ... / ...09.2025 si aprobat de directorul unitdtii de

invatamant.

DIRECTOR,
L.S.

ey primul aliniat se completeaza 0 dacd nu exista categoria respectivd de participani.

(ex: O director/ 0 director adjunct/ 0 cadre didactice/ O elevi)
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Editia: a VIII a
Inspectoratul Scolar al PROCEDURA OPERATIO m.t;;n;m 12.09.2025

Municipiului Bucuregti 23000 /12.09.2025 Nr. exemplare:5
Mobilitatea cadrelor didactice si a elevilor 5 o073 e
in cadrul proiectelor educationale Nr. exemplare: 5
@ europene/internationale in anul scolar
2025-2026 Exemplar: 1
ANEXA 12

RAPORT INDIVIDUAL

Unitatea de invitimint

Denumirea proiectului si nr. de referinti

Perioada mobilititii si numele cadrului didactic participant la mobilitate

Prezentarea succinti a activititilor derulate pe perioada deplasirii, precum i a modului in care
au fost atinse obiectivele stabilite inifial

Descrierea succinti a rezultatelor obtinute

Asigurarea validirii/certificirii mobilititii si recunoasterea experientei profesionale dobéndite
de participanti (documentul de validare oferit)

Propuneri de valorificare a rezultatelor activititilor si de asigurare a sustenabilititii proiectului

Strategia de diseminare a rezultatelor si a bunelor practici

Maisuri de asigurare a durabilititii si a evaluirii mobilititii la care s-a participat

Data Semnitura
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