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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND INFIINTAREA, ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA

BAZELOR DE PRACTICA PEDAGOGICA LA NIVELUL L.S.M.B.

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI iN
CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Nr. Elemente Numele si Functia Data Semnatura
crt. privind prenumele
responsabilii
/ operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
Mihaela-Gabriela
11. |  Elaborat _Rosea Inspectori 26.04.2021
Cristian Alexa scolari
s Teodora Bentz Inspector Scolar
12 Verificat Daniel Malaelea General Adjunct 27.04.2021
Inspector Scolar
1.3. Aprobat Ionel Puscas 28.04.2021
General

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDI [1ILOR procedurii de lucru:

Nr. Editia / revizia in Componenta Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei /
revizuirii editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. Editia I - -

Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si prenume Data Semn
crt. difuzarii Nr. primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6.
3.1. Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar Ionel Puscas 28.04.
General 2021
3.2. Verificare 1 Conducere Inspector Scolar Teodora Bentz 27.04.
General Adjunct Daniel Mal3delea 2021
3.3. Aplicare 1 Management- Inspectori Inspectori scolari Se
Curriculum si scolari transmite
inspectie scolara electronic
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3.4. Aplicare Conducerile Directori/directo Directori, cadre Se
unitatilor de ri adjuncti ai didactice transmite
invatamant unitatilor de electronic

preuniversitar invagamant
preuniversitar

3.5. Aplicare Scoli de aplicatie | Personal didactic Directori, cadre Se

coordonatoare si | care participa la didactice transmite
scoli care la formarea BPP electronic
constituie un
consortiu scolar
3.6. Inregistrare/ 1 Secretariat Secretar
Arhivare SCIM
3.7. Informatizare 1 Serviciul Sef Serviciu
Informatizare Informatizare

4.SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura reglementeaza modul de infiintare, organizare si functionare a bazelor de
practica pedagogica, numite In continuare BPP, care functioneaza cu statut de consortii scolare pentru
practica pedagogica si pentru mentoratul didactic.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura se aplica unitatilor de invatamant preuniversitar liceal, cu statut de scoala de
aplicatie, denumite scoald de aplicatie coordonatoare, care incheie acorduri de parteneriat cu alte
unitati de invatamant, in scopul organizarii si desfasurarii activitatilor de practica pedagogica si de
mentorat didactic, constituind un consortiu scolar. O unitate de invatamant nu poate fi cuprinsa decat
intr-un consortiu scolar de tip BPP.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

— Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3654/12.04.2021, privind infiintarea, organizarea si
functionarea bazelor de practica pedagogica;

— Hotararea Guvernului nr. 559/2020 privind functionarea unitatilor de Invatamant
preuniversitar cu statut de unitati-pilot, experimentale si de aplicatie;

— Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 5.447/2020 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Invatdamant preuniversitar, cu
modificarile si completarile ulterioare;

— Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4.811/2020 privind aprobarea Metodologiei-
cadru de infiintare, organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar cu statut
de unitati-pilot, experimentale si de aplicatie;

— Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4.812/2020 privind aprobarea
Regulamentului-cadru pentru organizarea si functionarea invatamantului pedagogic in sistemul
de Invatamant preuniversitar;

— Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.
Regulamentului-cadru privind organizarea si

4.813/2020 pentru
functionarea unitatilor de

aprobarea
invatamant
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preuniversitar cu statut de unitati pilot, experimentale si de aplicatie;

— Ordinului Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5.485/2011 pentru
aprobarea Metodologiei privind constituirea corpului profesorilor mentori pentru coordonarea
efectuarii stagiului practic In vederea ocuparii unei functii didactice;

— Referatul de aprobare nr. 1.963/DGIP din 31.03.2021 pentru proiectul de ordin privind
infiintarea, organizarea si functionarea bazelor de practica pedagogica;

— Adresa M.E. nr. 2495/DGIP/21.04.2021 privind infiintarea Bazelor de practica pedagogica-BPP

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilitatilor

2. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la

Operationala (PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii
3. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata
operationale
4. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura operationala

2. E Elaborare

3. \Y Verificare

4, A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. LEN Legea Educatiei Nationale

8. BPP Baza de practicd pedagogica

0. [.S.M.B. Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

10. ME Ministerul Educatiei
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Calendarul activitatilor de infiintare a unei BPP

8.2 Caracteristicile scolilor de aplicatie coordonatoare pentru BPP
8.3 Structura unui consortiu scolar de tip BPP

8.4 infiintarea unui consortiu scolar de tip BPP

8.5 Organizarea unei BPP

8.6 Responsabilitati BPP prin scolile de aplicatie coordonatoare
8.7 Modul de transmitere a rezultatelor selectiei

8.1. CALENDARUL ACTIVITATILOR DE INFIINTARE A UNEI BPP

Etape/activitati Termen

Identificarea de catre fiecare scoala de aplicatie coordonatoare a unitatilor de | 28.04-
invatamant care respecta criteriile prevazute de prezentul ordin, pentru a infiinta | 07.05.2021
un consortiu scolar de tip BPP

Aprobarea afilierii la BPP in Consiliile de administratie ale unitatilor de invatamant
propuse pentru a face parte din consortiul scolar de tip BPP;

Avizarea in Consiliul de administratie al scolilor de aplicatie coordonatoare a | 07-11.05.2021
propunerilor pentru consortiul creat, precum si nominalizarea profesorului mentor
coordonator din cadrul BPP

Transmiterea catre Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a componentei
consortiului scolar de tip BPP si comunicarea datelor de contact ale profesorului | 12.05.2021
mentor coordonator din cadrul BPP, la adresa de e-mail: mihaela.rosca@ismb.ro
(format pdf si editabil)

Infiintarea BPP prin decizia 1.5.M.B. 13-17.05.2021

Transmiterea rezultatelor la M.E. 18-19.05.2021

8.2. CARACTERISTICILE SCOLILOR DE APLICATIE COORDONATOARE PENTRU BPP

Scolile de aplicatie coordonatoare pentru BPP sunt unitdti de fnvatamant preuniversitar
experimentale si de aplicatie, prevazute in anexa nr. 1 a prezentei proceduri, cu urmatoarele
caracteristici:

1. au profil pedagogic;

2. au un alt profil decéat profilul pedagogic si fac dovada:

a) existentei unor cadre didactice cu statut de profesori mentori si/sau profesori cu
experienta didactica si cu activitate metodica;

b) existentei unei baze materiale adecvate organizarii si desfasurdrii stagiilor practice
pedagogice din cadrul programelor de formare initiala si continua;

) accesibilitatii si versatilitatii instrumentelor, resurselor si mijloacelor educationale;

d) participarii la programe/proiecte educationale internationale de mobilitate a elevilor si

a cadrelor didactice, de tip Erasmus, eTwinning, alte proiecte si programe organizate de organisme
internationale cu profil educational, stiintific sau cultural;
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[ 8.3. STRUCTURA UNUI CONSORTIU SCOLAR DE TIP BPP |

a) Numarul unitatilor de Invatamant preuniversitar constituite intr-o baza de practica pedagogica
(BPP) este de minimum 4 si nu mai mare de 6 (inclusiv scoala de aplicatie coordonatoare);
b) Structura unui consortiu scolar de tip BPP cu un numar de unitati de fnvatamant egal cu
numadrul minim prevazut la alin. (a), include obligatoriu urmatoarele tipuri de unitati de
invatamant preuniversitar:
1. scoala de aplicatie coordonatoare — unitatea de invatamant liceal dupa care se va
identifica si va fi denumita BPP;
2. o unitate de Invatamant care scolarizeaza elevi care provin din medii vulnerabile pe
criteriul social/medical (scoala de spital)/de rasa/etnie/economic/geografic;
3. o unitate de invatamant care scolarizeaza pentru nivelurile primar si gimnazial;
4. unitate de invatamant de tip vocational.

c) Pentru constituirea unei BPP care cuprinde un numar de unitati de invatdimant mai mare decat 4,
pe langa tipurile de unitati de invatamant prevazute la anexa nr. 1, scoala de aplicatie coordonatoare se
poate asocia si cu unitati de invatamant din mediul rural si/sau cu unitati care au structuri pentru
educatie timpurie si/sau cu alte unititi de invatamant de acelasi tip (unitati de invatamant liceal
teoretic, vocational, tehnologic), aflate In Municipiul Bucuresti sau in judete Invecinate.

Unitatile de Invatamant nominalizate In anexa nr. 2 a prezentei proceduri si la Ordinul
Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4.813/2020, care nu sunt scoli de aplicatie coordonatoare, pot
intra, cu prioritate, in componenta unui consortiu de tip BPP.

| 8.4 INFIINTAREA UNUI CONSORTIU SCOLAR DE TIP BPP |

Etapele infiintarii unui consortiu scolar sunt:

1. Fiecare scoala de aplicatie coordonatoare precizata in anexa nr. 1, va identifica unitati de
invatamant care respecta criteriile prevazute in prezenta procedura;

2. Aprobarea in Consiliille de administratie ale unitatilor de Invatamant propuse pentru a face
parte din consortiu scolar de tip BPP;

3. Avizarea In Consiliul de administratie al scolilor de aplicatie coordonatoare a propunerilor
pentru consortiul creat, precum si nominalizarea profesorului mentor coordonator din cadrul
BPP

4. Fiecare scoala de aplicatie coordonatoare transmite catre Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti, componenta consortiului scolar de tip BPP, conform anexei nr. 3 din prezenta
procedura;

5. Desemnarea profesorului mentor coordonator din cadrul BPP si transmiterea datelor de contact
ale acestuia, conform anexei nr. 4 din prezenta procedura;

6. Infiintarea BPP prin decizia I.S.M.B;

7. Transmiterea rezultatelor la Ministerul Educatiei.
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| 8.5 ORGANIZAREA UNEI BPP

Coordonatorul BPP este directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant coordonatoare.

Profesorul mentor coordonator din cadrul BPP este un profesor incadrat la scoala de
aplicatie coordonatoare, care preda discipline pedagogice sau care are experientd metodica
relevantd/de mentorat didactic In specialitatea uneia dintre disciplinele la care se organizeaza si se
efectueaza stagii practice pedagogice/activitati pedagogice.

In cadrul BPP va fi selectat un numir adecvat de profesori mentori care si asigure organizarea
si desfasurarea activitatilor de mentorat didactic.

Componenta grupului de profesori mentori din cadrul BPP si repartizarea activitatilor
metodice/practice pedagogice se stabilesc prin decizii interne ale conducerii unitatilor de invatamant
coordonatoare, la propunerea conducerii unitatilor de invatimant componente ale BPP.

Organizarea si desfasurarea practicii pedagogice pentru studenti si a activitatilor de mentorat
didactic vor fi precizate in contractul incheiat intre institutiile de invatamant superior si scoala
coordonatoare a BPP — la nivel de consortiu scolar. Contractul va avea avizul Inspectoratului Scolar al
Municipiului Bucuresti.

8.6. RESPONSABILITATILE BPP, RESPECTIV SCOLILOR DE APLICATIE COORDONATOARE

a) sa asigure resursele materiale si umane pentru buna derulare a activitatilor practice pedagogice
si de mentorat didactic;

b) sa faciliteze colaborarea intre unitatile de Invatamant din structura consortiului scolar pentru
realizarea activitatilor practice pedagogice si de mentorat didactic;

) sa construiasca si sa dezvolte o comunitate de invatare la nivelul consortiului scolar;

d) sa asigure suport didactic si metodic pentru elevii si profesorii implicati in procesul de predare-
invatare-evaluare;

e) sa fie centru de resurse educationale si didactice pentru componenta practica, aplicata, a
formarii cadrelor didactice;

f) sa faciliteze accesul la informatii/resurse de specialitate pentru cadre didactice si pentru elevi;
g) sa Incurajeze participarea cadrelor didactice la conferinte/proiecte, retele internationale de
formare profesionala;

h) sa organizeze ateliere, activitati de informare/diseminare, webinare in scopul formarii

profesionale de tip mentoral a cadrelor didactice, la nivelul unitatilor de invatdmant din consortiul
scolar;

i) sa dezvolte colaborarea cu institutiile de Invatamant superior cu care sunt incheiate contracte
pentru stagii de practica pedagogica si/sau activitate de mentorat didactic;
i) sa incheie parteneriate educationale cu diverse tipuri de institutii: universitati, institutii

culturale, institute de cercetare, structuri ale autoritdtii locale/regionale, organizatii
nonguvernamentale, In scopul asigurarii unei educatii de calitate elevilor si al formarii si dezvoltarii
profesionale in cariera didactica.

Pentru organizarea si desfasurarea activitatilor specifice domeniului mentoratului didactic,
pentru elaborarea si aplicarea unor proiecte de cercetare in domeniul stiintelor educatiei si pentru alte
activitati de tip practic-pedagogic, academic sau stiintific, BPP pot colabora, in temeiul unor acorduri
de parteneriat, cu asociatii sau fundatii cu activitate in domeniul educational, cu institutii de
invatamant universitar nationale si internationale, cu institute de cercetare si cu institutii din domeniul
cultural, cu alte unitati de invatamant.
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8.7. MODUL DE TRANSMITERE A REZULTATELOR SELECTIEI

Fiecare scoala de aplicatie coordonatoare va transmite cdtre [.S.M.B., Intr-un singur fisier rar
urmadtoarele: anexa nr. 3 si anexa nr. 4, In format pdf, stampilate si semnate de catre coordonatorul
BPP (directorul unitatii de invatamant al scolii de aplicatie coordonatoare), precum si in format Excel
editabil, la adresa de e-mail: mihaela.rosca@ismb.ro, denumind fisierul astfel:

BPP_Denumire_scoala_de_aplicatie_coordonatoare_Bucuresti

9. DISPOZITII FINALE

Infiintarea BBP se realizeazi prin decizia .S.M.B. Informarea publici se va realiza prin
transmiterea rezultatelor la Ministerul Educatiei si prin postarea acestora pe site-ul Inspectoratului
Scolar al Municipiului Bucuresti: www.ismb.edu.ro.

10. RESPONSABILITATIL INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Domeniul (postul)/actiunea I 11 11 IV Vv
Crt. (operatiunea)

0 1 2 3 4 5

1 Inspectori scolari E

2 Inspector Scolar General A

Inspector Scolar General \Y
Adjunct

3 Consiliul de Administratie ISMB A

4 Curriculum si inspectie scolara Ap.

5 Secretariat SCIM Ah.

6 Informatizare Ah.

Web.
11. CUPRINS
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 1
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, | 1
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 2



http://www.ismb.edu.ro/

¥} | INSPECTORATUL SCOLAR AL

MINISTERUL EDUCATIEI b" MUNICIPIULUI BUCURESTI

- _'&
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND INFIINTAREA, ORGANIZAREA SI Editia: I
FUNCTIONAREA BAZELOR DE PRACTICA PEDAGOGICA LA NIVELUL Nr. de exemplare:
INSPECTORATULUI SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI Revizia:
Nr. de exemplare:
Pag. din
Exemplar: 1

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate | 2
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3
8. Descrierea procedurii operationale 4
9. Dispozitii finale 7
10. Responsabilitati, inregistrari, arhivari 7
11. Cuprins 7
12. Anexe 8
12. ANEXE
Anexanr. 1

LISTA
unitdtilor de invdtdmadnt cu statut de scoald de aplicatie coordonatoare pentru baza de practicd
pedagogica — BPP din MUNICIPIUL BUCURESTI - conform O.M.E nr. 3654/12.04.2021

Nr. Denumire unitate de invatamant Sector
Crt

1. COLEGIUL NATIONAL "ELENA CUZA” 6
2. COLEGIUL GERMAN "GOETHE” 1
3. LICEUL TEORETIC "DANTE ALIGHIERI” 3
4. COLEGIUL NATIONAL "GHEORGHE LAZAR” 5
5. LICEUL TEORETIC "ADY ENDRE” 2
6. COLEGIUL NATIONAL "SCOALA CENTRALA” 2
7. COLEGIUL NATIONAL "IULIA HASDEU” 2
8. COLEGIUL NATIONAL DE INFORMATICA "TUDOR VIANU” 1
9. LICEUL TEORETIC BILINGV "MIGUEL DE CERVANTES” 1
10. COLEGIUL NATIONAL BILINGV "GEORGE COSBUC” 2
11. COLEGIUL NATIONAL DE MUZICA "GEORGE ENESCU” 1
12. COLEGIUL ECONOMIC "VIRGIL MADGEARU” 1
13. SEMINARUL TEOLOGIC ORTODOX 4
14. COLEGIUL ROMANO-CATOLIC "SFANTUL IOSIF” 4
15. COLEGIUL NATIONAL "SFANTUL SAVA” 1
16. COLEGIUL NATIONAL "GHEORGHE SINCAI” 4
17. LICEUL DE ARTE PLASTICE "NICOLAE TONITZA” 1
18. COLEGIUL TEHNIC DE ARHITECTURA SI LUCRARI PUBLICE "I0AN N. SOCOLESCU” 1
19. COLEGIUL TEHNOLOGIC SPECIAL "REGINA ELISABETA” 2
20. COLEGIUL NATIONAL "GRIGORE MOISIL” 6
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Anexa nr. 2

LISTA
unitdtilor de invdtdmdnt preuniversitar care functioneazd cu statut de scoald de aplicatie,
incepdnd cu anul scolar 2020-2021, din Municipiul Bucuresti - conform O.M.E.C. nr.

4813/30.07.2020

Nr. Denumire unitate de invatamant Sector
Crt

1. COLEGIUL NATIONAL "ELENA CUZA” 6
2. COLEGIUL GERMAN "GOETHE” 1
3. LICEUL TEORETIC "DANTE ALIGHIERI” 3
4, COLEGIUL NATIONAL "GHEORGHE LAZAR” 5
5. LICEUL TEORETIC "ADY ENDRE” 2
6. COLEGIUL NATIONAL "SCOALA CENTRALA” 2
7. COLEGIUL NATIONAL "IULIA HASDEU” 2
8. COLEGIUL NATIONAL DE INFORMATICA "TUDOR VIANU” 1
0. LICEUL TEORETIC BILINGV "MIGUEL DE CERVANTES” 1
10. COLEGIUL NATIONAL BILINGV "GEORGE COSBUC” 2
11. COLEGIUL NATIONAL DE MUZICA "GEORGE ENESCU” 1
12. COLEGIUL NATIONAL "EMIL RACOVITA” 2
13. COLEGIUL ECONOMIC "VIRGIL MADGEARU” 1
14. SCOALA SUPERIOARA COMERCIALA "NICOLAE KRETZULESCU” 3
15. SEMINARUL TEOLOGIC ORTODOX 4
16. COLEGIUL ROMANO-CATOLIC "SFANTUL IOSIF” 4
17. COLEGIUL NATIONAL "SFANTUL SAVA” 1
18. SCOALA GIMNAZIALA "1.G.DUCA” 5
19. COLEGIUL NATIONAL "GHEORGHE SINCAI” 4
20 LICEUL DE COREGRAFIE ,FLORIA CAPSALI” 4
21. LICEUL DE ARTE PLASTICE "NICOLAE TONITZA” 1
22. SCOALA POSTLICEALA SANITARA ,FUNDENI“ 2
23. COLEGIUL ECONOMIC "VIILOR” 5
24. COLEGIUL TEHNIC DE ARHITECTURA SI LUCRARI PUBLICE "I0AN N. SOCOLESCU” 1
25. COLEGIUL TEHNOLOGIC SPECIAL "REGINA ELISABETA” 2
26. COLEGIUL NATIONAL "GRIGORE MOISIL” 6
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Anexanr. 3

- Unitate de invatamant cu . o as A . o ex A Unitate de invatamant Unitate de invatamant
Soala de aplicatie . s a . Unitate de invatamant Unitate de invatamant . <a . <y
’ g elevi proveniti din medii . PR R mentionata in PO 8.3. mentionata in PO 8.3.
coordonatoare . primar/gimnazial vocational . .
vulnerabile i alin.(1) alin.(1)
Denumire Adresa Denumire Adresa Denumire Adresa Denumire Adresa Denumire Adresa Denumire Adresa
Nr. unitate de unitate de unitate de unitate de unitate de unitate de unitate de unitate de unitate de unitate de unitate de unitate de
crt. | invitimant | Ivatamant | gpyspsmant | I0vatamant | gnyipimant | Ivatamant | ognyyesmant | Ivatamant | oqpysgimant | Invatamdnt | ognyieimant | Invatamant
Anexanr. 4
Profesor mentor coordonator BPP
Nr. Nume si prenume cadru didactic Unitatea de invatamant Specializarea Gradul Didactic Date de contact
crt.

e-mail

Telefon
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