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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
Organizarea si desfasurarea reinscrierii/inscrierii copiilor in invatamantul prescolar in anul
scolar 2022- 2023

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in
cadrul editiei procedurii de lucru:

Elemente
Nr. perlnd. . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilii
/operatiunea
1.1. Prof. Grigore Luana Inspector scolar
Prof. lancu Doina Inspector scolar
Prof. Popa Carmen Inspector scolar
Elaborat Prof. Vladu Carmen Inspector scolar 10.05.2022
Prof. Breazu Maria Inspector scolar
Prof. Lazlo loana Inspector scolar
1.2 - Prof. Célugareanu Inspector Scolar General
Verificat Rizvan Adrian Adjunct 10.05.2022
1.3. | Aprobat Prof. Stefan Mihaela Inspector Scolar General 11.05.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru:

Nr. Editia / revizia in Componenta Modalitatea de Data de la care se aplici prevederile
Crt. cadrul editiei revizuiti revizuire editiei / revizuirii editiei

2.1. Editia I X

2.1.1 | Revizial Legislatie Modificare 31.03.2014

2.1.2 | Revizia?2 Legislatie Modificare 27.04.2015

2.1.3 | Revizia 3 Legislatie Modificare 06.05.2016

2.1.4 | Revizia4 Legislatie Modificare 04.05.2017

2.1.5 | Revizia5 Legislatie Modificare 03.05.2018

2.1.6 | Revizia6 Legislatie Modificare 15.04.2019

2.1.7 | Revizia7 Legislatie Modificare 11.05.2020

2.1.8 | Revizia 8 legislatie Modificare 14.05.2021

2.1.9 | Revizia9 legislatie Modificare 10.05.2022

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii de

lucru:
('::,i dsil(v:l?zpélilii E): Compartiment Functia Nume §i prenume pIFi)riti?ii Semn.
31 Aplicare 1 Conducere Inspector Scolar | Prof. Stefan
- General Mihaela
Inspectoratul Scolar al ——
2 | Municipilui Bucuresti Inspector Scolar PI’vOf. Caluggreanu
General Adjunct | Riazvan Adrian
Prof. Grigore Luana
. Prof. lancu Doina
Inspectoratul Scolar al Insgl)egtorl Prof. Popa Carmen
3.2. | Aplicare | 1 | Municipilui Bucuresti ifg;t‘:rf:;tm Prof. Vladu Carmen
sectoarele 1-6 preprimar Prof. Breazu Maria
Prof. Lazlo loana
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2:,; dsigzpélilii Exr Compartiment Functia Nume §i prenume pllijriti?ii Semn.
Comisiile de
reinscriere/
33. | Aplicare | 1 inscriere din unitatile | Directori
- P de invatamant Cadre didactice

prescolar din
Municipiul Bucuresti

Unitatile de
invatamant cu grupe
de nivel prescolar din
Municipiul Bucuresti

3.4. | Evidentd |1 Cadre didactice

3.5. | Aplicare |1 Informatizare Sef serviciu Gabriela Rusu

3.6. Aplicare |1 Retea scolara Consilier Simona Voicu

3.7. | Aplicare 1 | Serviciul secretariat Consilier Tache loana
4. Scopul

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeazd si se desfasoara
reinscrierea/inscrierea prescolarilor, pentru anul scolar 2022-2023, de catre toate unitdtile de
invatdmant preuniversitar prescolar sau cu grupe de nivel prescolar, din Municipiul Bucuresti.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplica in toate unitatile de Invatdmant preuniversitar prescolar sau cu
grupe de nivel prescolar din Municipiul Bucuresti si va fi dusd la indeplinire de catre directorii
unitatilor de invatamant si comisiile de reinscriere/inscriere din cadrul acestora constituite conform
art. 72 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020, cu modificarile si completarile
ulterioare.Prevederile procedurii urmaresc asigurarea bunei organizari si desfasurari a
reinscrierii/inscrierii prescolarilor in anul scolar 2022-2023 1in unititile de invatamant
preuniversitar de nivel prescolar.

6. Documente de referinta
Prezenta procedura a fost intocmita in baza urmatoarelor documente legislative si urmareste
aplicarea prevederilor cuprinse in acestea:
= Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completéarile ulterioare;
= Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat
prin OMENCS nr. OMEC nr. 5447/31.08.2020, cu modificarile si completarile ulterioare;
= Adresa Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 28074/04.05.2022

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. sl . =

ort Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
operationala lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la

aspectul procedural.

Revizia in Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia
cadrul unei sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
editii fost aprobate si difuzate
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CNrI';' Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Solicitare de Cererea in care parintii vor completa datele necesare inscrierii.
inscriere
Locuri Locurile libere de la toate unitatile de invatamant prescolar sau cu grupe de nivel
disponibile prescolar din Municipiul Bucuresti, afisate la fiecare unitate de invatamant in
conformitate cu capacitatea acesteia cuprinsa in planul de scolarizare aprobat de
.S.M.B./M.E., in conformitate cu prevederile art. 63 alin. (1) lit. b) din Legea
Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
Criterii Criteriile mentionate in Nota M.E. nr. 28074/04.05.2022, privind Cadrul normativ
generale de pentru desfasurarea procesului instructiv-educativ in anul scolar 2022-2023
Documente Documente atasate de parinti la cererea-tip de Inscriere, care demonstreaza criteriile
justificative generale sau specifice de departajare si declaratie acord a ambilor parinti (custodie
comund/custodie unicd — document justificativ)/tutore/reprezentant legal privind
inscrierea la unitatea de invatdimant (anexa la prezenta procedurd).
7.2. Abrevieri ale termenilor
N, Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \ Verificare
4, A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
8. ROFUIP Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin OMEC nr.5447/31.08.2020
9. ARACIP Agentia Romani de Asigurare a Calititii in Invatiméantul Preuniversitar
10. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati

Cadrul normativ pentru desfasurarea procesului instructiv-educativ, pentru anul scolar 2022-
2023, in invatamantul prescolar, este asigurat de Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Reinscrierea/Incrierea in gradinitele de stat se face fard perceperea unei taxe de
reinscriere/inscriere.

In procesul de reinscriere/inscriere a copiilor este interzisi orice form: de discriminare.

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu varste intre 3 si 6 ani in Invatdmantul prescolar, se
deruleaza, succesiv, urmatoarele etape:

- reinscrierea copiilor care frecventeazad unitatea de invatdmant prescolar in anul scolar in

curs si urmeaza sa o frecventeze si in viitorul an scolar;

- Inscrierea copiilor nou veniti.
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Conditii preliminare pentru procesul de inscriere:

- Existenta Planului de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2022-2023 aprobat de
ISMB.

- Existenta locurilor disponibile la unitatea de invatdmant unde se doreste realizarea inscrierii
copilului.inscrierile se vor efectua intr-un spatiu unde existd calculator,imprimanta, acces
la internet, telefon.

8.2.Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatdmant
preuniversitar prescolar sau cu grupe de prescolari sunt aprobate de Consiliul de
Administratie al acesteia si avizate de catre un consilier juridic al Inspectoratului Scolar
al Municipiului Bucuresti, pana la data de 27 mai 2022.

8.3. Modul de lucru

Lanivelul fiecarei unitati de invatdmant prescolar sau cu grupe de nivel prescolar, se constituie
comisia pentru reinscrierea/inscrierea prescolarilor, pe baza deciziei emise de directorul unitatii de
invatamant.

Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/inscriere, conducerile unitatilor de
invatamant vor afisa, la loc vizibil si pe site-ul unitatii (in masura in care exista), urmatoarele
informatii:

e capacitatea institutiei (numar de copii pentru care a fost proiectatd);

e numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2022-2023 (pe grupe
de varsta: mica, mijlocie, mare), avindu-se in vedere efectivele formatiunilor de studiu,
prevazute la art. 63 alin. (1) lit.b) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare;

e orarul reinscrierilor/inscrierilor, stabilit de conducerea unitatii de invatamant;

e perioadele programate pentru validarea cererilor in vederea reinscrierii/inscrierii
prescolarilor;

e criteriile generale si criteriile specifice pentru Inscrierea copiilor;

e numarul de copii reinscrisi/inscrisi zilnic (in perioada stabilitd) din totalul disponibil.

Totodata unitatile de invatamant particular cu nivel prescolar vor afisa si informatii privind
statutul gradinitei, respectiv: autorizata sa functioneze provizoriu sau acreditata de ARACIP.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant prescolar sau
cu grupe de nivel prescolar si sunt aprobate de Consiliul de administratie al acesteia.

Avizarea de citre consilierul juridic al ISMB a criteriilor specifice de departajare se va
face in perioada 19-24 mai 2022. Documentele vor fi transmise la oficiul juridic al ISMB prin
inspectorii scolari pentru invatamant preprimar.

I. REINSCRIEREA COPIILOR CARE FRECVENTEAZAGRADINITA
N ANUL SCOLAR 2021 -2022 SI URMEAZA SA O FRECVENTEZE SI
iN ANUL SCOLAR 2022 -2023

REINSCRIEREA copiilor care frecventeaza gradinita in anul scolar 2021-2022 si urmeaza
sa o frecventeze in anul scolar 2022-2023, va avea loc in perioada 16.05.2022 - 27.05.2022, ora
12.00.

- Orarul reinscrierilor va fi stabilit de catre conducerea unitatii de invatamant si va fi afisat,

la loc vizibil, in fiecare unitate, pentru informarea parinfilor si a publicului interesat,

4
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inclusiv pe site-ul acesteia (daca exista).

- Completarea dosarului: cerere de reinscriere, aviz ISMB pentru copiii care nu vor fi
inscrisi la clasa pregititoare, in anul scolar 2022-2023, din motive medicale si
declaratie-acord de reinscriere la unitate semnata de ambii
parinti/tutore/reprezentant legal (Anexa 2).

- Reinscrierile se pot efectua si prin fax sau posta electronica.

- Un copil va fi reinscris la grupa corespunzatoare varstei, dar nu poate fi reinscris la un
tip/formatiune de studiu inferior celui la care este asociat.

- Reinscrierea se face cu prioritate pentru copiii din grupa mare

- 27 mai 2022 - afisarea listelor cu numerele de inregistrare primite odatd cu depunerea

dosarelor copiilor reinscrisi si a locurilor ramase libere.

II. INSCRIEREA COPIILOR: |

Ocuparea locurilor libere, dupa finalizarea etapei de reinscriere, se va face in ordinea
descrescatoare a grupelor de varsta, respectiv: grupa mare (de reguld, copii de 5 ani, impliniti la
31.08.2022), grupa mijlocie (de regula, copii de 4 ani, impliniti la 31.08.2022) si grupa mica (de
regula, copii de 3 ani, impliniti la 31.08.2022). Prin exceptie, conform art 1 alin. (1.1) din Legea
nr. 185/2020 pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011, in etapa a
doua, vor putea fi inscrisi in invatamantul prescolar si copiii cu varsta de minimum 2 ani, in limita
locurilor disponibile si dupa cuprinderea cu prioritate a solicitirilor pentru grupa mare,
respectiv a celor pentru copiii care implinesc varsta de 3 ani la 31.08.2022.

In situatia in care intr-o unitate de invatimant numirul cererilor de inscriere a copiilor in
invatamantul prescolar, primite de la parinti, este mai mare decat numarul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv, criterii de departajare generale si criterii de departajare specifice, Cu respectarea
numadrului maxim de copii la grupd stabilit de art. 63 alin. (1) lit.b) din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

La inceperea anului scolar, unititile de invatamant incheie cu parintii, tutorii sau
reprezentantii legali un Contract educational, ce include drepturile si obligatiile reciproce ale
partilor, prevazute de Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificarile
ulterioare, de ROFUIP si de Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant
in cauza .

11.1. ETAPA | - DE INSCRIERE 30.05 - 15.06.2022

1. Colectarea cererilor de inscriere 30.05-10.06.2022

in perioada 30.05-10.06.2022 pirintii copiilor vor inregistra solicitirile de inscriere in
unitatile de invatamant prescolar sau cu grupe de prescolari, care au locuri disponibile pentru anul
scolar 2022-2023.

Se primesc, cu prioritate, toate solicitarile pentru grupa mare, indiferent de locurile

disponibile.

e Solicitarea de inscriere va fi insotitd de documente justificative, care sa demonstreze criteriile
generale si criteriile de departajare specifice elaborate de catre unitatile de invatdmant
prescolar sau cu grupe de prescolari.

. Documente necesare inscrierii, depuse de parinte/tutore/reprezentantul legal la
unitatea de invatamant sunt:

5
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- Cerere de inscriere
- Copie certificat de nastere copil
- Copii C.I. parinti/tutori/reprezentanti legali
- Hotarari judecatoresti (daca este cazul)
- Declaratia-acord de 1inscriere la unitatea solicitatd semnatd de ambii
parinti/tutore/reprezentant legal (Anexa 2- daca este cazul)
- Adeverinte de salariat
- Fisa medicald completatd potrivit reglementarilor in vigoare, eliberatd de medicul de
familie (se poate depune si la momentul inceperii anului scolar)
- Avizul ISMB pentru copiii care nu vor fi inscrisi la clasa pregatitoare, in anul scolar 2022-
2023, din motive medicale
- Documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale sau specifice.
e Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii precum si documentele
anexate vor fi verificate de membrii comisiei de reinscriere/inscriere a unitatii de invatamant.
e Parintii pot comunica unitatii de invatamant si prin fax sau posta electronica, cererea tip de
inscriere si documentele aferente pentru a fi Inregistrate in registrul de nscriere al unitatii.
e Planificarea programului pe zile si ore pentru primirea cererilor si a documentelor aferente
va fi afisatd la avizierul unitatii si/sau pe site-ul acesteia

2. Procesarea cererilor de inscriere 14.06.2022-15.06.2022

Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, toate unitatile de invatamant
prescolar sau cu grupe de prescolari vor analiza dosarele/cererile depuse si vor afisa listele cu
copiii admisi/respinsi, precum si numarul locurilor libere, unde este cazul.

Unititile de inviatamant prescolar sau cu grupe de prescolari, care nu mai au locuri
disponibile dupa prima etapa, nu pot primi cereri- tip de inscriere pentru etapa a doua.

I1.2. ETAPA a II a DE INSCRIERE — 16.06-30.06.2022

1. Colectare cereri de inscriere 16.06-24.06.2022

in perioada 16.06 - 24.06.2022, parintii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care nu
au fost cuprinsi intr-o unitate de invatamant prescolar sau cu grupe de prescolari in prima etapa de
inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa, solicita inscrierea la o unitate de invatamant cu
nivel prescolar care are locuri libere.
e Solicitarea de Inscriere se va realiza si prin fax, postd electronicd in intervalul orar afisat de
unitatea de invatdmant. Vor fi transmise cererea de inscriere tip si documentele aferente.
e Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor fi
verificate de membrii comisiei de inscriere a unitatii de invatamant.

2. Procesarea cererilor de itnscriere 27.06-30.06.2022

Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, in toate unitatile de
invatamant prescolar sau cu grupe de prescolari, unde au existat locuri disponibile, comisiile de
inscriere vor analiza dosarele/cererile depuse si vor afisa listele finale.

Numai in cadrul acestei etape, dupa cuprinderea tuturor copiilor care implinesc

6
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varsta de 3 ani la data de 31.08.2022 si dupa cuprinderea solicitiarilor pentru grupa mare,
vor putea fi inscrisi, in limita locurilor disponibile, si copii cu varsta cuprinsa intre 2 si 3 ani.

ISMB va monitoriza/indruma activitatea comisiilor de reinscriere/inscriere din unitatile de
invagamant prescolar sau cu grupe de prescolari de stat si se va asigura ca intreaga procedura se

desfasoara cu respectarea prevederilor in vigoare si cu incadrarea in termenele stabilite, respectiv
pana la data de 30.06.2022, ora 16.00.

CALENDARUL INSCRIERII iN INVATAMANTUL PRESCOLAR
pentru anul scolar 2022 — 2023

_Data EVENIMENTUL

limita/perioada
PREGATIREA INSCRIERII iN INVATAMANTUL PRESCOLAR
Afisarea la fiecare unitate de inviatamant, inclusiv pe site-ul acesteia,

daca exista:

Adresa ME, nr. 28074/04.05.2022, referitoare la cuprinderea copiilor cu
varste intre 3 si 6 ani In invatdmantul prescolar, in anul scolar 2022—-2023.

Capacitatea institutiei (numar de copii pentru care a fost proiectatd)

Numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2022-
2023 (pe grupe de varsta: mica, mijlocie, mare);

Orarul depunerii cererilor de reinscriere si a documentelor aferente stabilit de
conducerea unitatii de Tnvatamant;

11mai-13 mai

2022 Se urmireste:

e Prelucrarea adreselor oficiale privind reinscrierea/inscrierea copiilor
pentru anul scolar 2022-2023 in Consiliul Profesoral.

e Constituirea in Consiliul Profesoral a comisiei de reinscriere/inscriere a
copiilor pentru anul scolar 2022—-2023.

e Validarea Comisiei de re/inscriere a copiilor pentru anul scolar 2022—
2023 in Consiliul de Administratie.

REINSCRIEREA COPIILOR PRESCOLARI 16.05-27.05.2022

16 mai-27 mai e Validarea in Consiliul de Administratie a criteriilor generale si a criteriilor
2022 specifice de departajare pentru etapa de inscriere a copiilor nou veniti pe
care gradinitele le aplica atunci cand sunt mai multe solicitari decat numarul
de locuri.

e Se desfasoara etapa de reinscriere a copiilor care frecventeaza gradinita n
anul scolar 2021-2022 si urmeaza sa o frecventeze in anul scolar 2022—
2023.

e Completarea dosarului: cerere de reinscriere, adeverintd/adeverinte de
salariat (pentru program prelungit/sdptamanal).

o Inregistrarea copiilor reinscrisi in Registrul de inscrieri al gradinitei pentru
anul scolar 2022-2023.
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_Daa EVENIMENTUL
limitd/perioada

27 mai 2022 - Afisarea listelor cu numerele de inregistrare ale copiilor reinscrisi
si a locurilor ramase libere.

19-24 mai 2022

Criteriile de departajare specifice vor fi transmise, in douda exemplare, spre
analiza si acordarea avizului de legalitate, serviciului juridic din cadrul ISMB,
prin inspectorii scolari pentru invatdmant preprimar.

27 mai 2022

Afisarea in fiecare unitate de invatamant a:

orarului pentru primirea solicitarilor

documentelor necesare Inscrierii

criteriilor generale si specifice de departajare a locurilor rdmase libere
locurile disponibile dupa etapa de reinscriere

PRIMA ETAPA DE INSCRIERE in gradinita 30.05-15.06.2022

30.05 - 10.06.2022

Colectarea cererilor de inscriere:

e Solicitarea de inscriere se poate realiza si prin fax sau posta electronica in
intervalul orar afisat de unitatea de invatamant. Vor fi transmise cererile
tip de inscriere si documentele aferente.

Transmiterea cererii tip nu presupune inscrierea.

11-15.06.2022

Analizarea/evaluarea de citre Comisia de re/inscriere a copiilor in invatamantul
prescolar, a cererilor de inscriere si afisarea listelor cu copiii admisi/respinsi.

15 iunie 2022
ora l6

Unitatile de invatamant vor afisa listele finale ale copiilor inscrisi pentru anul
scolar 2022-2023, prima etapd, lista copiilor respinsi si locurile raimase
libere.

A DOUA ETAPA DE INSCRIERE in gridiniti 16.06-30.06.2022

16-24.06.2022

Colectarea cererilor de inscriere:

Parintii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-

0 unitate de invatamdnt in prima etapd de inscriere sau care nu au participat

la aceasta etapa, solicita inscrierea si prin fax sau posta electronica la o unitate

de Invatamant cu nivel prescolar care are locuri libere.

e Transmiterea cererilor tip de inscriere si documentele aferente se va realiza
in intervalul orar afisat de unitatea de Invatdmant.

Transmiterea cererii tip nu presupune inscrierea.

27-30.06.2022

Analizarea/evaluarea de catre Comisia de reinscriere/inscriere a copiilor in
invatamantul prescolar, a cererilor de inscriere si afisarea listelor cu copiii
admisi/respinsi.

30.06.2022

Unitatile de invatamant vor afisa listele finale ale copiilor inscrisi/admisi
pentru anul scolar 2022-2023, etapa a I1-a, precum si lista copiilor respinsi .
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8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprimanta, copiator, telefon,
materiale consumabile, spatiu de afisare/avizier, internet.

8.4.2 Resurse umane: inspectori scolari din invatamantul preprimar, directori ai
unitatilor de invatamant, membrii Comisiei de reinscriere/inscriere de la nivelul unitatii
de invatamant.

8.4.3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.

8.5. Responsabilititi si termene

Nr. . . .
Crt Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) I ] i v \Y/
Inspectori scolari din Inspectoratul Scolar al
1 SN . E Ap
Municipiului Bucuresti
Inspector Scolar General Adjunct \%
3 |Inspector Scolar General A
4 Comisiile de reinscriere/inscriere din unitatile de A
invatamant P
5 |[Serviciul Arhivare Ah

9. Dispozitii finale:

9.1. Procedura va fi difuzata in toate unitatile de invatamant prescolar sau cu grupe de prescolari,
directorilor si membrilor comisiilor §i compartimentelor implicate in  coordonarea si
desfasurarea activitatii de reinscriere/inscriere a copiilor din Municipiul Bucuresti.

9.2. Actuala procedura va fi revizuita, in cazul in care apar modificari organizatorice sau
alte reglementiri cu caracter general sau intern, care fac obiectul acestei proceduri.

10. Anexe, inregistrari, arhivari:

Anexele 1-3:cererea tip de inscriere, declaratie acord, cererea tip de reinscriere (paginile 11-14)
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11. Cuprins
Numarul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
3 S e .. ) 1-2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 5.3
procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3
8 Descrierea procedurii operationale 3-9
9 Dispozitii finale 9
10 Anexe 11-14
11 Cuprins 10
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Anexa 1

CERERE-TIP DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRESCOLAR - 2022

Campurile marcate cu * sunt optionale.

Nr. inreg. ( )din ( )
1. Date privind solicitantul
Numele:( ) Prenumele:( ) A X
[IDomiciliul /[ JResedinta: Str.( )Nr.(_)BL(_J)sc.( JEt( Jap.( )
Cod postal:[|_|_|_|_|_|_|*]Localitate:[ ]Judel;/Sector:D
Telefon:( ) E-mail:( *)
Calitatea solicitantului: [ ] parinte [] reprezentant legal

2. Date privind copilul

Numele:

) Initiala tatélui: D

Prenumele: | )(

9 )

ene: ([ [ [[[]TT 1]

| ]

Nascut in: Localitatea: [

[[IDomiciliul /[JResedinta:

Str. (

JJudet/ Sector::]

[Aacelasi/aceeasi cu al/a solicitantului [_]diferit(a), si anume:

JNr.()BL()sc.(JEt( Jap.( )

) Judet/Sector: D

Cetatenie:(

Nationalitate:(

)

3. Date privind inscrierea in gradinita

Limba de
predare

Alternativa
educationala

Nr. Denumirea unitatii de invatamant
optiune pentru care se opteaza

1. /

Tip grupa Tip program

4. Date despre fratii/surorile copilului

Nr. crt. Nun}ele s'i prenumele fmtelui{surorii Relatia de rudenie cu copi.lul care Dgl}ut'nix‘ea/Codul SIIIR al_
copilului care se doreste a fi inscris se doreste a fi inscris unitatii unde este elev/eleva
Cl. [Jfrate []sora [Jgeaman(a)
c2. []frate []sora []Jgeaman(a)
65 [[lfrate [Jsora [[Jgeaman(a)
C4. [Jfrate [Jsora [ Jgeaman(a)

5. Criterii de departajare generale
j Exista un certificat medical de incadrare a copilului in grad de handicap;

:I Copilul este orfan de ambii parinti sau provine de la o casa de copii/centru de plasament/plasament
familial (situatie dovedita pe baza de documente);

D Copilul este orfan de un parinte (situatie dovedita pe baza de documente);
|:| Exista un frate sau o sora din tabelul 4 inmatriculat(a) la unitatea la care
se doreste inscrierea.
6. Declaratii de consimtamant
[:l Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere sa fie prelucrate in scopul inmatricularii copilului.

D *Sunt de acord sa primesc informatii privind situatia si progresul scolar la adresa de email comunicata in
prezenta cerere.

|:| Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si sub
sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere sunt reale. ]

Data completarii: ( ] Semnatura solicitantului:
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Anexa 2
DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/ul,
, cu domiciliu/resedinta in localitatea
, judetul/sectorul
Str. , nr. ,
bl. , SC. , ap. , mama/tatal/tutore/reprezentant legal al
minorului/minorei
_____, ndscut/a la data de ,
declar ca
o avem/ O nuavem custodie comuna asupra copilului.

o Dovedesc ca am custodia exclusiva a copilului dovedita prin urmatorul document

oDeclar ca ambii parinti suntem de acord cu reinscrierea/inscrierea copilului la

.(unitatea de Tnvatdmant)

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penala, conform prevederilor art. 292
din Codul Penal.De asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale
fiului/fiicei mele safie prelucrate in vederea inscrierii in invatamantul primar, cu
respectarea prevederilorLegiinr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

Declarant:

Numele si prenumele

Semnatura:

Numele si prenumele

Semnatura:

Data:

12
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Anexa 3
NR....ccueee. [ e
CERERE DE REINSCRIERE / NIVEL PRESCOLAR
AN SCOLAR 2022- 2023
SUDSEMNATUL. ...t e e ———— , In
calitate de parinte/ tutore al prescolarulul .........coceeiiiiiiiiiiiiiiie e , Inscris la
GIUPA...eieniieeeieeireeieeieeereeereeeeeeereesee e , avand domiciliul 111 TSRO ,
] 1 ST PO TR U TSP P PPURPPPPPRR , N , bloc......., sC.......... ,
Yo JOURUR ,sector........... , posesor al B.I/C.Lseria ............... 11) SRR , eliberat(a) la data de
....................... , de Catre.......ccevveveieieieiesieseeienenn., VA 1O S3-mi aprobati reinscrierea copilului
la (unitatea de invatamant prescolar/cu nivel prescolar)
........................................................................... sector ............., Bucuresti.

DATE DESPRE COPIL:

Nume:
Prenume:
Data nasterii: CNP

Locul nasterii:
Nationalitatea:
Cetatenia:
Adresa actuala:

DATE DESPRE PARINTI:

Tata:

Nume si prenume:
Profesia:

Loc de munca:
Telefon mobil:
Mama:

Nume §i prenume:
Profesia:

Loc de munca:
Telefon mobil:

GRUPA PENTRU CARE SE FACE REINSCRIEREA::

[] Grupa mica
L] Grupa mijlocie
Grupa mare
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TIP DE PROGRAM:
program prelungit (cu masa)
E program normal (farda masd)

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:
- Copie dupa certificatul de nastere al copilului

- Copie CI/ BI ambii parinti

- Adeverinte de salariat ambii parinti

- Hotarari judecatoresti (unde este cazul)
- Documente medicale (unde este cazul).

DATA SEMNATURA AMBILOR
PARINTI,

v Declar ca sunt de acord ca datele mele personale si fie prelucrate de Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti, in calitate de operator, prin ..........c.ccooceveninvnnnn.

........................... in calitate de imputernicit, in conformitate cu legea nr. 667/ 2001, in
scopul indeplinirii atributiilor de cercetare statistica.
v" Datele nu vor fi dezvaluite citre terti. Va puteti exercita drepturile de acces, de

interventie si de opozitie, in conditiile prevazute de Legea 677/ 2001 printr-0 cerere
scrisd, semnata si datatd, Inregistrata, 1a ........ccccvriiiiiiiiie s
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