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PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA PRIVIND REPARTIZAREA COPIILOR
ANTEPRESCOLARI SI PRESCOLARI INSCRISI IN ETAPA DE AJUSTARI, PE LOCURILE
RAMASE LIBERE IN UNITATI DE INVATAMANT CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR IN

ANUL SCOLAR 2025 - 2026

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii formalizate.

Elemente Numele si
Nr. privind prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/
operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
1.1. Aprobat Prof. Ionel-Florian Inspector Scolar General | 04.07.2025
LIXANDRU
1.2. Verificat Prof. Ruxandra Inspector Scolar General | 03.07.2025
Eugenia REGALIA Adjunct
1.3. Elaborat Ioana COSTEA Inspectori scolari 02.07.2025
Doina IANCU
Carmen POPA
Mihaela MACELARU
Maria BREAZU
loana LAZLO

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii formalizate

Nr. Editia/reviziain Componenta Modalitatea de Data de la care se
crt. cadrul editiei revizuita revizuire aplica prevederile
editiei/revizuirii
editiei
1. 2 3. 4.
2.1. EDITIA 2 Revizia 1 - AUGUST 2025
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar | Prof. lonel-Florian
General LIXANDRU
3.2. Avizare 1 Comisia de Inspectori Transmitere
monitorizare scolari pentru electronica
management
institutional S1-S6
3.3. Verificare 1 Conducere Inspector Scolar | Prof. Ruxandra
General Adjunct | Eugenia REGALIA
3.4. Aplicare 1 Management- Inspectori Inspectori Transmitere
Curriculum si scolari pentru scolari electronici
inspectie scolara educatie
timpurie
3.5. Aplicare 1 Unitati de Comisiile de Transmitere
invatamant reinscriere/ electronici
preuniversitar Inscriere si
repartizare a copiilor
din unitatile de
invatamant cu grupe
de nivel prescolar
din Municipiul
Bucuresti
3.6 anegistrare / Secretariat Secretar/ arhivar Transmitere
Arhivare arhiva electronica
3.7. |Informatizare Serviciul Sef Serviciu Transmitere
Informatizare Informatizare electronici

4. Scopul procedurii

Scopurile specifice ale prezentei proceduri sunt:

(1) aplicarea prevederilor legale privind repartizarea copiilor prescolari inscrisi in etapa de ajustari,
pe locurile ramase libere in unitati de invatamant cu grupe de nivel prescolar in anul scolar 2025 -
2026, conform calendarului inscrierii;

(2) reglementarea situatiilor obiective in care un copil se considera retras, conform prevederilor din
contractul educational incheiat cu beneficiarii secundari: parinte/reprezentant legal;

(3) stabilirea modului de derulare a activitatilor specifice, documentatia necesara derularii
procesului, precum si resursele implicate;

(4) asigurarea derularii activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

(5) sprijinirea auditului/altor organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control; sprijinirea
managerului in exercitarea procesului decizional.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

(1) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul copiilor prescolari care au ramas nerepartizati
dupa derularea etapelor anterioare, precum si al celor care nu au participat la primele doua etape sau
nu au fost inscrisi din diferite alte motive In unitatile de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel
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prescolar in anul scolar 2025-2026.

(2) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-
auxiliar care au atributii in repartizarea copiilor prescolari inscrisi in etapa de ajustari, pe locurile
ramase libere in unitati de invatdmant cu grupe de nivel prescolar In anul scolar 2025 - 2026 si anume:

a) membrii Comisiei municipiului Bucuresti de Inscriere a copiilor prescolari in unitatile de
invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar in anul scolar 2025-2026;

b) membrii comisiilor de reinscriere/inscriere si repartizare a copiilor prescolari In unitatile de
invatdamant cu grupe de nivel prescolar in anul scolar 2025-2026;

c) personalul din unitatile de invatamant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;

d) personalul Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationala;

e) parinti/reprezentanti legali ai copiilor prescolari care au ramas nerepartizati dupa derularea
etapelor anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele doua etape sau nu au
fostinscrisi din diferite alte motive In unitatile de invatdmant preuniversitar cugrupe de nivel
prescolar in anul scolar 2025- 2026.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
a) Legislatie primara
- Legea Invatamantului preuniversitatr nr. 198/2023, cu modificirile si completirile ulterioare
- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind

aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016

privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter

personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE

(Regulamentul general privind protectia datelor);

- Legeanr. 272 din 21 iunie 2004 (**republicata**) privind protectia si promovarea drepturilor
copilului

- Metodologia - cadru de Inscriere a copiilor In unitati de Invatamant preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si In servicii de educatie
timpurie complementare, aprobata prin O.M.E. nr. 4018/25.03.2024

- OMECnr. 3436/28.02.2025 privind aprobarea Calendarului Inscrierii copiilor anteprescolari
si prescolari In anul scolar 2025-2026 in unitati de Invatamant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare

Legislatie secundara

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O0.M.E.C.T.S.nr.5530/2011

- Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti nr. 2637/06.02.2024

- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

aprobat prin OME nr. 5726/2024, cu modificarile si completarile ulterioare

- H.G.nr.1534/25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de referinta si a indicatorilor de

performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in Invatamantul preuniversitar

- H.G.nr.993/18.11.2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionala in vederea
autorizarii, acreditarii si evaluarii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie
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- H.G. nr. 994/18.11.2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare
provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in Invatamantul
preuniversitar

- HGnr.566/2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionre a creselor
si a altor unitati de educatie timpurie.

- OME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare.

b) Alte documente legislative:
- Ordine, instructiuni, norme, metodologii si alte documente emise de Ministerul Educatiei si
Cercetarii si alte ministere, cu referire la problema repartizarii copiilor in etapa de ajustari.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat,
necesare Indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor

2. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
Operationala (PO) | desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
cadrul unitatii

3. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale

4, Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
unei editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
8. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
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0. CMBRAE Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta
Educationala
10. MEC Ministerul educatiei si Cercetarii

8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

8.1 Generalitati

8.2 Responsabilitati si termene
8.3 Resurse necesare

8.4 Modul de lucru

8.1. GENERALITATI

8.1.1. In conformitate cu prevederile art. 18, alin. (1), litera c) din Metodologia - cadru de inscriere a copiilor

in unitati de Invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobata prin O.M.E. nr.
4018/25.03.2024, numita, in continuare, ,Metodologie”, etapa de ajustari se deruleaza la nivelul
Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, in baza OMEC nr. 3436/28.02.2025 privind aprobarea
Calendarului Inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2025-2026 in unitati de
invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie complementare, numit, in continuare, ,,Calendar”.
8.1.2.1n etapa de ajustiri se inregistreazd cererile de inscriere si se verifici documentele
depuse/transmise de parintii/reprezentantii legali ai copiilor care au ramas nerepartizati dupa
derularea celor doua etape anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele doua etape
sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive.
8.1.3.Inscrierea se realizeazi pe locurile ramase libere, precum si in functie de suplimentirile de
locuri pe care le poate aproba si publica ISMB. Potrivit art. 13 din Metodologie, ISMB posteaza pe
site-ul institutiei locurile ramase libere inainte de fiecare etapa de inscriere.
8.1.4. In etapa de ajustiri se solutioneazi cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani impliniti la
inceputul anului scolar ramasi neinscrisi si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in
clasa pregatitoare din invatamantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ
al CMBRAE, precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicita inscrierea in invatamantul
prescolar, cu respectarea prevederilor art. 23 din Legea invatamantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.1.5. Potrivitart. 17, alin. (1) din Metodologie, ISMB si unitatile de Invatamant informeaza parintii prin
afisare la avizier si postare pe site-urile institutiilor, dupa caz, cu privire la faptul ca Sistemul
informatic integrat al invatamantului din Romania (SIIIR - https://www.siiir.edu.ro/siiir/) nu
permite inscrierea la mai multe unitati de invatamant.

8.1.6. In conformitate cu prevederile art. 22, alin. (1) din Metodologie, Comisia municipiului Bucuresti
de inscriere a copiilor prescolari in unitatile de invatamant cu grupe de nivel prescolar in anul scolar

2025-2026, numita, in continuare, ,, Comisia de inscriere a municipiului Bucuresti”, inregistreaza,
in etapa de ajustari, cererile ramase nesolutionate sau noile cereri si verifica documentele.


http://www.siiir.edu.ro/siiir/)
http://www.siiir.edu.ro/siiir/)
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8.1.7.1In conformitate cu prevederile art. 22, alin. (3) din Metodologie, procedura specifici
reglementeaza situatiile obiective in care un copil se considera retras, conform prevederilor din
contractul educational incheiat cu beneficiarii indirecti: parinte/reprezentant legal.

8.1.8. Potrivit art. 23 din Metodologie, la incheierea operatiunilor specifice etapei de ajustari, conform
calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari, se afiseaza lista cuprinzand numele si
prenumele copiilor prescolari inscrisi la fiecare unitate de invatamant si numarul de locuri libere
dupa etapa de ajustari.

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE

(1) Luand in considerare prevederile Metodologiei, se stabilesc urmatoarele termene pentru
derularea etapei de ajustari, respectiv a Inscrierilor si repartizarii copiilor care au ramas
nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare, precum si ai celor care nu au participat
la primele doua etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive in unitati de Invatamant cu
grupe de nivel prescolar in anul scolar 2025-2026:

NR.
CRT

EVENIMENTUL

RASPUNDE

DATA/PERIOADA

Afisarea numarului de locuri libere ramase dupa etapa
a doua de inscrieri

Comisia de inscriere a
municipiului Bucuresti

07.07.2025

Elaborarea/revizuirea Procedurii operationale
specifice privind repartizarea copiilor  prescolari
inscrisi in etapa de ajustari, pe locurile ramase libere
in unitati de Invatamant cu grupe de nivel prescolar
in anul scolar 2025 - 2026 si aprobarea acesteia de
consiliul de administratie ISMB

Comisia de inscriere a
municipiului Bucuresti

Pandla 01.08.2025

Afisarea Procedurii operationale specifice privind
repartizarea copiilor prescolari Inscrisi in etapa de
ajustari, pe locurile ramase libere in unitati de
invatdamant cu grupe de nivel prescolar inanul scolar
2025 - 2026 la unitatile de invatamant si pe site -ul
[.S.M.B.

Comisia de inscriere a
municipiului Bucuresti

Directorii unitatilor de
invatamant

01.08.2025

Constituirea centrului de 1inscriere a copiilor
anteprescolari/prescolari care nu au fost inscrisi in
primele doua etape din lipsa de locuri sau din diferite
alte motive sau care nu au participat la primele doua
etape, pe locurile ramase libere in urma derularii celei
de-a doua etape a inscrierilor

Comisia de inscriere a
municipiului Bucuresti

01-11.08.2025
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5. | Depunerea/Transmiterea dosarelor (cerere de | Parintii/reprezentantii | 18-22.08. 2025
inscriere care cuprinde maximum trei optiuni pentru | legali ai copiilor
unitati de invatamant la care mai exista locuri
disponibile, insotitd de documentele justificative
aferente) de catre parintii/reprezentantii legali ai
copiilor, la centrul de inscriere/catre Comisia
de inscriere amunicipiului Bucuresti

6. | Inregistrarea cererilor de inscriere Comisia de inscriere a | 18-22.08.2025

municipiului Bucuresti

7. | Faza I - Analizarea dosarelor de inscriere pentru | Comisia de inscriere a | 25.08.2025
unitatea de Tnvatdmant care constituie prima optiune | municipiului Bucuresti
exprimata, repartizarea copiilor si generarea listei
cererilor admise/respinse

8. | Fazaall-a- Analizarea dosarelor de inscriere respinse | Comisia de inscriere a | 26.08.2025
in faza I pentru unitatea de Invatamant care constituie | municipiului Bucuresti
a doua optiune exprimata, repartizarea copiilor si
generarea listei cererilor admise/respinse

9. | Faza a Ill-a - Analizarea dosarelor de inscriere | Comisia de inscriere a | 27.08.2025
respinse in faza a Il-a pentru unitatea de Invatamant | municipiului Bucuresti
care constituie a treia opfiune exprimata, repartizarea
copiilor si generarea listei cererilor admise/respinse

10.| Afisarea rezultatelor finale si a numarului de locuri | Comisia de inscriere a | 29.08.2025, ora
libere dupa etapa de ajustari municipiului Bucuresti | 14.00

11.| Transmiterea listelor cu repartitia copiilor in etapa de | Comisia de Inscriere a | 29.08.2025
ajustari catre unitatile de Tnvatamant preuniversitar | municipiului Bucuresti
care au copii Inscrisi In urma rezolutiei Comisiei de
inscriere a municipiului Bucuresti

12.| Transmiterea, de catre Comisia de 1Inscriere a | Comisia de inscriere a [29.08.2025

municipiului Bucuresti a dosarelor de inscriere catre
Comisiile de reinscriere/inscriere si distribuire a
copiilor prescolarila unitatile de Invatamant cu grupe
de prescolari la care au fost repartizati in etapa de
ajustdri respectiv transmiterea dosarelor depuse de
catre parintii/reprezentantii legali ai copiilor, la
centrul de inscriere/ciatre Comisia municipiului
Bucuresti de inscriere a copiilor prescolari care nu au
fost solutionate in urma etapei de ajustari la

municipiului Bucuresti




MINISTERUL EDUCATIEI
SI CERCETARII

INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI

PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA PRIVIND REPARTIZAREA COPIILOR
PRESCOLARI INSCRISI iN ETAPA DE AJUSTARI, PE LOCURILE RAMASE LIBERE
IN UNITATI DE INVATAMANT CU PERSONALITATE JURIDICA CU GRUPE DE

NIVEL PRESCOLAR iN ANUL
SCOLAR 2025 - 2026

Editia: 2
Revizia 1

Nr. de exemplare: 3

unitatile pentru care au completat prima optiune,
urmand a fi ridicate de parintii/reprezentantii legali ai
copiilor in termen de 5 zile lucratoare.

13.

Programarea pentru validare a cererii de inscriere.
Validarea  cererii de 1Inscriere de  catre
parintii/reprezentantii legali ai copiilor, la unitatea de
fnvatamant la care au fost repartizati in etapa de
ajustari.

Comisia de inscriere a
municipiului Bucuresti

01-04.09.2025

14.

Introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrisi in anul
scolar 2024-2025, in unitatile de Invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar

Directorul unitatii de
invatamant

Comisiile de
reinscriere/Inscriere si
repartizare a copiilor
anteprescolari si
prescolari

Pana la data de
05.09.2025, ora
16.00

15.

Repartizarea pe formatiuni de studiu

Directorul unitatii de
invatamant

Comisiile de
relnscriere/Inscriere si
ewpartizare a copiilor
anteprescolari si
prescolari

Pana la data de
05.09.2025, ora
16.00

8.3 RESURSE NECESARE
8.3.1. Resurse materiale

- Tehnica de calcul (PC, laptop)
- Copiator, imprimant3, telefon, fax
- Rechizite, hartie imprimanta

8.3.2. Resurse umane
a) membrii Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere pentru anul scolar 2025-2026
b) cadre didactice si personal didactic-auxiliar, membri ai Comisiile de
reinscriere/inscriere si repartizare a copiilor anteprescolari si prescolari in unitatea de
invatamant.
c) personal didactic din CMBRAE

8.3.3. Resurse financiare si informationale
- Acte normative in vigoare
- Baza de date privind copiii
- Documentele continute in dosarul copilului
- Paginile web ale unitatilor de invatamant, ISMB, CMBRAE
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8.4 MODUL DE LUCRU
A. COPIII CARE POT PARTICIPA LA ETAPA DE AJUSTARI

8.4.1. In aceasti etapa se realizeaza inscrierea copiilor care nu au fost inscrisi in primele doui etape
din lipsa de locuri ori din diferite alte motive sau care nu au participat la primele doua etape, pe
locurile ramase libere in urma derularii celei de-a doua etape a inscrierilor. La aceasta etapa au acces
urmatoarele categorii de copii:
e copiii care au ramas nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare, cu prioritate
ceide 4 ani si de 5 ani;
e copiii care au solicitat Inscrierea in clasa pregatitoare din invatamantul primar si nu au fost
admisi ca urmare a avizului negativ al CMBRAE;
e copiii de peste 2 ani care solicita Inscrierea in invatamantul prescolar, cu respectarea
prevederilor art. 23 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare.

B. DOSARUL DE INSCRIERE

8.4.2. Documente necesare inscrierii, depuse de parinte/tutore/reprezentantul legal la centrul de
inscriere sau transmise online Comisiei, sunt:

e C(Cererea-tip de Inscriere (ANEXA 1 la prezenta procedura)

e Copie de pe certificatul de nastere al copilului

e Copie de pe actele de identitate ale parintilor/ reprezentantului legal

e Dovada modului in care se exercita autoritatea parinteasca si la care dintre ei a fost stabilita
locuinta minorului (hotarari judecatoresti etc)

e Declaratia acord a parintelui care completeaza si depune/transmite cererea-tip de inscriere,
in cazul custodiei comune, ca celdlalt parinte este de acord cu Inscrierea copilului la unitatea
respectiva de invatamant (ANEXA 3 la prezenta procedura)

e Adeverinta de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentantul legal sau adeverinta
privind perioada concediului de crestere si ingrijire copil, pentru tipul de program prelungit,

e Avizul ISMB pentru copiii care nu vor fi inscrisi la clasa pregatitoare, in anul scolar 2024-2025,
din motive medicale

e Documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de Inscriere

e Declaratia tip pe proprie raspundere (ANEXA 2 la prezenta procedura - doar pentru
documentele transmise prin e-mail)

8.4.3. Parintele/Tutorele/Reprezentantul legal prezinta, in momentul completarii cererii de
inscriere 1n centru, actul de identitate propriu si certificatul de nastere al copilului, In original.

8.4.4. La dosarul de inscriere se adauga, la inceputul anului scolar, urmatoarele documente:

a) adeverinta de la medicul de familie In care se mentioneaza ca respectivul copil este sanatos clinic;
adeverinta este necesara in prima zi de prezentare a copilului In unitatea de Invatamant;

b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare, intocmit(a) conform prevederilor elaborate de
Ministerul Sanatatii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(a) de medicul de familie
al copilului cu maximum 5 zile Tnainte de a incepe frecventarea programului.
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C. COMPLETAREA CERERII - TIP DE INSCRIERE S$I DEPUNEREA DOSARELOR iN ETAPA DE
AJUSTARI
8.4.5. Completarea optiunilorin cererea deinscriere se face In bazalistei de locurilibere ramase dupa

etapa a doua de Inscriere a copiilor In unitati de invatamant cu grupe de nivel prescolar pentru anul
scolar 2025-2026.

8.4.6. In etapa de ajustari, parintele/tutorele/reprezentantul legal are posibilitatea inregistririi a trei
optiuni in cererea de inscriere in unitati de invatamant cu grupe de nivel prescolar, cu conditia
existentei, In cele 3 unitati, a unor locuri libere ramase dupa derularea celei de-a doua etape a
inscrierilor.

8.4.7. Cererea, insotitd de toate celelalte documente necesare inscrierii precizate de prezenta
procedurd, inclusiv documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor generale, se poate inainta
Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere astfel:

e prin depunere la sediul:

Sectorul Locatia unde vor fi Adresa Telefon
primite solicitarile
STR. ARTUR 0213143283/
1 GRADINITA NR. 248 VARTEJEANU NR. 0212224120
15
2 GRADINITA NR. 138 STR. TUNARI NR. 0785895889
52
3 GR/:\DINITA NR. 3 STR. PLUT. NEDELCU ION NR. 0213464112
31
BDUL. METALURGIEINR. 12-
GRADINITANR. 4 18, CLADIREA MALL GRAND
4 ARENA, etaj 1, 0214500079
5 .5.M.B.-SECTOR 5 STR. SPATARU 0214119623
PREDA NR. 16
6 GRADINITA ,,HILLARY STR. PRAVAT NR. 0214133928
CLINTON” 16

in perioada 18-22.08.2025, in intervalul orar 09.00 - 15.00, la subcomisia pentru sectorul (1_6) in
care este situata unitatea de Invatamant care constituie prima optiune exprimata;
e prin transmitere online, la adresele de email :
S1- gradinite.sectorl @ismb.ro

S2- gradinite.sector2@ismb.ro
S3- gradinite.sector3@ismb.ro
S4- gradinite.sector4@ismb.ro
S5- gradinite.sector5@ismb.ro

S6- gradinite.sector6@ismb.ro
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incepand cu data de 18 august 2025 si pana pe data de 22 august 2025, ora 14.30. Cererile
transmise In afara perioadei mentionate nu vor fi luate In considerare.

8.4.8. Cererea si documentele transmise on-line vor fi insotite de o declaratie pe proprie raspundere
a parintelui/tutorelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI 2 la prezenta procedura. Comisia
transmite, ca raspuns la mesajul electronic primit de la parinte/tutorele/reprezentant legal,
confirmarea de primire, sub forma numarului de Inregistrare al cererii in centrul de Inscriere.

D. MODALITATEA DE OCUPARE A LOCURILOR RAMASE LIBERE PENTRU ETAPA DE AJUSTARI

8.4.9. a) Pentru nivelul prescolar, ocuparea locurilor libere in etapa de ajustari se va realiza, pe baza
dosarelor depuse parinti/reprezentanti legali, astfel:

e in limita locurilor ramase libere dupa derularea celei de-a doua etape a inscrierilor, cu
respectarea numarului maxim de copii la grupa stabilit de art. 23 alin. (1) lit. a) si b) din Legea
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

e In ordinea descrescdtoare a varstei: grupa mare (de regula, copii de 5 ani, impliniti la
31.08.2025), grupa mijlocie (de regula, copii de 4 ani, Impliniti la 31.08.2025) si grupa mica
(de regula, copii de 3 ani, Impliniti la 31.08.2025).

b) In situatia in care, pentru o unitate de invatdmant, numarul cererilor-tip de inscriere primite de la
parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai mare decat numarul de locuri libere, se aplica
criteriile generale de departajare:
a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la inceputul anului scolar;
b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al/a unuia dintre parinti/al/a
reprezentantului legal este situat/situatda in apropierea unitatii de invatamant unde
parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere;
c) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de
invatamant la zi;
d) existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tutelda sau de o masura de
protectie speciald stabilita In conditiile Legii nr. 272/2004, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;
e) existenta unui document care dovedeste ca este in grija unui singur parinte (familie
monoparentald);
f) ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaza sau cel putin unul
dintre ei se incadreaza in una dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile
legale; (ii) cu certificat de handicap; (iii) somer, in cautarea unui loc de munca, cu documente
doveditoare de la agentia pentru ocupare a fortei de munca;
g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a
certificatului de orientare scolara si profesionala eliberat de CJRAE/CMBRAE;
h) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant
respectiva in anul scolar pentru care se face inscrierea.

¢) In cazul in care numarul cererilor de inscriere pentru o unitate de invatamant este mai mare decat
numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescatoare a numarului de

criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil.
11
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d) In caz de egalitate al numarului de criterii generale indeplinite pe acelasi loc, ordinea de prioritate a
criteriilor este cea In care sunt mentionate la punctul b). In cazul in care departajarea nu se poate face
nici In acest mod, atunci se procedeaza la aplicarea criteriilor specifice de departajare.

8.4.10. In etapa de ajustiri, sunt inscrisi in Invitimantul prescolar si copiii cu varsta de minimum 2
ani, in limita locurilor disponibile si dupa cuprinderea cu prioritate a solicitarilor pentru grupa mare si
mijlocie, respectiv a celor pentru copiii care implinesc varsta de 3 ani la 31.08.2025.

8.4.11. In situatii exceptionale, formatiunile de copii prescolari pot functiona peste efectivul maxim,
cu cel mult 2 copii peste numarul maxim prevazut la art. 23 alin. (1) din Legea invatamantului
preuniversitatr nr. 198/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare, cu aprobarea consiliului de
administratie al ISMB, pe baza unei justificari din partea consiliului de administratie al unitatii de
invatamant

E. FAZELE DE PROCESARE A CERERILOR-TIP SI A DOSARELOR DE INSCRIERE iN ETAPA DE
AJUSTARI

8.4.12. Dupa inregistrarea tuturor dosarelor de Inscriere din cadrul etapei de ajustari, Comisia
municipiului Bucuresti de inscriere procedeaza la verificarea documentelor depuse/transmise de
parintii/reprezentantii legali ai copiilor.

8.4.13.1nfaza |, in data de 25.08.2025, sunt analizate toate dosarele de inscriere in functie de prima
optiune exprimati de pirinte/reprezentant legal. In cazul in care existi mai multe cereri pentru
aceeasi unitate de Invatamant, repartizarea copiilor se va face cu aplicarea prevederilor de la punctele
8.4.9. - 8.4.11. Se genereaza, apoi, lista cererilor admise/respinse.

8.4.14.1n faza a Il-a, in data de 26.08.2025, sunt analizate toate dosarele de inscriere respinse in faza
I, in functie de a doua optiune exprimati de pirinte/reprezentant legal. In cazul in care existd mai
multe cereri pentru aceeasi unitate de invatamant, repartizarea copiilor se va face cu aplicarea
prevederilor de la punctele 8.4.9. - 8.4.11. Se genereaza, apoi, lista cererilor admise/respinse.

8.4.15. in faza a Ill-a, in data de 27.08.2025, sunt analizate toate dosarele de inscriere respinse in
faza all-a, in functie de a treia optiune exprimati de parinte/reprezentant legal. in cazul in care existi
mai multe cereri pentru aceeasi unitate de invatamant, repartizarea copiilor se va face cu aplicarea
prevederilor de la punctele 8.4.9. - 8.4.11. Se genereaza, apoi, lista cererilor admise/respinse.

8.4.16. in cazul in care, in faza a Ill-a, existi copii cu cereri nesolutionate, Comisia de inscriere a
municipiului Bucuresti pune la dispozitia parintilor/reprezentantilor legali ai acestora lista culocurile
ramase libere dupa derularea fazei a Ill-a, acestia putand sa solicite Inscrierea pe unul dintre aceste
locuri in unitatile de invatamant cu grupe de nivel prescolar.

8.4.17. Afisarea rezultatelor finale si a numarului de locuri libere dupa etapa de ajustari se realizeaza
pe data de 29.08.2025, ora 14.00, prin postarea pe site-ul [.S.M.B., www.ismb.edu.ro, in sectiunea
dedicata.
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8.4.18. Comisia transmite, spre informare si afisare, in data de 29.08.2025, listele cu copiii repartizati
in etapa de ajustari catre acele unitati de invatamant care si-au ocupat locurile ramase libere dupa
derularea celei de a doua etape de inscrieri in acest mod.

8.4.19. ISMB solicita modular unitatilor de invatamant informatii referitoare la frecventa
prescolarilor, in vederea realizarii analizei prezentei copiilor si a cererilor de retragere.

8.4.20. De asemenea, unitatile de Invatamant comunica, de asemenea, ISMB, situatia numarului de
locuri ramase libere prin neprezentare, retragere, transfer, ca urmare a interesului educational al
copilului, Insotita de o nota justificativa raportata la prevederile contractului educational incheiat cu
parintele/reprezentantul legal, particularizat la nivelul unitatii de invatamant, cu privire la situatiile
obiective in care un copil se considera retras.

8.4.21. Locurile eliberate in acest mod pot fi puse, in afara calendarului inscrierii copiilor
anteprescolari si prescolari, la dispozitia copiilor cu cereri nesolutionate in etapa de ajustari.

8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1. ISMB asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri tuturor unitatilor
de invatamant cu grupe de nivel prescolar in anul scolar 2025 - 2026, spre afisare.

8.5.2. Validarea, de catre parintii/reprezentantii legali ai copiilor, a cererii de Inscriere din dosarele
de inscriere la unitatea de Invatamant la care au fost repartizati in etapa de ajustari se realizeaza in
perioada 01-04.09.2025. Validarea se face la unitatea de invatamant si consta in compararea datelor
introduse 1n aplicatia informatica cu documentele depuse de catre parinte/tutore/reprezentant legal,
in prezenta acestuia si a cel putin unui membru din comisia de inscriere.

8.5.3. Conducerile unitatilor de invatamant cu grupe de nivel prescolar / anteprescolar raspund de
introducerea In SIIIR a tuturor copiilor inscrisi In anul scolar 2025-2026. Acest demers, precum si
constituirea formatiunilor de studiu se realizeaza pana pe 05.09.2025, ora 16.00.

8.5.4. Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementari cu caracter general sau intern care se aplica prevederile acestei proceduri.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Domeniul (postul) /actiunea | Il I11 I\% Vv VI
Crt. (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Inspectori scolari E Ap.
Comisia municipiului Ap.

Bucuresti de inscriere a
copiilor anteprescolari si

prescolari
2 CMBRAE Ap.
3 Unitati de Tnvatamant Ap.
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4 Retea Scolara Ap.

5 Inspector scolar general \Y
adjunct

6 Presedintele comisiei de Av.

monitorizare
7 Inspector scolar general A
8 Grupul de lucru pentru Ah.
controlul managerial -

secretar

9 Secretariat Ah.

10 Informatizare Ah.

Web.
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Anexa 1
CERERE-TIP DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRESCOLAR/ANTEPRESCOLAR IN ANUL SCOLAR 2025-2026

CERERE-TIP DE INSCRIERE IN EDUCATIA TIMPURIE - 2025 ~ ANTEPRESCOLAR
i ecrs weves_ Jon[__ Jswneneme ]

1. Date privind solid il =
Numele{ | prenumele] 1 91 7

DDomiciiul / OiResedinga; tr.[_ ) e JetJse( e Jae(]
Cod postal m Localitate: | J ludnu&ntnr{:]

Telofon: ] £-mait:| D!
Calitatea solicitantului: [ périnte [J reprezentant legal

2. Date privind copliul

Numele:| E Initiaia tatilul: |
Prenumele: | Il * ] v
(. N O Y O P N |
Niscut In: Localitatea: | &4 | Judet/Sector:
ODomicillul / OResedinta: O scelasi/aceeasi cu alfa solictantulul O diferit(d), si anume:
str.( e JoilJsc{ Jer Jap ()
Cod postal: || 1 “ Localitate: | | Judet/sector:
CetMunie: r ¥ | Nationalitate: |
3. Date privind inscriecea In educatia timpurie — lar - instructiuni pe verso
Nr. Denumires / Codul SHIR of unitigi] de Tip srvpd Umba de T Altaenatva Tip program
| optiune | invigsmant pemtru care se opteass | preda ducaionsh
| 1. B I | I
*2.
"3 |

4, Date despre fratll/surorfle copllulul - Instructiuni pe verso

Wt | Numale g presumele fratebul/surced copibe Aeaia 0o rudenie s coplal care w8 ‘Desumivea/Cooul SHIR ol wotBl |
carm ae dorwyte & 0 Inaerts ! doregte & Ml lvaors unde exte cles/eievd frotele oo
X D frate O sord O geamiin(d) | ] E
. | D frate Jsord O] geamin(d)
[=] D frate O sord O geaman(d)
[Tca D frate O sord L] geaman(a) 5

5. Criterii de departajare generale
) copilul are virsta de 2 sl impiniti pind la sfirsital anukul calend aristic In curs;
0 domiclivl cogilulul/locul de munca ol unuis dintre parinil/al reprerentantuiul legal &ste SEuat 1 apropleres wnkigl de fmviitdmion
unde parinteée/reprozertant.d legal cepune cererea-tip de Imicrians;
£ amb!l plnngi al cop /o unic/r lega! #/al copiiulul Moreazd/plrintele prezinth sdeveringi de reintoarcere ia
servicy, T termen do 30 de e de & inceputul anului scolir sau pirintele copitdu ny beneficiazl de inder pentry crag §
Ingrijirea copeulul; situagiie In care plrintele/reprezentantul legal face dovada existentsi unel setivithyl da tip PRAJSRL so asmifeath cu
a4 & paripilot/reprezentantiorn legali care fecreazd
O cel putin unul dintre pirinti/reprezentantyl legal al coplieius urmeazd o formi de Iovapamant 13 2 .
O existenta una docursent care dovedeste o beneficikes &6 tutsld sau de o misurh de proteciie speciald stabibth in condiile Legi
w.272/2004, ca moddcirie 3l completanie wteroare,
0 exstens unu! Cocumant care covedests ci este in grija unul singur plrinte (famife monoparentald/ecstenta unul cocument care
dovedeste o3 pdrintale/regrezentantul legal al coplivel are 3 sau mal mait] copl (famdie rumeroasd);

o cograni i CETE
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O cel putin unul dintre pdrisfl/parintele unic/reps ul legal ol copilulul we Incadreazd In una dintre siteatile: (1) perslonst in
conformitate cu prevederile lagsle: (] cu certficat de handicap, () somer, In clutares unul ‘oc de muncd, cu documente doveditoare
dela w pentry Ocupares Fartel de Munch;
0 pir o artul begsl ol copiuiel e un ot copll miror afiat In intrepinere (pdnd 3 nivelul casel 3 V-3 3 Iniiimintubul
primar) m.u un 3kt copil Inmetriculst in unitates de invithesdng respecthvll, In anul soolar pentry care e face Inscrierea.

6. Declaratii de consimtamant
O Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere si fie prefucrate [n scopul Inmatriculied copilubul,
I *Sunt de acord 53 primesc informatil privind situastie 5i progresud olar s adresa de emal comunicatd in prezenta cerere.
O Cunoscind prevederiie Codutul Penal peivind fatsul In dedlaratil, declar pe propela rispundere 3l sub sanctiunea nulititi
nscrieri faptul ¢ datele din prezenta cerere sunt reale.
[ Suntinformat ci este posibil ca activitates didacticd 53 se desfasoare In spatiul disponibill din altd utate de invitimdnt,

** In situspe copifior care nu detn un certficat de najtere se aplich pravederio art. 105 3fin. (11) din Leges VreBgamanmulul
preuniversitar o, 198/2003, cu modificlrils §i completiriie Literioare

Data (nmplﬂivn:[ ] Semnitura solicitantulul: [ ]

Instructiuni de completare a cererii-tip de inscriere In educatia timpurie ~ anteprescolar - 2025

actul 1 - Dute peivind solicitantul
< Datele referitoare fa domiciiul/repedinta lulul 58 vor pe baes doc jor justificative pr de solctant,
Pet 1 solcantl: paringd (tatdl, mama) sau reprezentantul legal al copiulul pentry care se solicitd lnscrieres;
T cand panaiiior dvortap), se va depune la dossr o hothrdre judechioreascl definitvd din care reawkh modul 'n care se
uorcitd autoritates plrimessch 5l unde a fost stabillt domicliul miroruui.

Punctul 3 Oute privind copilul
ou dateln le din cortificatul de nagtere al copliehul;

lu;culmm este cAmp ce va £ completat tn baza dectirativl sofldtantulul

Punctul 3 - Date privind nscrieres in aducatla timpurie -
- Twbewy! se completeazd In ordines descrescitoare a ordemwor cu mpdmem I Opluni Dentru wnitap de Invatdmdnt la
care easth locur disp Tabelul va § comel gatoriu cu ool pusin o optlune
o Pentru fiecare dintre opfluniie sxprimate se vor compels datel privind limba de predace (maternd) 3l sbordares
sl tipul de progs a5 cum acestes apar b lista locurfor daponibile pentru wnitatea de

Invijdendnt doried;

o Tipul grapel in care se doreste inscrieres coplulul poste fi; mick, mijlosie, mace;

o  Abordaces educagionad poate fi: Trackfionslll (cea Implicitd), Waldord, Step by step, Montessor, Freinet, Panul Jena,
Pedzogic curativh, Invisaming soecial;

o TNpul de program paate fi: Nermal sau Prolung®;

o Cerersa.tip, aldtun de dosarul de Inscriere, se depune la unitates de rviiBmbnt oflsth oe prime podite in acest tabel;

o  Opfluniie sxprimate pentru unitiyl de Toviigiming, tip prupd, limbl de ctive abordiri eds
pentru care nu existl locur] dsponidide nu var fl luate In considerare.

Pumctul 4 - Dote despre frath/surorile copliuiul
Se completzazs doar cu informatile despro fratiysurcelio coplulul, care vor Tl sled tn anul seolae 20752026,
So complataazs danumires sau codul SINR 4l Uit s care vor f| slevi I anul scolar 2025-2026. In carel in cave frstede/sora va
£ ey nou In Tnvagamant In anul soolar 2025-2020, I clmend din coloana unitdsi jcolare se scrie “necunoscet”

Punciul $ = Critaril generale de departajare
Se bifeazh dosr sctle puncte pentru care existd documerile JustiNcative dopuse odatd cu prerents cerers, by bazs criverilor

generale de departajore proviaute In art.1l alin{2) cadru de # copiler antepregcolart 3 pregcolar!
I enithgl de 2 » sitar ou p ate Juridicl cu grupe de nivel prescolar si/sew anteprescolar 3 0
cile de fhe thenpurie ) {OM nr 4018/2024),

Punctul 6 = Declaratii de consimblmant
Prima decleratie 3i o treis declaratie sunt cigatoni deosrece, fird aceslen, Coransa nu poate Nl valldatd 5l prelcrats
Mangs! Toote méormapiie Seclirata I Coress, Precum i documenisle anerate careel vor § venifoss fe comisla de nscriere 3 divyribure @n
ustates de Tevdiander Prezents cevere va fl introckald e apieatis indommatich ¥, dupd validares daselor, W 5s va Sialel o conire 3 shactronicd e G
3 ey 58 vorihest corectitudings datelor Rtroduss 5 54 serraad) pemn W EATITeG acRsTo.
mnhmmhmmmmwm&wwmmumuwx

(R S TS B e - St rerho a prvede e bl
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PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA PRIVIND REPARTIZAREA COPIILOR Editia: I
ANTEPRESCOLARI SI PRESCOLARI iNSCBISIViN ETAPA DE AJUSTARI, PE Nr. de exemplare: 3
LOCURILE RAMASE LIBERE IN UNITATI DE INVATAMANT CU PERSONALITATE
JURIDICA CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR SI/SAU ANTEPRESCOLAR iN ANUL
SCOLAR 2024 - 2025

CERERE-TIP DE INSCRIERE TN EDUCATIA TIMPURIE ~ 2025 - PRESCOLAR

CAmpu e marcate o * 30t cotonale
e g Jon Jswevnncee ]

1. Date privind solicitantul

Numnele ;] Prenumelel ] Ul “|
Oloomicillul / DResedinga: Str.[__ e e s Jee[Jae[)
Cod postak: be Loallmo:[ ] JuﬂeUSedofD

Telefon: [ Jemai

Caltatea solicitantulul: O printe O reprezentant legal

2. Date privind copliul
] sta ket
Prenumele: [ ‘I | . ]
one: (il
Nascut In; Localitatea: | ] Judet/sector: (|

Ooomiciliul / OResedinta: [ acelasl/aceeasi cu alfa solicitantului O diferit(3), si anume:
str.( ‘;m.[jm.ﬁsq Jen Jae( )
Cod postal: (L_L_1_I_|_1_|Jtocalitate: [ ) sudey/Sector: |

Cetienie: | | Nationalitate: | ]
3. Date privind inscrierea in educajia timpurie — grqcolu - instructiuni pe verso
Nr. Denumires / Codul SHIR 3l unitagl do Tip grupd Umda de Alternativa Tip program
fAmant pentru care 58 ap vensd =
L :
o
*3.

4. Date despre haul/mﬂln copllului - Imtmqlunl pe verso

lhn Numela § pe phui Welatia Co rudanie i copal care e | Desurmives/Codul SIIR ol untii |
S MR | .""'!'""""" doreyte s Fieacriy unde este clov/elovd fratalefsors |
Rl ~ DfrateOsord O geaminis)
CZ ¥ [ frate O sord [ geamin(d) B B
C3 ] [ frate O sord [ geamini(d) =3
Ca. | D frate O sord O geamin(3) -

5. Criterll de departajare generale

Omuu-mvir-muuuu 5 ani imglinip la data de L septembrie;

=] L Nocel de munch 5l wuka dintre paringl/al reprezentantulul legal este situat Tn aprogierea unithill de
invatimant wm punmh/wwm logal depune cerersa-tip de Trmcrierny

0 cef pusin wnul distre plringirep I gl ol | urmenazs o forml de invitAmint la 2i;

O existenta unyl document cere dovedests ci beneficiazl de tutold sau de o misurd de p lie specald n tibe Legd

W 2722004, republicati, cu modifichrlle 3 completiciie ultorioate;

0 existenta unel document core dovedemte o este In griga unul singur pieintes (famile monoparentald)/edstenta unuw document care
dovedesto cd P fegh ol coptulul 3re 3 sau mal mulli copll {famille numercesd).

O ambil panajl/ps unic/repr Iogal ai/a copilului hecreaed sau cel putin unul dintre &f se incadreazi ' ysa dintre
steaapile: {i} pensionat In conformitate cu prevederile legale, (1) cu certificat de handicap; [i5) somer, In clutarea unul loc de muncd, cu
documente Soveditodre de | Agentia pentru Ocuparea Forei de Muncl;

[ esistents unui certificat modical de Incadrare In grad de handicas 8 copiulul $y/sau 3 cartificatulul de onentare geokrd §i profesianald
ofiderat de CIRAE/CMSRAE;

[ existenta unul frate/s unel surocl Inmatriculat/famatiodats In unititea de Inwdtamant respactivd, In anul scolar pentru care se foce
Inscrigrea
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PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA PRIVIND REPARTIZAREA COPIILOR Editia: I
ANTEPRESCOLARI SI PRESCOLARI INSCRISI iN ETAPA DE AJUSTARI, PE Nr. de exemplare: 3
LOCURILE RAMASE LIBERE IN UNITATI DE INVATAMANT CU PERSONALITATE
JURIDICA CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR SI/SAU ANTEPRESCOLAR iN ANUL
SCOLAR 2024 - 2025

6. Dedaratii de consimidmdnt
O Sunt de acord ca datele personale din presenta cerere s fie prelucrate in scopul inmatriculdril copilukil.
[ *Sunt de acord s3 primesc nformatt privind situatla §i progresw! scolar la adresa de email comunicatd In prezenta cerere.
O Cuncscind prevederile Codulul Penal privind falsul Tn deciarati, declar pe propria rispundere 3i sub sanctiunea nulititl
Trscrierll faptul ci datele din prezenta cerere sunt reale.
[ Sunt informat cd este posibil ca activitatea didactic 5@ se desfigoare In spagiul disponibd din alt3 unitate de Irvitdmant.

** In suatls copillor care nu deyin un certificat de magtere so aplicd prevederile art 105 ale. (11) o0 Legea Invitdmbetului
preuniversitar nr. 198/2023, o modificile 5l completanie ultercare.

Data compl-tlri:l J Semnétura solicitantulul: [ _J

Instructiuni de completare a cererii-tip de Inscriers Tn educatia timpurie - prejcolar - 2025

~nctud 1 - Dats priving sclicrantul
Datele referitoss la domicli/rasadina copilule & vor Wwieta pe baza & jor pastificative pracertate de sobicitant;
Pot 1 sollcitangt: pdringll (tatdl, mama) sau reprezentantul legsl of coplulul pentru care se solictd Inscrieres;
Tn canl parintilor divortall s= va depune la dosar o hotdriire judecitoreascd defiithvl da care rezund modul In care we expreitd
sutoritates phrintessch 5i unde a fost stabilit domicliul minorulul.

Punctud 2 - Date priving copllul
Se completeard cu datale parsonaie din cartificatut de masters o copilulul;
Nagionaltatea este cheng o# va I completat n baza declaratiel solictantuld,

Punctul 3 - Date privind Tnscrierea Tn aducatia fimpurie - pregcolor
Tabelul se completeazd In ordines Sescroscdtoare a praferisfulor, o mAximum trel oggiuni pentru unitdp de inviyikmint s
care existd locw| daponidile. Tabelul va fi completat oblgacon cu cef putin o opihne
o Pontru flecare dintre opflunile auprimate se vor completa datule privind fimba de predare (maternd) 3i sbovdares

educationald solicitatd §l Npul de program, 334 cum acestea apar in lista | pentre de
Tnaamant dorita;
o Tipul grepel Tn care se doreste scrierea copilulul poate f mich, mifocie, mare;
o uouuru duuﬂounﬂ poate fi: Traditionals (cea mphai), Watdor!, Step by step, Mostessori, Freinet, Planul Jens
curativd, Invitiendnt special;

o Tipul de program poate f: Normal sau Pralunglt;
o Cereraa-tip, alitun de dosarul de Inscriere, se depune & unitates de vitdmént afletd pe prima poaitie In acest tabes;
o Optlunile axprimate peatru uritit! de Swilpiming, tip gropd, imdl de abordarl

pentru care nu existh locuri disponidie nu vor fil luats In contiderare.

Purctul 4 - Dote despre frati/surarile copliulul
se comploteazd doar cw Informatile desprs fragi/sururiie coplluber, care vor B whevl n anul scolar 2025-2026 Tn wntates de
Tnvatdmant unde s& faco nscrierss;

Punctyl 5 ~ Criterl generale de departnjore
se bifeazi doer ocsle puncte pentru care existh documente |ustificative depuse otk cu presenta cerare, in baza oritertilor

mkumumprmmmnuanmovn gla-cadru ce 2 copiilor antepreycolari si pregcolant
n wnitdgl de bvwitd ol p mnrﬂdwmanu lar 3i/s0u preycolar i n
wurviciile de o nuun- (ouwnwnnmﬂ

Punctyl 6 = Declarali de consimpmBnt
Prima deciorstie §i @ trels dedlaratie sunt obigaterii deaarace, f3r3 acostea, ceverss nu poats M valdatd s prelucrats;

Aeniiel Toste Notmapile Sedaote in cerese, amm | 2ocermenisie mnn: carerf vor h verficsts de comisa de kacriers §i dErure An
ustates de imSt. Pres cotare v sl I aphcata 3y dupd wald duteon, ¥ ¢ e tipd 0 cerere-tip slectionkl pe cave
i tretu 43 venficatl corectitudines dateor boduse 3 o sermmet peatru vafdRates scestors

Pind n momentul In care semeati corares ts electronica (Epdeta din apleatis Wormatics) careres Dve. nu exte valith!

W el » an s 4+ e g o cethacy prredeies




3 | INSPECTORATUL SCOLAR AL
“ Lg¥’ MUNICIPIULUI BUCURESTI

o =%
PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA PRIVIND REPARTIZAREA COPIILOR Editia: I
ANTEPRESCOLARI SI PRESCOLARI INSCRISI IN ETAPA DE AJUSTARI, PE Nr. de exemplare: 3

LOCURILE RAMASE LIBERE iN UNITATI DE INVATAMANT CU PERSONALITATE
JURIDICA CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR $I/SAU ANTEPRESCOLAR iN ANUL
SCOLAR 2024 - 2025

ANEXA 2 (anexa la Metodologia - cadru de inscriere a copiilor In unitati de invatamant preuniversitar
cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare, aprobata prin O.M.E. nr. 4018/25.03.2024

Declaratie pe propria raspundere

Subsemnatul/Subsemnata, ........cmeerrnrreennnee , parintele/reprezentantul legal al copilului...................... ,
domiciliat(a) In localitatea ... ] o nr. ... , bl ... , SC v R | o JE ,
judetul /sectorul ......ccuururnee , legitimat(a) cu ...... seria ....... 1) SUTTRR , declar pe propria raspundere ca

datele si informatiile cuprinse iIn cererea-tip de Inscriere in educatia timpurie (nivel
anteprescolar/nivel prescolar/serviciu de educatie timpurie complementar) sunt corecte.

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

« validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-tip

de inscriere, transmise in copie simplad prin e-mail sau prin posta, conform Calendarului inscrierii

copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2025-2026 in unitati de invatamant preuniversitar

cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare,

aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 3436/2025;

* la data comunicata de inspectoratul scolar/unitatea de invatamant voi prezenta la registraturii

unitatii de invatamant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu
............................... in educatia timpurie, inclusiv avizul de la medicul de familie/medicul scolar din

care rezulta faptul ca fiica mea/fiul meu este apta/apt pentru intrarea in colectivitate.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si sub

sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din cererea de inscriere sunt reale.

NOTE:

Unitatea de Invatdamant ... prelucreaza datele dumneavoastra personale in
conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de
operator, in conformitate cu prevederile legale specifice aplicabile.

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale
care 1i revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si e) din Regulamentul general privind
protectia datelor.
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PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA PRIVIND REPARTIZAREA COPIILOR Editia: I
ANTEPRESCOLARI $I PRESCOLARI INSCRISI IN ETAPA DE AJUSTARI, PE Nr. de exemplare: 3
LOCURILE RAMASE LIBERE iN UNITATI DE INVATAMANT CU PERSONALITATE
JURIDICA CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR $I/SAU ANTEPRESCOLAR iN ANUL
SCOLAR 2024 - 2025

ANEXA 3
DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/ul, ,
cu domiciliu/resedinta in localitatea , judetul/sectorul
str. , Nr. , bl. , SC. , ap. ,

mama/tatal al minorului/minorei

)

nascut/a la data de , declar ca [lavem / [hu avem custodie comuni asupra

copilului.

[] Dovedesc ci am custodia exclusivi a copilului dovedita prin urmatorul document

[] Avand custodie comund, declar ca ambii parinti suntem de acord cu inscrierea copilului la

(unitatea de invatamant)

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292 din

Codul Penal.

De asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/fiicei mele safie
prelucrate in vederea inscrierii in invatamantul prescolar/anteprescolar, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si

de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
Declarant: Numele si prenumele

Semnatura: Data:
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ANTEPRESCOLARI $I PRESCOLARI INSCRISI IN ETAPA DE AJUSTARI, PE
LOCURILE RAMASE LIBERE iN UNITATI DE INVATAMANT CU PERSONALITATE
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Editia: I
Nr. de exemplare: 3

11. CUPRINS
Numarul
componentei | Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate | Pagina
in cadrul
procedurii
formalizate

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
formalizate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
formalizate

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 1-2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii formalizate

4. Scopul procedurii formalizate 2

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 2-3

6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 3-4
procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati inprocedura 4
operationala

8. Descrierea procedurii formalizate 5-6

0. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 6-16

10. Anexe, inregistrari, arhivari 15-20

11. Cuprins 21
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