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Elemente
privind Numele si :
, ?r'; responsabilii / prenumele Kencta Data Semaitura
‘ " | operatiunea %
1. 2. 3. 4. 5.
1.1 Aprobat Viad Florentin Inspector Scolar 07.12.2023
DRINCEANU General
1.2. Avizat Daniel MALAELEA Inspector Scolar 07.12.2023
General Adjunct,
Presedintele comisiei
de monitorizare
1.3. Verificat Amalia STOENESCU Inspector Scolar 06.12.2023 |
General Adjunct
1.4. Elaborat Maria BUJAN lnspecfor 27.11-
scolar 05.12.2023
I iidel
Nr. | Editia / revizia in Componenta revizuita Modalitatea de Data de la care se 5b|icé
crt. cadrul editiei revizuire prevederile editiei /
revizuirii editiei
: 1 2. 3. 4.
| 21 Editia | } i BESUS
2.2 Revizia 1 1,6,8 i Decembrie 2023
PERSOAN
NT. Scopul | Ex. | Compartiment Functia Nume si Data | Semn.
crt. difuzarii Nr. prenume primi
it " e A
1. 2. 3. 4. y W0 601 l
3:1. Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar Vlad Florentin Dec. | ‘
[ _____ General DRINCEANU 2023 |
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3.2. Avizare 1 Comisia de Inspector Scolar Daniel | Dec
. monitorizare General Adjunct MALAELEA 2023
3.3. Verificare 1 Conducere Inspector Scolar Amalia Dec.
General Adjunct STOENESCU 2023
34, Aplicare 1 Curriculum si Inspectori Inspectori Dec. Transmitere
inspectie scolara scolari scolari 2023 electronica
Management
institutional
Dezvoltarea
| _resursei umane |
3.5: inregistrare/ 1 Secretariat | Secretar/arhivar Dec. Transmitere
Arhivare | arhiva ' 2023 electronica
3.6. Informatizare 1 Serviciul ‘ Sef Serviciu Dec. Transmitere
Informatizare I Informatizare 2023 electronica
4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura

¢ stabileste modalitatea de constituire a consiliilor consultative pe discipline/domenii in anul scolar
2023-2024 la nivelul Inspectoratului $colar al Municipiului Bucuresti;

e detaliazd demersurile intreprinse in vederea selectiei membrilor consiliilor consultative pe
discipline/domenii din randul candidatilor inscrisi pe locurile ramase vacante in anul scolar 2023-
2024 la nivelul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti;
asigura existenta documentatiei necesare derularii activitatii;
asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;
sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in
exercitarea procesului decizional.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor activitagilor conexe constituirii consiliilor consultative
pe discipline/domenii in anul scolar 2023-2024 la nivelul Inspectoratului $colar al Municipiului
Bucuresti.

a) Legislatie primara
~ Legea Invatdmantului Preuniversitar nr. 198/2023
—~ Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru
aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice
-~ Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

b) Legislatie secundara
~ Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, anexa la
O.M.E.C.T.S. Nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare
-~ O.M.E. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior
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c) Alte documente legislative:
Ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificari emise de Ministerul Educatiei, care
intereseaza activitatile procedurate

7.1. Definitii ale termenilor
Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
cri.
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata
| pperationale
3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3 l Vv Verificare
4. | A |Aprobare
5. Ap |Aplicare
6. Ah Arhivare
7. L.5.M.B. Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
8. C.A. Consiliul de administratie

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati
8.3 Resurse necesare
8.4 Modul de lucru

8.1 GENERALITATI

(1) Consiliile consultative pe discipline/domenii de la nivelul Inspectoratului Scolar al Municipiului
Bucuresti functioneazd in baza Regulamentului - cadru de organizare si functionare a consiliilor
consultative pe discipline/domenii in anul scolar 2023-2024.

(2) In anul scolar 2023-2024, consiliile consultative pe discipline/domenii functioneaza cu numarul de
locuri si componenta nominald aprobate de consiliul de administratie al inspectoratului scolar pentru

T
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anul scolar 2022-2023.
(3) Componenta consiliilor consultative pe discipline/domenii se modifica doar in situatia vacantarii
unor locuri la inceputul anului scolar 2023-2024. Numarul de locuri disponibile ca urmare a vacantarii
se stabileste de catre inspectorul scolar care coordoneaza disciplina/domeniul.
(4) Vacantarea unui loc in consiliul consultativ se poate face in urmatoarele situatii:
» la propunerea presedintelui consiliului, in urma analizei activitatii membrilor, pe baza unui
raport justificativ;
» lacererea unui membru care doreste sa se retraga din consiliu;
» incazul pensiondrii a unui membru,
(5) Ocuparea locurilor rimase vacante in consiliile consultative se face in conformitate cu prezenta
procedura operationala.
(6) Selectia membrilor consiliilor consultative pe discipline/domenii din randul candidatilor inscrisi pe
locurile rimase vacante se realizeaza de citre o comisie constituitd la nivelul inspectoratului scolar,
prin decizia inspectorului scolar general.
(7) Canstidatii inscrisi pe-locurile rimase vacante depun o cerere (ANEXA 1 la prezenta procedura),
insotita de portofoliul profesional individual, care cuprinde curriculum-ul vitae in format Europass,
documente doveditoare i o scrisoare de intentie.
(8) La finalizarea procesului de selectie, lista cadrelor didactice care fac parte din consiliile consultative
pe discipline/domenii de la nivelul municipiului Bucuresti este aprobata de consiliul de administratie al
inspectoratului scolar, in conformitate cu dispozitiile art. 11, alin. w) din Regulamentul-cadru privind
organizarea si functionarea consiliului de administratie al inspectoratului scolar, anexa 1 la
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, anexa la O.M.E.C.T.5. Nr.
5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
(9) Consiliile consultative se constituie prin decizia inspectorului scolar general, in baza hotararii
consiliului de administratie al inspectoratului scolar.
(10) Criteriile de eligibilitate pentru membrii consiliilor consultative pe discipline/domenii sunt
urmdtoarele:
A. Criterii tehnice
a) este cadru didactic titular in invatamantul preuniversitar, cu contract de munca individual
incheiat pe perioada nedeterminati;
b) are o vechime in invatamantul preuniversitar de cel putin 5 ani;
c) a obtinut cel putin gradul didactic I1;
d) in ultimii cinci ani, a obtinut calificativul ,foarte bine” si nu a fost sanctionat disciplinar.

B. Criterii de masurare a competentei profesionale
a) competenta profesionald recunoscutd si probatd prin rezultatele propriilor elevi si prin
activitatea proprie de cercetare si inovare didactica;
b) contributii la promovarea specialitatii/domeniului [promovarea ariei
curriculare/disciplinei/domeniului respectiv, realizarea de studii asupra evolutiei si
perspectivelor ariei curriculare /disciplinei/domeniului etc.);
c) activitate metodico-didacticd desfasuratd la nivel local, municipal, national: organizarea,
sustinerea (in calitate de formator) si participarea la activititi de formare continua,
simpozioane, dezbateri si alte forme de activitate;
d) calitatea activitatii anterioare de promovare a obiectivelor  ariei
curriculare/disciplinei/modulului de pregatire/activitatii educative/nivelului de invagamant
(activitate in grupurile de lucru ale disciplinei/domeniului de pregatire/activitatii
educative /nivelului de invatdmant etc.) la nivel municipal, national si international;
e) competente de utilizare a tehnologiei informatiei si comunicarii;
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f) competente sociale si organizatorice demonstrate in grupurile de lucru in care a participat

anterior.

(11) In cazul vacantirii unui loc in consiliul consultativ pe durata anului scolar, ocuparea acestuia se
face in conformitate cu prezenta procedura operationala.

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE

Demersurile specifice selectiei membrilor consiliilor consultative pe discipline/domenii din randul
candidatilor inscrisi pe locurile ramase vacante se desfasoara conform urmatorului calendar:

Nr. Etapa Responsabil Perioada/Termen
crt .
1. Afisarea, pe site-ul www.ismb.eduro, a | Serviciul Decembrie 2023 |
procedurii operationale privind constituirea | Informatizare din
consiliilor consultative pe discipline/domenii in | cadrul I.S.M.B.
| anul scolar 2023-2024 -
2. Afisarea numdrului de locuri validate de C.A. al | Serviciul Decembrie 2023
[.5.M.B. pentru anul scolar 2022-2023 si a | [nformatizare din
numirului de locuri ridmase vacante, in anul | cadrul 1.5.M.B.
scolar 2023-2024, in fiecare consiliu consultativ
pe disciplind/domeniu
3 Constituirea comisiei pentru organizarea s§i | Inspector scolar | Decembrie 2023
desfasurarea selectiei membrilor consiliilor | general
consultative pe discipline/domenii din randul
candidatilor inscrisi pe locurile rdmase vacante
4, Depunerea portofoliilor profesionale de catre | Candidati Decembrie 2023
candidatii inscrisi pe locurile rdmase vacante,
prin  transmitere pe adresa electronica
institutionald a inspectorului scolar care
coordoneazd disciplina/domeniul si inregistrarea
acestora R
5. Evaluarea  portofoliilor  profesionale  ale | Comisia pentru | Decembrie 2023
candidatilor inscrisi pe locurile rdmase vacante organizarea si
- desfisurarea selectiei
6. Afisarea rezultatelor Comisia pentru | Decembrie 2023 |
organizarea 5i
| desfisurarea selectiei
B intocmirea listelor cadrelor didactice care fac Inspectorii scolari | Decembrie 2[]23-_?
parte din consiliille consultative, in wurma | care coordoneazi | lanuarie 2024 |
procesului de completare a componentei acestora | disciplina/domeniul ;
8. Aprobarea listelor cu membrii consiliilor | C.A. al .5.M.B. Decembrie 2023- |
consultative de citre consiliul de administratie al lanuarie 2024
| inspectoratului scolar
9. Emiterea deciziilor de constituire a consiliilor | Inspector scolar | Decembrie 2023-
consultative pe discipline/domenii general lanuarie 2024 1
8.3 RESURSE NECESARE

8.3.1 Resurse materiale
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s patrimoniul fix/mobil al L5.M.B.
8.3.2 HResurse umane

« membrii C.A. al LS.M.B.;

* inspectori scolari;

o cadre didactice.

8.3.3 Resurse financiare si informationale
» sursele de finantare specifice sistemului de invatdmant preuniversitar;
* acte normative in vigoare;
* paginaweb alSMB.

8.4 MODUL DE LUCRU

8.4.1 Organizarea etapei de selectie a candidatilor

a) Numiarul de locuri validate de C.A. al L.S.M.B. pentru anul scolar 2022-2023 si numarul de locuri
ramase vacante, in anul scolar 2023-2024, in fiecare consiliu consultativ pe disciplind/domeniu, sunt
afisate pe site-ul www.ismb.edu.ro.

b) Se constituie, prin decizia inspectorului scolar general, comisia pentru organizarea si desfasurarea
selectiei membrilor consiliilor consultative pe discipline/domenii, cu urmatoarea componenta:
Presedinte - inspector scolar general adjunct - coordonator al compartimentului curriculum si
inspectie scolara;

Membri - 2 inspectori scolari din cadrul 1LS.M.B. (inspectorul scolar pentru disciplina
respectivi/domeniul respectiv si, de reguld, un inspector pentru discipline din aria curricularad
respectivd/un domeniul relativ complementar).

8.4.2 Depunerea portofoliilor profesionale de catre candidati

a) Candidatii inscrisi pe locurile rdmase vacante depun, prin transmitere pe adresa electronica
institutionald a inspectorului scolar care coordoneaza disciplina/domeniul, cererea tip, insotitd de
portofoliul profesional, care cuprinde curriculum-ul vitae in format Europass, documente doveditoare
si 0 scrisoare de intentie. Candidatii completeazd, de asemenea, o declaratie pe proprie raspundere
(ANEXA 2 la prezenta procedura), prin care isi asuma documentele depuse in portofoliul profesional.

b) Cererea tip, declaratia pe proprie raspundere si portofoliul profesional vor fi scanate intr-un singur
document in format pdf, denumit portofoliu profesional_nume_prenume candidat.pdf.

b) Inspectorii scolari care coordoneaza disciplina/domeniul inregistreaza cererile la registratura
I.S.M.B..

8.4.3 Portofoliul profesional
Portofoliul profesional cuprinde urmatoarele documente, numerotate pe fiecare fila si consemnate intr-
un opis:

e cerereatip (ANEXA 1);

o actul de titularizare in unitatea de invatamant;

e adeverinta de vechime in invatamant, eliberata de unitatea de invatamant de provenient3;

e adeverintd/certificat/diplom3 de acordare a ultimului grad didactic/a titlului stiintific de
doctor;

e adeverinta cu calificativele obtinute in ultimii cinci ani, din care sa reiasa faptul ca nu a fost
sanctionat disciplinar in ultimii cinci ani, eliberata de unitatea de invatdmant de provenienta;
scrisoarea de intentie;
curriculum-ul vitae in format Europass, semnat si datat pe fiecare pagina;

4]
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o diploma de licenta;

*» documente doveditoare care sustin inregistrarile consemnate in CV, conform criteriilor de
eligibilitate a-f, descrise la capitolul 8.1.(11);
declaratia pe propria raspundere (ANEXA 2J;

e opis.

8.4.4 Evaluarea portofoliului profesional si afisarea rezultatelor

a) Portofoliul profesional este evaluat de comisia pentru organizarea si desfisurarea selectiei
membrilor consiliilor consultative pe discipline/domenii, in baza Fisei-cadru de evaluare (ANEXA 3 la
prezenta procedurd). Fisa - cadru de evaluare poate fi particularizata, prin detalierea criteriilor,
stabilirea documentelor doveditoare care sustin inregistririle consemnate in CV, redistribuirea si
defalcarea punctajelor de comisia pentru organizarea si desfasurarea selectiei, in functie de specificul
disciplinei/domeniului.

b) Candidatii pot obtine maximum 100 puncte, dar nu mai putin de 70 puncte pentru a putea indeplini
calitatea de membru in consiliul consultativ pe disciplind/domeniu.

c¢) Rezultatele evaludrii, exprimate in punctaje cuprinse intre 0-100 puncte, se afiseazi in ordinea
descrescitoare a punctajelor obtinute,

d) Nu se admit contestafii.

e) Calitatea de membru in consiliul consultativ pe disciplini/domeniu se obtine in ordinea
descrescitoare a punctajelor candidatilor, cu indeplinirea cumulata a criteriilor (tehnice si de punctaj)
si in limita locurilor vacante disponibile.

8.4.5 Constituirea consiliilor consultative pe discipline/domenii

a) Inspectorii scolari care coordoneaza disciplina/domeniul intocmesc listele cadrelor didactice care fac
parte din consiliile consultative, in urma procesului de selectie, in limita locurilor disponibile.

b) Consiliul de administratie al inspectoratului scolar aproba listele cu membrii consiliilor consultative.
c) Inspectorul scolar general emite deciziile de constituire a consilillor consultative pe
discipline/domenii.

8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1 15M.B. asigurd postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri tuturor
unititilor de invitamant preuniversitar.

8.5.2 Conducerile unititilor de invatamant intreprind masuri pentru informarea celor interesati cu
privire la Procedura operationala privind constituirea consiliilor consultative pe discipline/domenii in
anul scolar 2023-2024 la nivelul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti. Informatiile vor fi
prezentate in sedinta consiliului profesoral.

9. RESPONSABILITATI

Nr. Domeniul (postul)/actiunea I 1 11 v G A
Crt. (operatiunea) U |
0 - 2 3 4 5 i
1 Inspectori scolari E i Ap.
2 Inspector scolar general v
adjunct
3 Presedintele comisiei de | Av. B
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monitorizare 1
4 Inspector scolar general
5 Grupul de lucru pentru Ah.
| controlul managerial - secretar
6 Secretariat Ah.
7 Informatizare Ah.
i hiv

Nr. Denumirea Elaborator | Aproba Numir de Difuzare Arhivare Alte
anexi anexei exemplare Loc Perioada | elem.

0 1 2 3 4 5 6 7 a8

1. Cerere - tip de | L5SM.B. | 156G 1 Da Grup de | Cf. disp.
inseriere ' lucru legale
[ANEXA 1) | control

— mng.

2. Declaratie pe | LSMB. 1 Da Grup de | Cf  disp.
propria lucru legale
riaspundere control
[ANEXA 2] mng.

3. Fisa - cadru de | L.5.M.B. I15G 1 Da Grup de | CE.  disp.
evaluare a lucru legale
portefoliului control
profesional mng.

[ANEXA 3)

Anexele 1- 3 sunt parte integrantd a prezentei proceduri,

ANEXA 1

- Cerere

tip de inscriere pentru selectia membrilor consiliului consultativ pe
disciplind/domeniu in anul scolar 2023-2024 la nivelul Inspectoratului $colar al Municipiului Bucuresti
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Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul/Subsemnata, , domiciliat/a
in localitatea , judetul /sectorul Strada nr.
, Bloc , dcara ,Etaj ___, Ap. _____, legitimat(a) cu , seria , AT , CNP

posesor al numarului de telefon cu adresa de

corespondenta electronica , cadru didactic titular pe postul/catedra

de la unitatea de invatidmant , sector ., Bucuresti,

avand gradul didactic obtinut in anul , va rog sa-mi aprobati inscrierea pentru selectia

membrilor in consiliul consultativ pe disciplina/domeniul

Data

Semnatura,

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti

ANEXA 2 - Declaratie pe propria rispundere
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DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata,

domiciliat/) in localitatea , Str. , NI, , bl

, SC.___, ap. , judet/sector , legitimat(a) cu , seria , I, , CNP

, incadrat(a) la

pe functia de , declar

pe proprie raspundere ci documentele depuse in portofoliul profesional imi apartin si cd prin acestea

sunt confirmate/certificate activitatile desfasurate.

Intocmitd intr-un exemplar, pe propria raspundere, cunoscand ca falsul in declaratii este

pedepsit conform legii.

Data

Semnatura,

ANEXA 3 - Fisa - cadru de evaluare a portofoliului profesional

10



REA] | INSPECTORATUL SCOLAR AL
st g MUNICIPIULUI BUCUREST!

~d
| PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND CONSTITUIREA CONSILIILOR Editia: [
CONSULTATIVE PE DISCIPLINE/DOMENII iN ANUL SCOLAR 2023-2024 LA Revizia 1
NIVELUL INSPECTORATULUI SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI Nr. de exemplare: 3

Exemplarnr.: 1

FISA - CADRU DE EVALUARE A PORTOFOLIULUI PROFESIONAL - SELECTIA MEMBRILOR
CONSILIILOR CONSULTATIVE PE DISCIPLINE/DOMENII

NR. CRITERII DE MASURARE A COMPETENTEI PROFESIONALE PUNCTA] | PUNCTA]
| CRT MAXIM REALIZAT

1 Competenta profesionalda recunoscuta si pmhéiﬁ prin | 20 puncte
rezultatele propriilor elevi si prin activitatea proprie de
cercetare si inovare didactica

a) Performante dovedite in pregitirea elevilor distinsi la | 5 puncte
olimpiade scolare si/sau concursuri de profil corelat cu disciplina
predatd, materializate prin obtinerea premiilor 1, I, I,
mentiunilor/premiilor si mentiunilor speciale la etapa pe sector/
interjudeteana/nationald/internationald, incluse in programul de
activitati si in calendarul inspectoratului scolar/ Ministerul Educatiei
si/sau pregatirea loturilor olimpice de elevi

b) Cercetare si inovare didactica: 15 puncte
1. Autor/coautor la elaborarea de manuale scolare aprobate de
Ministerul Educatiei

2. Evaluarea/reevaluarea proiectelor de manuale scolare

3. Elaborarea/evaluarea auxiliarelor curriculare

4, Elaborarea, la cererea Ministerului Educatiei/a inspectoratului
scolar, a unor lectii pentru clasele gimnaziale (la disciplinele fara
manual scolare la inceputul anului scolar)

5. Elaborarea de resurse educationale validate de inspectoratul scolar
si publicate in format electronic pe platforme educationale destinate
elevilor/ mijloace de invatamant

6. Elaborarea/participarea la elaborarea de indrumatoare/ghiduri
metodice, suporturi de curs avizate de inspectoratul scolar sau de
Ministerul Educatiei

7. Elaborarea reperelor metodologice curriculare la nivel national

8. Publicarea de articole in reviste/publicatii de specialitate,
inregistrate cu ISBN/ISSN

2 | Contributii la promovarea specialitatii/domeniului | 10 puncte
(promovarea ariei curriculare /disciplinei/domeniului
respectiv, realizarea de studii asupra evolutiei si perspectivelor
ariei curriculare/disciplinei/domeniului etc.)

a) Elaborarea/participarea la elaborarea de programe scolare,
regulamente, metodologii, proceduri, studii/cercetdri in domeniu, la
nivel municipal, national si/sau international

b) Realizarea/participarea la realizarea de softuri educationale de
specialitate, platforme de e-learning pentru sustinerea progresului |
scolar, avizate de Ministerul Educatiei

c) Participarea cu comunicari la simpozioane, conferinte la nivel
municipal, national si/sau international

d) Participarea la cursuri de perfectionare in domeniu sau in
management educational |

3 | Activitate metodico-didactica desfa;urati la_ nivel local, | 15 puncte
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municipal, national: organizarea, sustinerea (in calitate de
formator) si participarea la activititi de formare continua,
simpozioane, dezbateri si alte forme de activitate

a) Activitatea de formator national pentru constituirea corpului de
profesori evaluatori pentru examene, formator in alte programe de
formare  continud  organizate prin CCD/LS.M.B. sau
acreditate/avizate de Ministerul Educatiei

b) Activitate sustinutd in cadrul cercurilor pedagogice

¢) Implementare/coordonare/participare la proiecte/programe de [
formare profesionala

d) Activitate desfasuratd, la solicitarea inspectoratului scolar, pentru
sustinerea de lectii on-line demonstrative

4 | Calitatea activitdtii anterioare de promovare a obiectivelor ariei | 20 puncte
| curriculare/disciplinei/modulului  de  pregatire/activitatii
| educative/nivelului de invatimant (activitate in grupurile de

lucru ale disciplinei/domeniului de pregatire/activitatii
educative/nivelului de invitimant etc.) la nivel municipal,
national si international
a) Participarea, in calitate de presedinte/
vicepresedinte /fevaluator/asistent/secretar/membru al comisiei de
evaluare/organizare, la olimpiadele si concursurile de profil, etapele
pe sector/municipiu, interjudetene, nationale si internationale
incluse in programul de activitdti si in calendarul inspectoratului
scolar/Ministerului Educatiei

b) Propundtor de subiecte la  etapele pe sector/municipiu,

interjudetene, nationale si internationale ale olimpiadelor si

concursurilor scolare incluse in calendarul ME/CAEN, CAEM

c) Participarea, in calitate de presedinte/

vicepresedinte/evaluator/asistent/secretar al comisiei de

evaluare/organizare, la examenele nationale (bacalaureat,
titularizare, definitivat, evaluare nationald, simularile nationale etc)

d) Propunator de subiecte la examene nationale (bacalaureat,

titularizare, definitivat, evaluare nationala, simularile nationale etc)

L

Competente de utilizare a tehnologiei informatiei si comunicarii | 5 puncte

6 | Competente sociale si organizatorice demonstrate in grupurile | 20 puncte
de lucru in care a participat anterior

a) Membru in comisia nationala

b) Membru in comisia centrala a olimpiadelor scolare

¢) Membru in consiliul consultativ pe discipline/domenii de la nivelul
inspectoratului scolar

d) Activitate de metodist

e) Coordonator de cerc pedagogic

f) Activitate de mentorat/practica pedagogica

g) Altele

L

7 | Scrisoarea de intenfie- 10 puncté_

11. Cuprins
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Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
| procedurii
operationale .
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 1
dupad caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
L Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia | 1
din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2 2l
b. | Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 2
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizagi in procedura operationale 3
8, Descrierea procedurii operationale 3
9. Responsabilitdti si termene in derularea activitatii 7
10. Anexe, inregistrari, arhivari 8
| 11. Cuprins 13




