», .' MINISTERUL EDUCATIE] INSPECTORATUL SCOLAR AL
iy 51 CERCETARII MUNICIPIULUI BUCURESTI
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND REPARTIZAREA, LA CERERE, A { Editia: |
CANDIDATILOR DIN SERIA CURENTA, PRECUM SI DIN SERIILE Nr. de exemplare: 3
ANTERIOARE, CARE NU IMPLINESC 18 ANI PANA LA DATA INCEPERII Exemplar nr.: 1
CURSURILOR ANULUI SCOLAR 2025 - 2026, CANDIDATI RAMASI
NEINSCRISI DUPA DERULAREA CELORLALTE ETAPE DE ADMITERE iN
CLASA A IX-A DIN INVATAMANTUL PROFESIONAL/DUAL DE STAT l

Nr. 41226 /12.08.2025

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND REPARTIZAREA, LA CERERE, A CANDIDATILOR
DIN SERIA CURENTA, PRECUM $I DIN SERIILE ANTERIOARE, CARE NU IMPLINESC 18 ANI
PANA LA DATA INCEPERII CURSURILOR ANULUI SCOLAR 2025 - 2026, CANDIDATI RAMASI
NEINSCRISI DUPA DERULAREA CELORLALTE ETAPE DE ADMITERE iN CLASA A IX-A DIN
INVATAMANTUL PROFESIONAL/DUAL DE STAT

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA §I APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA
CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente
privind Nimele si
2: responsabilii/ prenumele Funcia Data e e
operatiunea
1. 2. 3. 4.
1.1. Elaborat Peter Alexandrina
Rudnic Mona-Aliss | Inspectori scolari IPT | 11.08.2025
1.2. | Verificat Gabriela POSTESCU Rlnspector Scolar General 11.08.2025
| o Adjunct y
1.3. Avizat Daniel MALAELEA | Inspector Scolar General 12.08.2025
| Adjunct, Presedintele
» o comisiei de monitorizare |
14, Aprobat lonel Florian Inspector Scolar General 12.08, 3

1 LIXANDRU _ &/s

o
2. SITUATIA EDITIILOR $1 A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OP%&IONA‘LE
ON

Nr. | Edigia sau, dupd caz, revizia | Componenta | Modalitatea | Data de la care se apiled prevederile
crt. in cadrul editiei revizuita reviziel edigiel - -7
» sau reviziei editiei
21, | Edigial : . 3 18.08.2025 : N
A ifial I E . 08.

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii Nr. prenume primirii
0 1. 2. 3. 4. 5. O W
3.1 Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar lonel Florian 12.08.2025
General | LIXANDRU

3.2. | Avizare 1 | Comisia de 'lBspector Scolar Daniel 12.08.2025
| _monitorizare | General Adjunct | MALAELEA
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3.3. Verificare 1 Conducere Inspector Scolar Gabriela 11.08.2025
General Adjunct POSTESCU
3.4. Aplicare 1 Comisia de Inspector Scolar Presedinte 18.08.2025 | Transmite
admitere a General Secretari re
municipiului Adjunct Membri electronica
Bucuresti Inspectori
scolari
Informatician
3:59; Aplicare 1 Conducerile Directori/ Directori 18.08.2025 | Transmite
unitatilor de directori re
invatamant adjuncti ai electronica
preuniversitar unitatilor de
invatamant
preuniversitar
3.6. Aplicare 1 Comisiile din Cadre didactice Presedintii 18.08.2025 | Transmite
unitatile de Informaticieni comisiilor re
invagamant Secretari Secretari electronica
preuniversitar Membri ]
3.7. inregistrare/ 1 Secretariat Secretar/ Nadia Gruber | 18.08.2025 | Transmite
Arhivare arhiva arhivar re
electronica |
3.8. | Informatizare | 1 Serviciul Sef Serviciu Gabriela Rusu | 18.08.2025 | Transmite
Informatizare Informatizare re
electronica

Prezenta procedura

4.SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

» stabileste modalitatea de organizare §i desfisurare a etapei de repartizare, la cerere, a
candidatilor ramasi neinscrisi dupa derularea celorlalte etape de admitere in clasa a 1X-a din
invitamantul profesional/dual de stat, din seria curentd, precum si din seriile anterioare, care
nu implinesc 18 ani pand la data inceperii cursurilor anului scolar 2025 - 2026, in intervalul 27
august 2025 - pana la data inceperii cursurilor noului an scolar;

* detaliaza dispozitiile generale ale Metodologiei de organizare si desfisurare a admiterii in
invatdmantul profesional de stat, aprobatd prin
meodificérile si completarile ulterioare, Metodologia de organizare si functionare a invatamantului
dual, aprobatd prin OME nr. 5732/29.09.2022 si ale O.M.E. Nr. 7426/18.11,2024 privind
organizarea si desfagurarea admiterii in invagdmantul profesional pentru anul scolar 2025-2026;

* asigurd existenta documentatiei necesare derulirii activititii;
asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

* sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in
exercitarea procesului decizional.

la O.MEN.CS. Nr. 5068/31.08.2016, cu
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5.DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

(1) Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor candidatilor, inclusiv celor care candideazi pe
locurile speciale pentru romi sau pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unitatile de invatimant
de masd, care se afld intr-una dintre urmaitoarele situatii:

a) au fost repartizati intr-una din celelalte etape de admitere, dar nu si-au depus dosarele de inscriere
in termen sau au renuntat, in scris, la locul ocupat;

b) nu au participat sau au participat la repartizarea din celelalte etape de admitere, dar, din diferite
motive, nu au fost repartizati;

c) sunt absolventi ai clasei a VIll-a din serii anterioare, care nu implinesc 18 ani pan la data inceperii
cursurilor anului gcolar 2025-2026 si care au participat la procesul de admitere, avind medie de
admitere, in anii precedenti, dar nu au fost inmatriculati inci intr-o unitate de invatimant;

d) sunt absolventi ai clasei a Vlll-a, dar nu au sustinut evaluarea nationali si nu li se poate calcula media
de admitere, si nu au fost repartizati in celelalte etape de admitere;

e) sunt absolventi ai invdfdmdntului gimnazial, efectuat partial sau integral in striinitate sau la
organizatii furnizoare de educatie care organizeazi si desfisoard pe teritoriul Roméniei activitati
corespunzitoare unor sisteme educationale din alte $ari, indiferent de cetitenie sau statut, si care, din
aceastd cauza, nu au participat la Evaluarea Nationala de la sfarsitul clasei a V1ll-a, nefiind repartizati in
celelalte etape de admitere.

(2) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica:

a) personalului didactic si didactic-auxiliar din unitatile de invitimant;

b) membrilor Comisiei de Admitere a Municipiului Bucuresti;

c) membrilor comisiilor de inscriere/admitere din unititile de invatimant;

d) périnfilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor care participd la aceasta
etapd, aflaindu-se intr-una dintre situatiile mentionate la Articolul 5, alin. (1), literele a-e.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE.
a) Legislatie primara

- Legea invatamantulului preuniversitar nr. 198/04.07.2023, cu modificarile si completérile
ulterioare;

~ Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entititilor publice;

- Legeanr. 272/21.06.2004***Republicatd privind protectia si promovarea drepturilor copilului;

~ Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor);

b) Legislatie secundara
- Calendarul admiterii in invitdmantul professional si dual, Anexa nr. 1 si 2 la O.M.E. nr.

7426/2024;
- Metodologia de organizare si desfisurare a admiterii in invitimantul profesional de stat, aprobata
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prin O.M.E. nr. 5068/31.08.2016, cu modificarile si completirile ulterioare ;

— Metodologia-cadru de organizare si desfisurare a admiterii in invatamantul dual pentru
calificiri profesionale de nivel 3, conform Cadrului national al calificirilor, aprobati
prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.556/2017, cu modificirile si completarile
ulterioare:;

— Metodologia de organizare si funcfionare a invitimantului dual, aprobati prin OME nr.
5732/29.09.2022, cu modificirile si completirile ulterioare;

~ Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completirile ulterioare;

— Alte documente legislative:ordine, metodologii, regulamente instructiuni si notificiri emise de
Ministerul Educatiei si Cercetarii, cu implicatii in admiterea in invitimaéntul profesional §i dual
de stat pentru anul scolar 2025-2026;

c) Alte documente legislative:

O.M.E. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor misuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invitdmant preuniversitar si superior, cu completirile ulterioare

7. DEFINITI $1 ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia 5i/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
cri.
1. Proceduri Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru

stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avind in vedere asumarea responsabilitatilor

2. Procedura Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoari la
operationala nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publici |
3. Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzati
operationale )

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3 Vv Verificare )
4, A Aprobare |
5. Ap Aplicare
6. | Ah Arhivare
I 1.5.M.B. Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti
8. C.AMB. ~ |Comisia de admitere a municipiului Bucuresti ]

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
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8.1 Generalitati

8.2 Responsabilititi si termene
8.3 Resurse necesare

8.4 Modul de lucru

8.1 GENERALITATI

(1) Conform prevederilor Calendarului admiterii in invitimantul profesional si dual, Anexa nr. 1
si 2 la O.M.E. nr. 7426/2024, ale O.M.E. nr. 5068/31.08.2016 privind organizarea si desfisurarea
admiterii in invdfamantul profesional, cu modificirile si completirile ulterioare, ale Metodologia de
organizare si functionare a invatdmantului dual, aprobata prin OME nr. 5732/29.09.2022, cu modificirile
§i completérile ulterioare, in perioada 27 august 2025 - pana la data inceperii cursurilor noului an
scolar, candidatii care au fost repartizati in celelalte etape de admitere, dar nu si-au depus dosarele de
inscriere in termen sau au renuntat, in scris, la locul ocupat i candidatii care nu au participat sau au
participat la repartizarea in celelalte etape de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati,
se repartizeaza in invatdmantul profesional/dual in etapa de admitere mai sus mentionati. La aceasti
etapa pot participa atat candidatii din seria curenti, cit si cei din seriile anterioare care nu implinesc 18
ani pana la data inceperii cursurilor anului gcolar 2025-2026.

(Z) a) Pentru candidatii cu medie de admitere mentionati la Articolul 8.1, alin. (1), particularizat prin
Articolul 5, alin. (1), literele a-c, din prezenta procedurd, repartizarea in aceasti etapa de
admitere in invatdméantul profesional/dual se realizeazi de citre Comisia de Admitere a
Municipiului Bucuresti, numitd in continuare CAM.B, conform calendarului admiterii in
invitimantul profesional/dual de stat pentru anul scolar 2025 - 2026, in ordinea descrescitoare
a mediilor de admitere, calculate conform art. 10-12 din Metodologia de organizare si desfisurare a
admiterii in invatdmdntul profesional de stat, aprobati prin Ordinul ministrului educatiei nationale si
cercetdrii stiintifice nr. 5.068/2016, cu modificirile si completirile ulterioare, respectiv art. 10-12 din
Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invdgimantul dual pentru calificari
profesionale de nivel 3, conform Cadrului national al calificirilor, aprobati prin Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 3.556/2017, cu modificdrile si completirile ulterioare, in baza optiunilor
exprimate in cererea de inscriere 5i in limita locurilor ramase libere dupi celelalte etape de
admitere.

b) Repartizarea acestor candidati in clasele in care, efectivul de elevi este egal sau mai mare decat
efectivul mediu de elevi prevazut de legislatia in vigoare pentru clasele de invatamant
profesional/dual se face cu respectarea criteriului referitor la media de admitere (media de
admitere a candidatului este mai mare sau egald cu media de admitere a ultimului admis, , la calificarea,
clasa de la liceul /colegiul respectiv, fird a lua in considerare locurile suplimentare special acordate pentru
candidatii de etnie romd si pentru candidatii cu CES), fard a depisi numarul maxim legal de elevi la
clasi.

(3) Candidatii din seria curents, precum si cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pini la
data inceperii cursurilor anului scolar 2025-2026 si care au urmat cursurile gimnaziale in limba
materna §i au sustinut evaluarea nationald la limba si literatura materna respectivd au putut
opta pentru stabilirea mediei la evaluarea nationald fird a lua in calcul rezultatul la proba de limbi §i
literaturd materna. In acest sens, parintii sau reprezentantii legali ai acestor candidati au completat o
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declaratie, semnata de pdrinte sau reprezentantul legal si de candidat, care a insotit fisa de inscriere si a
fost depusa la secretariatul unitdtii de invatimant de provenienti in perioada prevazuti de calendar. in
aceastd etapa, acesti candidati, care au optat pentru stabilirea mediei la evaluarea nationali fard a lua in
calcul rezultatul la proba de limba si literaturd maternd, nu pot fi repartizati in invitimantul
profesional sau dual in clase cu predare in limbile minorititilor nationale.

(4) Candidatii pe locurile speciale pentru romi si candidatii pentru locurile distinct alocate
candidatilor cu CES in unitatile de invatimant de masi isi pistreaza prioritatea pe locurile destinate
acestora care au ramas libere dupa cele trei etape de admitere.

(5) a) Pentru absolventii clasei a VIlI-a care nu au sustinut examenul de Evaluare Nationala si
carora nu li se poate calcula media de admitere, precum si pentru absolventii invitimantului
gimnazial care au studiat o perioada din invatimantul gimnazial in striinitate sau la organizatii
furnizoare de educatie care organizeazi si desfisoari pe teritoriul Roméniei activitati
corespunzatoare unor sisteme educationale din alte {iri, indiferent de cetitenie sau statut, si
care, din aceasti cauzi, nu au participat la Evaluarea Nafionald, dar au medie generald de
absolvire a gimnaziului, calculatd ca medie aritmetici a rezultatelor obtinute doar in anii de studiu
parcursi in Romdnia, repartizarea se realizeazi de citre CAM.B, dupa repartizarea celor cu medie
de admitere, conform calendarului admiterii, in ordinea descrescitoare a mediilor de absolvire
a claselor V - VIII si in functie de optiunile exprimate in cererea de inscriere, in limita locurilor
rimase libere.

b) Candidatii mentionati la alineatul anterior nu pot fi repartizati in clasele in care, in urma
celorlalte etape de admitere, efectivul de elevi este egal sau mai mare decit efectivul mediu de
elevi prevazut de legislatia in vigoare pentru clasele de invatamant profesional/dual.

(6) a) Pentru absolventii invitdmantului gimnazial cu studii gimnaziale efectuate integral in
strainatate, repartizarea se realizeaza de citre CA.M.B,, in functie de optiunile exprimate in cererea
de inscriere, in limita locurilor rimase libere dupid repartizarea absolventilor invatimantului
gimnazial cu medie de absolvire a claselor V - VIIL

b) Candidatii mentionati la alineatul anterior nu pot fi repartizati in clasele in care, in urma
celorlalte etape de admitere, efectivul de elevi este egal sau mai mare decit efectivul mediu de
elevi prevazut de legislatia in vigoare pentru clasele de invitidmant liceal.

(7) Repartizarea se face in plenul CAM.B.; deciziile CAM.B. se iau cu majoritate de voturi, cu
consemnare intr-un proces-verbal, si sunt ficute publice prin afisare pe site-ul inspectoratului scolar.

8.2 RESPONSABILITATI $1 TERMENE

Nr. Eveniment Responsabil Perioada/Terme
et | n_
1. | Primirea cererilor de inscriere a candidatilor, | C.A.M.B. 27 -28  august
| inclusiv a candidatilor pe locurile speciale pentru 2025

romi si a candidatilor pentru locurile distinct
alocate candidatilor cu CES in unititile de
| Invitdmant de masa, care:
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a) au fost repartizafi intr-una din celelalte etape
de admitere, dar nu si-au depus dosarele de
inscriere in termen sau au renuntat, in scris, la
| locul ocupat;

b) nu au participat sau au participat la
repartizarea din celelalte etape de admitere, dar,
din diferite motive, nu au fost repartizati;

c) sunt absolventi ai clasei a VIll-a din serii |
anterioare, care nu implinesc 18 ani pini la data
inceperii cursurilor anului gcolar 2025-2026 si
care au participat la procesul de admitere, avind
medie de admitere, in anii precedenti, dar nu au
fost inmatriculafi fincd intr-o unitate de

invitimant.
2, Primirea cererilor de inscriere a absolventilor | C.A.M.B. 27 -28 august
clasei a VIll-a care nu au sustinut evaluarea 2025

nationald, inclusiv a absolventilor cu studii
gimnaziale efectuate partial sau integral in J
strdinatate, si care nu au fost repartizati in |
celelalte etape de admitere

3. Repartizarea tuturor candidatilor participanti la | CAM.B. ' 29 august 2025
aceastd etapd de citre Comisia de Admitere a
Municipiului Bucuresti

4. Depunerea dosarelor de inscriere ale candidatilor | Parintele/tutorele 1-4  septembrie
care au primit rezolutie favorabila la unitatile de legal | 2025
invatdmant la care au fost repartizati instituit/reprezentant |

ul legal al candidatului

8.3 RESURSE NECESARE

8.3.1 Resurse materiale
e Tehnica de calcul (PC, laptop)
* Copiator, imprimant, telefon, fax
* Rechizite, hirtie imprimanta

8.3.2 Resurse umane
* Membrii C.A.M.B;

8.3.3 Resurse financiare si informationale
* Acte normative in vigoare
* Paginile web ale unititilor de invitimant, ISMB.
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8.4 MODUL DE LUCRU

8.4.1 CONDITII DE INSCRIERE, IN VEDEREA REPARTIZARII DE CATRE CA.M.B., A CANDIDATILOR,
INCLUSIV CEI DE ETNIE ROMA §I CU CES, CARE PARTICIPA LA ACEASTA ETAPA DE ADMITERE

a) In cazul in care candidatii se incadreazi intr-una dintre situatiile mentionate la Articolul 5, alin. (1),
literele a-e, acestia depun, conform termenelor prevazute la Articolul 82, la C.AM.B, prin
parinte/tutore legal instituit/reprezentant legal, o cerere de inscriere (ANEXA 1 la prezenta
procedura), insotitd de documente specifice fiecirei situatii.

b) In cerere, candidatii exprimd un numar de maxim 10 optiuni. Completarea cererii cu codurile
liceelor/colegiilor se face respectdnd Lista cu locurile libere, care va fi postati de 1.5.M.B. pe site-ul
institufiei, www.ismb.edu.ro, in data de 25 august 2025.

c) Codurile pentru fiecare clasd/grupa pe filiere, profiluri, specializiri/domenii de pregitire, limba de
predare care se vor completa in cererea de inscriere de catre candidatii ce vor participa la aceast3 etapa
de admitere din perioada 27 - 29 august 2025 in invatdmantul profesional/dual, pentru anul scolar
2025-2026, vor fi preluate din Brosura de admitere in invitdmantul liceal, invitimantul profesional de
stat i invdtamantul dual, an scolar 2025-2026.

d) Candidatii care au primit rezolutie favorabild depun, la unititile de invitimant la care au fost
repartizati, in perioada prevazuta la articolul 8.2.8, dosarul de inscriere, care cuprinde:

» cererea de inscriere;

* cartea de identitate (daca este cazul) si certificatul de nastere;

 adeverinta cu notele si media generala obtinute la Evaluarea Nationali-clasa a Vill-a:

 foaia matricola pentru clasele V - VIII (cu media general3 calculati);

* fisa medicala.

8.4.2 DEPUNEREA CERERII DE INSCRIERE, INSOTITE DE DOCUMENTE SPECIFICE FIECAREI
SITUATII

Pentru a participa la aceastd etap3, cererea de inscriere, insotitd de documentele specifice, se inainteaza
C.AM.B, prin depunerea cererii de inscriere, insofiti de documente specifice fiecirei situatii, la sediul
Colegiului National ,$coala Centrald"”, str. Icoanei nr. 3-5, sector 2, in perioada 27 - 28 august 2025,
in intervalul orar 9:00 - 16:00, pe baza de programare telefonici prealabila.

Programarea telefonici, se face in perioada 25 - 26 august 2025, in intervalul orar 9:00 - 16:00, la
numerele 0212107532; 0212107533; 0212107534; 0212107535; 0212107536.

8.4.3 Parintii divortati depun/transmit o copie a hotérérii judecitoresti definitive din care rezulti
modul in care se exercitd autoritatea pirinteasci. in situatia in care existi custodie comuni, péarintele
care completeaza si depune/transmite fisa de inscriere declari ca celilalt parinte este de acord cu



& MINISTERUL EDUCATIEI INSPECTORATUL SCOLAR AL

W o | CERCETARII MUNICIPIULUI BUCURESTI
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND REPARTIZAREA, LA CERERE, A Editia: I
CANDIDATILOR DIN SERIA CURENTA, PRECUM $I DIN SERIILE Nr. de exemplare: 3
ANTERIOARE, CARE NU IMPLINESC 18 ANI PANA LA DATA INCEPERII Exemplar nr.: 1

CURSURILOR ANULUI SCOLAR 2025 - 2026, CANDIDATI RAMASI
NEINSCRISI DUPA DERULAREA CELORLALTE ETAPE DE ADMITERE iN
CLASA A IX-A DIN INVATAMANTUL PROFESIONAL/DUAL DE STAT

inscrierea copilului la unitatea respectivd de invitimaint, prin completarea Anexei 2 la prezenta
procedurd, cunoscand ci falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292
din Codul Penal.

8.4.4 DOSARUL DE INSCRIERE

In functie de situatie, candidatul, prin parinte/tutore legal instituit/reprezentant legal, depune, la
C.AM.B, urmitoarele documente:

A) PENTRU CANDIDATII, INCLUSIV CEI DE ETNIE ROMA SI CU CES, CARE

a) au fost repartizafi intr-una din celelalte etape de admitere, dar nu si-au depus dosarele de inscriere
in termen sau au renuntat, in scris, la locul ocupat;

b) nu au participat sau au participat la repartizarea din celelalte etape de admitere, dar, din diferite
motive, nu au fost repartizati;

€) sunt absolventi ai clasei a Vlll-a din serii anterioare, care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii
cursurilor anului scolar 2024-2025 si care au participat la procesul de admitere, avind medie de
admitere, in anii precedenti, dar nu au fost inmatriculati inca intr-o unitate de invitamant

¢ cerere de inscriere (ANEXA NR. 1 la prezenta proceduri);

* copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate a candidatului:

* copie a adeverintei cu media de admitere;

* copie a anexei la fisa de inscriere (pentru candidatii care au sustinut probe de aptitudini si
candidatii care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba maternd/moderni);

* in cazul candidatilor care opteazi pentru locurile speciale pentru romi, recomandarea
scrisa de apartenentd la etnia rromd, depusi si inregistrati de citre pirinte/tutore legal
instituit/reprezentant legal al candidatului la unitatea de invagimant din care provine
candidatul, pind la data de 20.06.2025, inclusiv:

* in cazul candidatilor care opteaza pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES,
copia certificatului de orientare scolard si profesionald care atesti existenta unei ceringe
educafionale speciale, emis de Centrul Judetean /al Municipiului Bucuresti de Resurse si
Asistenta Educationald (CJRAE/CMBRAE), depus si inregistrat de citre parinte/tutore legal
instituit/reprezentant legal al candidatului, la unitatea de invitimant din care provine
candidatul, pana la data de 20.06.2025, inclusiv:
declaratie - acord in cazul périntilor divortati, conform ANEXEI 2 la prezenta procedurai:
copie a hotirarii judecitoresti definitive din care rezulti modul in care se exerciti autoritatea
parinteasca, in cazul parintilor divortati.

B) PENTRU ABSOLVENTII CLASEI A VIII-A, INCLUSIV CEI DE ETNIE ROMA SI CU CES, CARE NU AU
SUSTINUT EVALUAREA NATIONALA $1 CARORA NU LI SE POATE CALCULA MEDIA DE ADMITERE
e cerere de inscriere (ANEXA NR. 1 la prezenta procedura);
* copie a certificatului de nagtere/copie a cirtii de identitate a candidatului;
* adeverintd cu media de absolvire a claselor V - VIII, eliberati de unitatea de invatamant
absolvita;
* in cazul candidatilor care opteazi pentru locurile speciale pentru romi, recomandarea
scrisa de apartenentd la etnia rromi, depusd si inregistrati de citre parinte/tutore legal
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instituit/reprezentant legal al candidatului la unitatea de invitimént din care provine
candidatul, pana la data de 20.06.2025, inclusiv;

* in cazul candidatilor care opteazi pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES,
copia certificatului de orientare scolard si profesionald care atesti existenta unei cerinte
educationale speciale, emis de Centrul Judetean /al Municipiului Bucuresti de Resurse si
Asistenta Educationald (CJRAE/CMBRAE), depus si inregistrat de citre pirinte/tutore legal
instituit/reprezentant legal al candidatului, la unitatea de invatimant din care provine
candidatul, pana la data de 20.06.2025, inclusiv;

* declaratie - acord in cazul parintilor divortati, conform ANEXEI 2 la prezenta proceduri;

* copie a hotardrii judecitoresti definitive din care rezultd modul in care se exerciti autoritatea
parinteascd, in cazul parintilor divortati.

C) PENTRU CANDIDATII CARE, INDIFERENT DE CETATENIE SAU STATUT, AU URMAT CURSURILE

INTR-O UNITATE DE INVATAMANT DIN ALTA TARA SAU LA ORGANIZATII FURNIZOARE DE

EDUCATIE CARE ORGANIZEAZA $§I DESFASOARA PE TERITORIUL ROMANIEI ACTIVITATI

CORESPUNZATOARE UNOR SISTEME EDUCATIONALE DIN ALTE TARI
* cerere de inscriere (ANEXA NR. 1 la prezenta proceduri);

copie a certificatului de nastere/copie a ciirtii de identitate a candidatului:

copie a atestatului pentru echivalarea studiilor, eliberat de ISMB/IS];

copie a foii matricole pentru anii de studiu parcursi in Romania (daci este cazul);

in cazul candidatilor care opteazi pentru locurile speciale pentru rromi, recomandarea

scrisd de apartenentd la etnia rrom3, depusid si inregistrati de citre périnte/tutore legal

instituit/reprezentant legal al candidatului la unitatea de invitiméint din care provine
candidatul, pani la data de 20.06.2025, inclusiv:

* in cazul candidatilor care opteazi pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES,
copia certificatului de orientare gcolard si profesionald care atesti existenta unei cerinte
educationale speciale, emis de Centrul Judetean/al Municipiului Bucuresti de Resurse si
Asistenta Educationald (CJRAE/CMBRAE), depus si inregistrat de citre parinte/tutore legal
instituit/reprezentant legal al candidatului, la unitatea de invitimant din care provine
candidatul, pana la data de 20.06.2025, inclusiv:
declaratie - acord in cazul pirintilor divortati, conform ANEXEI 2 la prezenta procedurs;
copie a hotdrarii judecdtoresti definitive din care rezultd modul in care se exerciti autoritatea
parinteascd, in cazul parintilor divortati.

8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1 1S5M.B. asigurd postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri tuturor
unitdtilor de invitdmant preuniversitar care au scolarizat elevi in clasa a V1l1-a.

8.5.2 Conducerile unititilor de invitidmant intreprind misuri pentru informarea parintilor/ tutorilor
legal instituifi/reprezentantilor legali ai candidatilor. Informatiile vor fi afisate la avizierul fiecarei
unitati/institutii de invitdmant, precum si pe site-urile acestora.

8.5.3 Conducerile unitdtilor de invafdmant raspund de informarea elevilor si a parintilor/ tutorilor
legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor, cu privire la prevederile prezentei proceduri.
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9. RESPONSABILITATI

Nr. Domeniul (postul)/actiunea I 11 11 v v Vi
Cit (operatiunea)

0 1 2 3 4 5 6 7

1 Inspectori scolari | E Ap. |

2 Comisia de Admitere a Ap.

Municipiului Bucuresti

3 Unitati de invatdmant Ap.

4 Retea Scolari Ap.

s | Inspector scolar general | v

adjunct
6 Presedintele comisiei de Av.
monitorizare
7 Inspector scolar general A
8 Grupul de lucru pentru , Ah.
controlul managerial - secretar
9 Secretariat | __Ah.
10 Informatizare | Ah,
| | Web.

10. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
Nu este cazul

11. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt prenume de drept
conducitor sau delegat
compartiment
Semn. Data Obs. Semn. Data
1! Curriculum si Gabriela -
inspectie scolara Postescu

12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumirea | Elaborator | Aprobi Numirde | Difuzare Arhivare Alte
anexi anexei exemplare Loc Perioada elem.
0 1 2z 3 4 5 [ 7 8
1. Cerere de | LS.M.B. C.AM.B. 1 Da CAMB. | CF disp.
inscriere legale
| [ANEXA 1] _ =
2. Declaratie - | LS.M.B, C.AMB. 1 Da CAMB. | Cf. disp.
acord [ANEXA legale
3) ., - |
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13. CUPRINS
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
formalizate
| 0. Coperta

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
: sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem 1

3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, 1
' revizia din cadrul editiei procedurii de sistem

4. Scopul procedurii 2

5. Domeniul de aplicare a procedurii 2

6 Documente de referintd (reglementdri) aplicabile activitatii 3
: procedurate

7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri 4

[ B. Descrierea procedurii 4

9, Responsabilitati 10

10, Formular evidenta modificiri 11

11. Formular analiza procedura 11

12, Anexe, inregistrari, arhiviri 11

13. Cuprins 12
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ANEXA NR. 1 NE i i OB 2025

CERERE DE INSCRIERE
PENTRU ETAPA DE ADMITERE - 27 - 29 AUGUST 2025

Subsemnatul/a, , posesor al numarului de telefon
cu adresa de  corespondentid  electronici  (e-

mail) , pdrinte/tutore legal instituit/reprezentant legal

al candidatului/candidatei , absolvent/a al/a

clasei a VIII-a in anul scolar , la

aviand CNP , domiciliat in localitatea A

judetul /sectorul strada , TT. , Bloc , Scara ___,

Etaj __ Ap. ____, solicit repartizarea in clasa a IX-a - cursuri de zi, pe locurile rimase libere, a
fiului meu/fiicei mele, deoarece acesta,/aceasta se incadreaza in urmitoarea situatie:

O a fost repartizat/a computerizat/in celelalte etape, dar nu si-a depus/transmis dosarul de
inscriere in termen;

O nu a participat la repartizarea computerizatd/ celelalte etape;

O a participat la repartizarea computerizatid/ celelalte etape, dar, din diferite motive, nu au fost
repartizat/a;

O este absolvent al clasei a VIll-a din serii anterioare si nu implineste 18 ani pani la data
inceperii cursurilor anului scolar 2025-2026, a participat la procesul de admitere, avind medie
de admitere, In anii precedenti, dar nu a fost inmatriculat intr-o unitate de invitamant;

O este candidat cu studii in strainatate echivalate de 1.S.M.B./1.S.};
O este absolvent/a al/a clasei a VIlI-a care nu a sustinut evaluarea nationali.

 MEDIA DE ADMITERE _ : %
| MEDIA DE ABSOLVIRE CLS. V-VIII

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:

O copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate a candidatului:

O copie a adeverintei cu media de admitere;

O copie a anexei la fisa de inscriere (pentru candidatii care au sustinut probe de aptitudini si
candidatii care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba materni/moderni);

O copie a atestatului pentru echivalarea studiilor, eliberat de ISMB/IS];

O copie a foii matricole pentru anii de studiu parcursi in Romania;

0 adeverinta cu media de absolvire a claselor V - VIII, eliberati de unitatea de invatimant
absolvita;

O recomandarea scrisa de apartenenti la etnia rom3;
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O copia certificatului de orientare scolari si profesionala;
O declaratie - acord in cazul parintilor divortati, conform ANEXEI 2 la procedura;

O copie a hotdrdrii judecitoresti definitive din care rezulti modul in care se exerciti
autoritatea parinteasca, in cazul parintilor divortati.

Nr Filiera/Profilul / Domeniul pregatirii
l:rt:. Cod Unitatea de invatamént de bazi/ Specializarea /
Calificarea profesionali

10. !.

* Cunoscénd prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar, pe propria rispundere
si sub sanctiunea nulitatii inscrierii, faptul c3 datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

* Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal si fie prelucrate de Inspectoratul Scolar al
Municipilui Bucuresti, in vederea solutionirii cererii de inscriere a minorului.

* Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului si fie prelucrate de Inspectoratul
$colar al Municipilui Bucuresti, in vederea solutionirii prezentei cereri.

* Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in scopuri de
arhivare,

Data completarii:

Semnatura
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ANEXA NR. 2
DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/ul, , Cu
domiciliu/resedinta in localitatea ,  judetul/sectorul
str. , M. , bl ; BE , ap.
mama,/tatil al elevului , absolvent al
Scolii , declar

cd CJavem / Clnu avem custodie comuna asupra minerului,

[l Dovedesc c¢i am custodia exclusivi a copilului prin  urmatorul document

[] Avind custodie comuni, declar ¢ ambii parinti suntem de acord cu optiunile facute in CEREREA de
inscriere in invdtdmdntul PROFESIONAL/DUAL - etapa de admitere 27-29 august 2025.

Cunosc cd falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292 din
Codul Penal.

De asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/fiicei mele sa fie
prelucrate in vederea admiterii in invatdmantul liceal special, profesional special sau dual special, cu
respectarea prevederilorLegii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului
(VUE) 2016/679 al Parlamentului European i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date $i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia

datelor).

Declarant: Numele si prenumele

Semnitura: Data:




