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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate.

' |Elemente privind]| |
Nr. | responsabilii/ | Numele si prenumele Functia Data Semnatura |
crt. | operatiunea !
1 | 2 3 4 o —_—
Catalin DUMITRU f
146 13 Elaborat Flaminiu lonug Inspectori Scolari p106.2024
NICULA
Inspector Scolar
Verificat General Adjunct,
Presedintele
by Amalia STOENESCU Comisiei de 12.06.2024
Admitere a
Municipiului
Bucuresti
Inspector Scolar
General Adjunct,
1.3. Avizat Daniel MALAELEA Presedintele 12.06.2024
comisiei de
monitorizare
Vlad Florentin Inspector Scolar
14:] - Aprolg DRINCEANU General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii formalizate

Editia sau,
NF. dup'é.caﬂz, ' Comp'onlezta Modalitatea revizies Data de la care se.a.pllca
revizia in revizuita prevederile editiei
crt. e
cadrul editiei |
1 1 2 3 4
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate

SN

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Dat %9’5' .
crt. difuzarii Nr. prenume pri .S Al 0
1. i 3. 4. 5. 6 ,,,[_: [ 2
Inspector Scolar v &
3.1. Aprobare 1 Conducere P Florentin | 13.06. <
General . <
Drinceanu
i Inspector Scolar .
3.2. Avizare 1 Con'nsu‘a o General Ezafnel 13.06.2024
monitorizare : Malaelea
Adjunct -
Admitereq | 'nspectorscolar |
33.| verificare | 1 S General 13.06.2024
Municipiului 3 Stoenescu
3 Adjunct
Bucuresti
Comisia de . "
Admitere a Secretari/ Inspectori | .. D o
3.4 . Municipiului Membri Scolari 13.06.2024 | electronica
| Aplicare 1 Bucuresti
e Transmitere
Unitati de 3 . . .
invé;éfnént Directori Directori | 13.06.2024 | ¢lectronici
B : . Transmitere
3.5. | Inregistrare : : Nadia :
si arhivare 1 Secretariat | Secretar/Arhivar Gruber 13.06.2024 | electronica
s . : Transmitere
3.6. . Consiliul de Sef serviciu Gabriela ;
g auzare 1 administratie | informatizare Rusu 13.06.2024 | electronica

4. Scopul procedurii

» Scopul specific al prezentei proceduri este de a stabili modul de realizare a activitatilor
specifice privind organizarea si desfisurarea admiterii in invatamantul profesional de stat pe
locurile speciale alocate elevilor de etnie roma si elevilor cu CES, in anul scolar 2024-2025, in
conformitate cu prevederile Legii invatamantulului preuniversitar nr. 198/04.07.2023, cu
modificarile si completdrile ulterioare si a precizdrilor O.M.E. nr. 6070/31.08.2023 privind
organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invatamantul profesional si dual de stat pentru

anul 2024-2025.

» Stabileste modul de realizare a activitatilor stipulate in documentele legislative amintite
anterior, compartimentele si persoanele implicate.
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Procedura operationala Editia 1

»
»

»

Asigura existenta documentatiei necesare derularii activitatii.
Asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.
Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

manager in exercitarea procesului decizional.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

»

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul candidatilor de etnie roma si candidatilor

cu CES care se inscriu in invatiméntul profesional de stat in anul scolar 2024-2025.

»

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-

auxiliar care au atributii privind admiterea in invatamantul profesional de stat, gi anume:

a)
b)
c)
d)

personalului din unitatile de invitdmant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;
membrilor Comisiei de Admitere a Municipiului Bucuresti;

membrilor comisiilor de admitere din unitatile de invatamant;

parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeaza a se inscrie in invatamantul
profesional de stat.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

> Legislatie primara

Legea invatamantulului preuniversitar nr. 198/04.07.2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;.

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitifilor de invatamant
preuniveristar, aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022;

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

» Legislatie secundara

0.M.E. nr. 6070/31.08.2023 - ANEXA 1 si 2 privind organizarea, desfasurarea si calendarul
admiterii in invatamintul profesional de stat pentru anul 2024-2025;

0.M.E.C.S. nr. 5.068/31.08.2016 de aprobare a metodologiei de organizare §i desfagurare a
admiterii in invatdmantul profesional de stat, cu modificarile si completarile ulterioare.
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0.M.E.N. nr. 3.556/2017 de aprobare a Metodologiei-cadru de organizare si desfisurare a
admiterii in invatimantul dual pentru calificiri profesionale de nivel 3, conform Cadrului
national al calificarilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

» Alte documente legislative

Ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificari emise de Ministerul Educatiei, cu
implicatii in admiterea in invatdmantul liceal pentru anul seolar 2024-2025.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

» Definitii ale termenilor
::qr:. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
5 £ Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pagilor ce trebuie urmati,
operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activititii, cu privire la aspectul procesual.
2. |Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata.
3. | Reviziain cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
> Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
-4 E Elaborare
3. \' Verificare
4. A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
8. CJRAE/CMBRAE Eentru! Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta
Educationala
9. CES Cerinte educationale speciale
10. C.A.M.B. Comisia de Admitere a Municipiului Bucuresti
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8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

» GENERALITATI

8.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului
didactic-auxiliar care au atributii privind admiterea in invatdmantul profesional de stat
pentru anul 2024-2025 precum si paringilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali
ai absolventilor clasei a VIll-a, de etnie roma sau cu CES, care doresc admiterea in
invatdmantul profesional de stat in anul 2024-2025 pe locurile speciale alocate acestora.

8.1.2. Admiterea in invatimantul profesional de stat este coordonatd de citre Comisia de
Admitere a Municipiului Bucuresti.

8.1.3. Prezenta procedurd va fi comunicati prin afisare la unitatile de invatamant si pe site-ul
Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, www.ismb.edu.ro.

8.2. DOCUMENTE UTILIZATE
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
— Decizia Comisiei de admitere a Municipiului Bucuresti pentru anul gcolar 2024-2025;
— Decizia comisiei de admitere din unitatile de invatamant;
— Fisa de inscriere;
— Adeverinta de absolvire, cuprinzand si media de admitere;
— Recomandare scrisd privind apartenenta la etnia roma;
— Certificat de orientare scolara si profesionald pentru elevii cu CES.

8.2.2. Circuitul documentelor
— Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8.4.)

8.3. RESURSE NECESARE
8.3.1. Resurse materiale
— Tehnica de calcul (PC, laptop)
— Copiator, imprimanta, telefon, fax
— Rechizite, hartie imprimanta
8.3.2. Resurse umane
a) membrii Comisiei de admitere a Municipiului Bucuresti
b) cadre didactice si personal didactic-auxiliar, membrii comisiilor de admitere din
unitatile de invatamant;

8.3.3. Resurse financiare si informationale
— Acte normative in vigoare
— Baza de date privind elevii
~ Documentele continute in dosarul elevului
— Paginile web ale unitatilor de invagamant, ISMB.
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8.4. MODUL DE LUCRU

8.4.1. Admiterea elevilor in invitamantul profesional de stat se face cu respectarea prevederilor
metodologiilor in vigoare.

8.4.2. La admiterea in invatdamantul profesional de stat pot participa doar absolventii clasei a VIll-a
din seria curentd, precum si cei din serii anterioare care nu au participat la procesul de admitere
in anii precedenti si care nu au fost inmatriculati intr-o unitate de invatamant.

8.4.3. Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai elevilor de etnie roma sau ai elevilor
cu CES pot solicita admiterea pe unul dintre locurile special alocate pentru acestia.

8.4.4. Pot participa la admiterea pe locurile speciale pentru romi sau pe locurile distinct alocate
elevilor cu CES DOAR absolventii clasei a VIlI-a care au participat la examenul de Evaluare
nationala si carora li se poate calcula medie de admitere.

8.4.5. Locurile speciale destinate elevilor de etnie roma si locurile distinct alocate elevilor cu CES
sunt publicate in BROSURA ADMITERE 2024-2025 publicatd pe siteul www.ismbedu.ro, la

adresa http://ismb.edu.ro/documente /examene/admitere/2024 2025/BROSURA 2024 pdf

8.4.6. In situatia in care, la una dintre calificirile profesionale de la o unitate de invatdmant, sunt
mai multe cereri decdt numarul de locuri aprobat, fiind necesara organizarea unei preselectii in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, locurile speciale pentru elevii de etnie roma si
locurile pentru elevii cu CES nu se mai pot ocupa.

8.4.7. Absolventii clasei a VIll-a din serii anterioare care au participat la procesul de
admitere in anii precedenti si au fost inmatriculati intr-o unitate de invatamant, in
invatdmantul liceal sau profesional, care s-au retras, au intrerupt studiile, au fost declarati
repetenti sau doresc sa se transfere de la invatamantul profesional la invatamantul liceal sau, in
cadrul  aceluiagi tip de invatamant, de la o filiera/un domeniu de
pregdtire/specializare/calificare profesionala la alta/altul, nu participa la procesul de
admitere in invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2024-2025. Pentru continuarea
studiilor de citre acesti absolventi se aplicad prevederile Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invitdmant preuniversitar.

8.4.8. Absolventii clasei a VIlI-a din serii anterioare, care nu au implinit 18 ani pana la data
inceperii cursurilor anului scolar 2024—2025 si nu au fost inmatriculati intr-o unitate de
invatamant, pot participa la procesul de admitere in invatimantul profesional si in
invatamantul dual pentru anul scolar 2024—2025.

8.4.9. Inscrierea in vederea admiterii in invatdmantul profesional de stat a elevilor din clasa a VIII-
a si a absolventilor clasei a Vlll-a din seriile anterioare se realizeaza pe baza fisei de inscriere in
invatamantul profesional sau dual, eliberat3 de unitatea de invatdmant gimnazial. Aceasta se afla
pe site-ul www.ismb.edu.ro, sectiunea Admitere in clasa a IX-a in invdtdmdntul liceal,
profesional si dual de stat (ANEXA 1)

8.4.10. Unitatea de invatdmant gimnazial va elibera o singurd fisd de inscriere in
invafamantul profesional, fiecarui elev/candidat care opteaza pentru inscrierea la invatdmantul
profesional pentru fiecare etapa mentionata in calendarul admiterii in invatamantul profesional.

6
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8.4.11. Nu se elibereaza fise de inscriere elevilor din clasa a VIll-a cu situatia scolara neincheiata,
aflati in stare de corigenta sau repetentie.

8.4.12. Completarea optiunilor in fisa de inscriere in invitamantul profesional se face in perioada
15-16 iulie 2024. La completarea fiselor, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali
vor fi asistati de dirigintii claselor a VIll-a, la unitatea de invatamant sau prin formular transmis
electronic. Orice fisa completata dupa aceasta data nu va mai fi luatd in considerare.

8.4.13. Dirigintii claselor a VIll-a au obligatia de a informa parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali asupra faptului ¢a orice optiune gresiti poate conduce la o
repartizare nedorita.

8.4.14. La completarea fisei de inscriere, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai
absolventilor de etnie roma sau ai celor cu CES trebuie 53 opteze pentru admiterea pe unul
dintre locurile speciale destinate acestora, prin bifarea casutei corespunzaitoare si mentionarea
numarului recomandarii privind aparteneta la etnia roma, respectiv al certificatului de orientare
scolara si profesionala.

8.4.15. Recomandarea privind aparteneta la etnia roma trebuie sa fie eliberata pana la data de 21
iunie 2024 si inregistratd la unitatea de invatdmant gimnazial de provenientd pdnd la data de
21.06.2024 inclusiv. Rispunderea pentru autenticitatea si continutul recomandarii revine atat
organizatiei romilor, care o emite, potrivit statutului si procedurilor interne propria cu privire la
eliberarea recomandarii, cat si a parintelui/reprezentantului legal al elevului care solicit
eliberarea unei recomandari de aparteneta la etnia roma.

8.4.16. Certificatul de orientare scolara si profesionala pentru elevii cu CES trebuie sa fie eliberat
pana la data de 21 iunie 2024 si inregistrat la unitatea de invatdmant gimnazial de provenienta
pana la data de 21.06.2024 inclusiv. Vor fi luate in considerare doar certificatele de orientare
scolara si profesionald aflate in perioada de valabilitate, eliberate de catre CMBRAE/CJRAE.

8.4.17. Atdt recomandarea de apartenetd la etnia roma cat si certificatul de orientare scolara si
profesionald depuse dupa expirarea termenului prevazut la art. 8.4.15 si 8.4.16 nu vor fi luate in
considerare.

8.4.18. Dosarul de inscriere va fi depus la unitatea de invatamant de provenienta in
perioada 15-16 iulie 2024. Dosarul de inscriere contine:

— Fisa de inscriere. 5e va utiliza Fisa de inscriere elaboratd de ME si afisata pe site-ul
www.ismb.edu.ro;

~ Adeverinta de absolvire, cuprinzind si media de admitere;

— Recomandarea de apartenentd la etnia roma sau certificatul de orientare scolara si
profesionald, dupa caz;

— Certificatul de nastere/cartea de identitate a absolventului, in copie;

— Cartile de identitate ale parintilor, in copie.

8.4.19. Pentru realizarea unei planificiri privind accesul persoanelor in unitatea de invagamant, in
scopul depunerii dosarului de inscriere, parintele/reprezentantul legal trebuie sa isi exprime
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intentia de depunere a dosarului, prin telefon sau e-mail, in prima zi prevazutd in calendar
pentru aceasta etapd, respectiv in data de 15 iulie 2024.

8.4.20. Depunerea dosarelor se poate realiza si prin posta, cu confirmare de primire, sau prin e-
mail, pe adresa unitatii de invatimant de provenienta, cu documente scanate.

8.4.21. Candidatilor care au transmis dosarele de inscriere prin posti sau e-mail li se va comunica
de catre unitatea de invatamant, telefonic sau prin e-mail, situatia inscrierii.

8.4.22. in cazul transmiterii dosarelor prin mijloace electronice sau prin posti,
candidatii/parintii/reprezentantii legali ai acestora au obligatia de a prezenta in format fizic, in
original sau in copie certificatd in conformitate cu originalul, documentele care au stat la baza
inscrierii in invatamantul liceal, in termen de maximum doud sdptiméani de la inceperea
cursurilor.

8.4.23. Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului
obtinut prin frauda.

8.4.24. in data de 17 iulie 2024, pani la ora 10.00, unititile de invatimint transmit citre ISMB,
pe adresa de email admitere@ismb.ro, toate dosarele de inscriere ai caror parinti/reprezentanti
legali au solicitat admiterea in invatamantul profesional pe locurile speciale destinate elevilor de
etnie roma sau elevilor cu CES. Pentru fiecare candidat, documentele din dosarul de inscriere
vor fi scanate intr-un singur fisier de tip pdf denumit cu numele candidatului. Toate fisierele vor
fi arhivate intr-o arhiva cu denumirea ADM_ROMI_CES_PROFESIONAL.

8.4.25. Repartizarea pe locurile speciale pentru romi si pe locurile distinct locate elevilor cu
CES se face in sedinta publica in ordinea descresciatoare a mediei de admitere si pe baza
optiunilor completate in fisa de inscriere. Sedinta publicd se va organiza on-line, in data de 18
iulie 2024, conform unui grafic comunicat in data de 17 iulie 2024, ora 15.00, pe site-ul
www.ismb.edu.ro. Parintii/reprezentantii legali si absolventii vor participa la sedinta online prin
intermediul mijloacelor electronice puse la dispozitie de catre unitatea de invitdmant de
provenienta.

8.4.26. Mediile de admitere pentru candidatii romi si pentru cei cu CES care candideaza pe locurile
speciale se calculeaza conform prevederilor legislative in vigoare, dupa cum urmeaza:

a) situatia in care numarul de candidati inscrisi depaseste numarul locurilor oferite de unitatea de
invatimant, media se calculeaza astfel:

Z0ABS +B0EN
70 X (T)"’ 30X PSA
100

MAIP =

unde:

MAIP = media de admitere in invatdmantul profesional

ABS = media generala de absolvire a claselor V - VIII

EN = media generala obtinuti la evaluarea nationala din clasa a VIll-a

PSA = nota la proba suplimentara de admitere stabilitd de unitatea de invitimant in
colaborare cu operatorii economici parteneri
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b) situatia in care numarul de candidati nu depaseste numarul locurilor oferite de unitatea de
invatimant, media se calculeaza astfel:

MAIP = EN

unde:

MAIP = media de admitere in invatamantul profesional
EN = media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a VIll-a

8.4.27. In situatia in care parintele/reprezentantul legal al copilului nu este prezent la ora stabilit3,
conform graficului comunicat, acesta se poate prezenta ulterior, in timpul sedintei publice, dar
nu mai tarziu de ora ultimului candidat, putand solicita repartizarea pe unul dintre locurile
ramase disponibile la momentul optiunii.

8.4.28. In etapele procesului de admitere in fnvitdmantul profesional de stat pentru anul scolar
2024-2025, care presupun comunicarea/afisarea rezultatelor, datele personale ale candidatilor:
numele, initiala/initialele tatdlui si prenumele vor fi publicate in forma anonimizata (coduri
individuale).

8.4.29. Rezultatele admiterii pe locurile speciale pentru elevii romi si pentru elevii cu CES in
invatdmantul profesional de stat si in invatimantul dual de stat vor fi afisate in data de 18
iulie 2024, ora 17.00, pe site-ul www.ismb.edu.ro. Informatiile vor cuprinde: codul individual
alocat candidatului, judeful de provenienta, scoala de provenienta, media de admitere, unitatea
de invatamant in care a fost repartizat, specializarea/calificarea profesionald la care a fost
repartizat.

8.4.30. Dupa incheierea sedintei publice, parintii/reprezentantii legali ai copiilor repartizati pe
unul dintre locurile speciale pentru romi sau pentru elevii cu CES pot renunta la locul obtinut.
Renuntarea se face in scris, prin depunerea unei cereri la secretariatul unitatii de invatamant de
provenienta, aceasta avand obligatia de informa Comisia de admitere a municipiului Bucuresti.

8.4.31. Dupa depunerea si inregistrarea cererii de renuntare, parintii/reprezentantii legali vor
ridica fisa de inscriere in vederea participarii la etapele ulterioare de admitere. Fisele de
inscriere vor fi ridicate si de catre parintii/reprezentantii legali ai candidatilor care nu au fost
repartizafi in sedinta publicd, putdnd participa la etapele ulterioare de amitere.

8.4.32. In perioada 23-26 iulie 2024, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai
candidatilor repartizati in invatamantul profesional de stat au obligatia de a depune dosarul
de inscriere la unititile de inviatamant la care au fot declarati admisi. Nedepunerea dosarului
de inscriere in aceastd perioada duce la pierderea locului obtinut.
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8.4.33. RESPONSABILITATI S| TERMENE
Nr. Eveniment Responsabil Perioada/Termen
crt
1. | Depunerea dosarului si a fisei de inscriere la Comisia | Directorii/Dirigintii 15-16 iulie 2024
de inscriere din unitatea de inviatimant cu nivel | claselor a  VIll-a/
gimnazial. Parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul
legal al candidatului
2. | Unitatile de invatamant transmit citre I1SMB, pe adresa | Directorii unitatilor de | 17 iulie 2024, ora

de email admitere@ismb.ro, toate dosarele de
inscriere ai caror pdrinti/reprezentanti legali au
solicitat admiterea in invidtimantul profesional pe
locurile speciale destinate elevilor de etnie roma sau

elevilor cu CES.

invatamant
gimnazial

cu nivel

10.00

3. | Afigarea graficului de repartizare a candidatilor.

Comisia de admitere a

17 iulie 2024, ora

municipiului Bucuresti 15.00 .
4, Repartizarea pe locurile speciale pentru romi $i pe | Comisia de admitere a | 18 iulie 2924.=
locurile distinct alocate elevilor cu CES in sedintd | municipiului Bucuresti | interval orar
publica. Directorii/Dirigintii 10.00-13.00
claselor a  VIl-a/
Parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul
legal al candidatului
5. | Afisarea rezultatelor repartizarii candidatilor pe | Comisia de admitere a | 18 iulie 2024, ora
locurile din unititile de invatimant cu nivel municipiului Bucuresti | 17.00

profesional.

6. | Depunerea dosarului de inscriere la unitatile de
invatdmant la care au fot declarati admisi

candidatii.

Parintele /tutorele legal
instituit/reprezentantul
legal al candidatului

23-26 iulie 2024

DISPOZITI FINALE

8.4.34. Pentru absolventii clasei a Vlll-a din seria curenta si din seriile anterioare, internati in spital
si care, din aceasta cauzi, nu pot depune documentele necesare inscrierii si participarii la
etapele de admitere prevazute in Calendarul admiterii pentru invatamantul profesional de stat si
in inviatdmantul dual de stat pentru anul scolar 2024-2025, precum si dosarul de inscriere la
unitatea de invagdmant la care au fost admisgi, transmiterea si completarea documentelor se fac
prin mijloace electronice. in aceasti situatie, parintele /reprezentantul legal transmite unitatii de
invatamant si o declaratie-tip pe propria raspundere, prevazuta in metodologie, cu privire la
veridicitatea informatiilor introduse in fisa de inscriere si in celelalte documente transmise.

(ANEXA 2)
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8.4.35. Parintii divortati depun/transmit o copie a hotararii judecatoresti definitive din care
rezulti modul in care se exerciti autoritatea parinteasci. In situatia in care existd custodie
comund, pirintele care completeazd si depune/transmite fisa de inscriere declard ca celalalt
parinte este de acord cu inscrierea copilului la unitatea respectivd de invatamant, prin
completarea ANEXEI 3 la prezenta procedura, cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit de
legea penala, conform prevederilor art. 292 din Codul Penal.

8.4.36. In cazul elevilor aflati in sistemul de protectie speciald, reprezentantul legal depune si
dovada incredintarii minorului.

8.4.37. Fisa de inscriere este inregistrati in unitatea de invitimant cu nivel gimnazial. in
cazul depunerii documentelor prin postd sau pe e-mail, secretariatul Comisiei de inscriere din
unitatea de invatdmant comunicd parintelui/reprezentantului legal, telefonic sau prin e-mail,
numarul de inregistrare.

8.4.38. Se inregistreaza doar dosarele care contin toate documentele solicitate. Daca dosarul
transmis prin posta sau electronic nu contine toate documentele solicitate, Comisia de inscriere
din unitatea de invatidmant face toate demersurile necesare pentru completarea acestuia si
depunerea lui la termenele prevazute in calendar.

9. RESPONSABILITATI $I RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.
crt.

Compartimentul (postul)/ I
actiunea (operatiunea)

Il

v |V VI

Vil

[ ol

0

3

Comisia de admitere a municipiului Bucuresti

Inspector scolar general adjunct

Comisia de monitorizare

| Av.

Inspector scolar general

Comisia de admitere a municipiului Bucuresti

Ap.

Unitdti de invatamant

Ap.

bl 1200 ol Bl ol Lol Lo

Informatizare

| Ah.
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10. CUPRINS
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate | Pagina
procedurii
| _formalizate i
= Coperta
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
1 aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1
procedurii formalizate

9 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
' formalizate

3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza edifia sau, B
' dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii formalizate

4. Scopul procedurii formalizate 2

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 2

6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile 3
' activitatii procedurate

. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati inprocedura 3
' operationala

8. Descrierea procedurii formalizate 5

9, Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii 9

10. Cuprins 9

11. Anexe, inregistrari, arhivari 10

11. Anexe, inregistrari, arhivari



Procedura operationala Editia 1
INSPECTORATUL privind Nr. de exemplare 4
m?.r?q%ﬁﬁi‘“m ADMITEREA N INVATAMANTUL Revizia 7
BUCURESTI PROFESIONAL DE STAT PE LOCURILE Nr. de exemplare 0
SPECIALE ALOCATE ELEVILOR DE ETNIE | Pagina din 10
ROMA SI PE LOCURILE DISTINCT
ALOCATE ELEVILOR CU CES, IN ANUL Exemplar nr.__
SCOLAR 2024-2025
- pag. 1-
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FISA DF INSCRIERE [N ANUL SCO1LAR 1024-2025

in imviimintul profesional 3i dual, pe locorile speciale pentro rromi san pe locurile distinet alocate candidatilor cn CES in anitdfile de

Invijimint de masd

Codulnumericpersonal: [ [ [ [ T T T T [ [ [ [ [ ] Datanagter - @mm

; init, tata: Pr le.
ilJIlIIIlIIIJIIIIIlniﬂ“m

Cod judel + cod gcoald provenienta: El:l

Media ciaselor V - VI[_|_].[[]_] Media la Evaluarea natioraia_| |.[ 1 ]

Date de contact ale absolventului: tel. ... .. . ..., marilll R et e i
cu adrasa de domiciliu . . g
Solicit inscrierea in vedarea participarii la admiterea pe locurile speciale pentru rromi |:|

MNumdarul $l data eliberari| recomandan| scrise care vizeard apartenania la etnia rroma:
Solicit inscrierea In vederea participdrii la admiterea pe locurile distinct alocate undldtplor cu CES

=

MNumdrul $i data eliberdrii certificatulul care atesta CES: ! LS.
Director
Scoala de provenienta &l gcolil de provententh
ETAPA | DE ADMITERE

_ Opglun| pantry mﬂ.ﬂ__“"@._“'mm.m_ﬂ"&nﬂi'ﬁ' de invalAmAnt do mas4 - In ordines preferingaler

Nr. | Unitatea de irvBjamant’ | Calificarea profesionala Cod cakficare® Simbod

el profesional(P)

HM;D[

1.

2.

i

d.

5.

[.3

T

8

= iind

10.

1.

12,

13

14,

15.

Candidat Parinte/Tutore/Reprez. liglhll‘lﬂlm

Rezultatul repartizarii de catre Comisia admitere a judsfului/municipiulul Bucuresti: Admis Da[_] ~nu []

da TnviibEmdbnt), CRIMICENBE ... .o i i s sresss e busa s b srsasenasane s carsaasas s (CHEMUITHPG), 0OG .o

Candidat Piarinte/Tutore/R I L. &
aprez. laga P
. _"""“_.._.",, Icipiuud By "
Mentiune
L. 8.
Candidat Parinte/Tutore/Reprez. legal Pregedinte
&l Comislel de admiters & judetubulmuniciplulul Bucurest
L] [ u_-m-_-w-—u-t—--u-u Crplin il = Urec in lutel In crdnes prel o e »i m culifs =
calficerw - e soiensll ooty wlerer gk e D pankey Foga oe A e - e dul de kel
" Rl repaniiel ss compisisand In casel o e Comes A ke - il ST

MEd swis opsraion e dais cu camacier persomal, conform isgh, In soopul sl sinboilon dreplrion § cbhgalilor lsgete, precue g MR Conmnaresss s publc  Daoali preend scopl preaoninl

dirtmior Cu CRBC perBol Busl poslele pe wes ey 1 9 secjusee Prolecie
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ETAPA A Il-A DE ADMITERE

Optlunl pentru calificiriie profesionale din unititile de invajamint do mass = in ordinea preferintelor

Nr. | Unitatea de invatamant! Calificarea profesionald Cod calibicare?t | Gimbal

et profesional (F)
I duai (D) |

1.

Z

3.

i,

5.

6.

T.

B

- —

10. 7 — —

1.

1.

1.

14,

1s.

Candidat Parinte/Tutore/Reprez. legal Dirlginte

Rezultatul repartizaril de catre Comisia admiters a judejului/municipiulul Bucuresgti: Admis DA [:I NU E:I

R e Lty ey SR e e R S A L Iy (M < T S e 4 {denumirea unitatii
Candidat Parinte/Tutore/Repraz. logal LS.
Pregadinte
al Cominslel do admiters a judepulubmunicipiulul Bucuregt
Mentiune*!:
X
Candidat Parinte/Tutore/Repraz. legal al Comisiel da admiters a judejululmunicipiulul Bucuresth
" Lok b, = mnmm-—wﬂ-u—-—“owu_-_hﬂhﬂ— oy debibishud, ou WaeT]a Mﬂmdlwm
"uu-m-n an pslnisard ood.d alenesi cabficdss wreie o G panku Figa S8 re W

Suml, 88
h—uﬁm-:_—m-pwma-tﬂlﬁm m-mw
e

=
MES el cpaIwies B8 QWL DU DEMBOLET [emOnal, DO lagi, In soogel aln pesfilne, dreg & albrgat mmﬂimmm# Dialnli privind scopul preiucrlns
dateks U CATIOW PoTBenal Sunt POSINE Do w0y 0 I sclunes Protecia Deisior Perscnais
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Anexa 2

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata,

parintele/reprezentantul legal al copilului

domiciliat(a) in localitatea , StT.
nr. , bl. , 5C , ap. , judetul /sectorul
legitimat(a) cu seria nr. ,CNP

declar pe proprie raspundere ca datele si informatiile cuprinse in documentele care intra in
componenta dosarului de admitere transmise prin mijloace electronice de comunicare, in vederea
participarii fiicei mele/fiului meu la procesul de admitere in clasa a IX-a din invatdmantul special
pentru anul scolar 2024-2025 sunt corecte.

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

e la data comunicatd de inspectoratul scolar/unitatea de invatamant voi prezenta la
secretariatul unitdtii de invatamant gimnagzial/liceal documentele care au stat la baza
admiterii fiicei mele/ fiului meu
in invatamantul liceal de stat, pentru anul scolar 2024-2025, inclusiv documentele medicale
necesare inscrierii.

Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si
sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ¢ datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

& Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de invatamdnt,
in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.
& Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului si fie prelucrate de unitatea de

invatamdnt, in vederea solutiondrii prezentei cereri si ulterior, pe parcursul scolarizdrii.

Semnatura, Data:
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Anexa 3
DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/ul,
cu domiciliu/resedinta in localitatea , judetul/sectorul
str. , nr. , bl R , ap.
mama/tatal al elevului , absolvent
al Scolii

declar ¢d CJavem / Clnu avem custodie comund asupra minorului.

[0 Dovedesc cd am custodia exclusivi a copilului dovedita prin urmatorul document

[J Avand custodie comuna, declar cd ambii parinti suntem de acord cu optiunile ficute in Fisa de
inscriere in invatdmantul professional de stat.

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penala, conform prevederilor art. 292 din
Codul Penal.

De asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/fiicei mele sa fie
prelucrate in vederea admiterii in invatdmantul liceal special, profesional special sau dual special,
cu respectarea prevederilorLegii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general

privind protectia datelor).

Declarant: Numele 5i prenumele Data:
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