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PROCEDURA OPERATTONALA PR|VTND STABILTREA ETAPELOR DB'
IMPLEMENTARE A PROGRAMELOR DE INVATARE PE TOT PARCURSUL

l.l.RESPONSABILFANLE UNFATILOR BENEFICIARE DE PROIECTE PRIN
pRocRAMuL DE invlTnne pE Tor pARcuRsuL vrEJr:

Etapa I :
Cadrele didactice care au depus aplicalii pentru programul de invdtare pe tot

parcursul viefii LLP, vor citi pe site'ul www.llp-ro.ro rezultatele procedeului de
sefeclie, conform datelor anunfate fiecarei runde. Acestea se centralizeazd de cfitre
inspectorul responsabil cu gestionarea programelor comunitare de la nivelul ISMB gi
se publicd pe site-ul Inspectoratului $colar al Municipiului Bucuregti:
www.ismb.edu.ro, in maxim 2zile.

Etapa a ll-a: ln cazul reuniunilor de proiect ce umreazi a se desfdgura in Rominia, este
obligatorie prezentarea in scris, cdtre inspectorii responsabili cu gestionarea
programelor comunitare cu 1 saptdmdnd inainte de desfdgurarea unei activitdfi
inclusd in proiect, a programului reuniunii, precizAndu-se data, locul, numdrul de
participanli gi tema intAlnirii.

Etapa a lll-a: ln cazul deplasdrilor in strdindtate, responsabilul de proiectul cu finantare
europeand, va adresa o cerere Inspectorului $colar General in vederea aprobdrii
deplasdrii, cu 2 sdptdm6ni inainte de data planificatii, precizAnd: unitatea de
invd[dmdnt, perioada, lara unde se face deplasarea, numdrul de participanli, datele
de contact.

Cererea (ANEXA 1) va fi Tnsotitd de urmdtoarele documente:
o Adeverin[d din partba unitiifii gcolare, din care sd rezulte cd deplasarea are ]oc in

interesulTnvdldm6ntului 9i la solicitarea unitSliigcolare, in conformitate cu prevederlle
art.107 din Legea 12811997 cu modificdrile gi completdrile ulterioare (in cazul
inspectorilor, directorilor gi directorilor adjuncli cererea va avea gi avizul inspectorului
responsabil cu implementarea descentralizdrii institulionale din sectorul respectiv; in
aceasti situalie este necesard precizarea func{iei detinute de cadrul didactic
inlocuitor).

. Copie dupd contractul/contractele de finantare;

. Copie dupd programuldeplasdrii;
o Tabel cu eleviicare se deplaseazd gi acordul pdrin{ilor;
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. Tabelcu persoanele care asigure suplinirea pe durata deplasirii;
o lnvita[ia(dacd este cazul)

Etapa a lV-a : ln cadrul parteneriatelor transnafionale se va face o raportare semestriald
complexi a unit{ii de invdfimint (in timpul anului gcolar) cdtre inspectorii
responsabili cu gestionarea programelor comunitare.
Aceasta va conline date despre:
- activitdlile din proiect,
- stadiul realizdrii produselor finale
- comunicarea in cadrul parteneriatului,
- dificultifiileintAmpinate,
- graficul activitdlilor de diseminare gi modalitdlile de realizare a acesteia, at6t la

nivelul gcolii, cit gi la nivelul comunit6lii locale, (obiectivele disemindrii, publicul

!int5, mijloacele gimetodele prin care se realizeazd).
inainte cu o sdptdmdnd de fiecare activitate de diseminare, inspectorii responsabilicu
gestionarea programelor comunitare vor fi anunlati, astfel incAt sd poatd participa.

Etapa a V-a: Solicitarea in scris, cu doud sdptdmdni inainte de plecare in stagiu Tn cadrul
proiectelor Comenius (mobilitate individual6), Leonardo da Vinci (VETPRO) gi

Grundtvig (mobilitate individualS) din partea unitillii de invdldm6nt beneficiare, a
codului Mobilipass, respectiv a certificatului Europass pentru cadrele didactice
beneficiare.

Solicitarea se va face la adresa:
qeorgianaboloian@vahoo.com.(sectoarelel .3.6). respectiv
mateiciuc cristiana@vahoo.com(sectoarele 2.4.5. Obfinerea certificatului de
mobilitate EUROPASS este o condilie stipulati de Contractul de finanfare 9i
implicd transmiterea datelor despre curs respectiv datele personale ale
participantului. Certificatul nu se solicitd dupi efectuarea stagiuluiin striindtate.

Etapa a Vl-a: Obligativitatea participdrii cadrelor didactice la reuniunile de diseminare
organizate de lnspectoratul $colar al Municipiului Bucuregti, cu diferite ocazii.

Etapa a Vll-a: Pregltirea gi pistrarea la unitatea de invifimint a dosarului cu documente
gi a portofoliului de diseminare, care sd poatd fi prezentate persoanelor abilitate:
inspectorului responsabil cu gestionarea programelor comunitare, reprezentantilor
ANPCDEFP / M.E.C.T.S., cAt gi ReprezentanfeiComisiei Europene la Bucuregti.
Aceste documente se pdstreazd timp de 5 ani iar rapoartele de monitorizare se trimit
ANPCDEFP, MECTS gi Delegaliei Gomisiei Europene la Bucuregti conform
solicitdrilor.
Respectarea etapelor proced uri i s u nt obl i gatori i.
Avizarea Formularului de valorizare necesar depunerii unei noi candidaturi se
va face in funcfie de corectitudinea cu Gare vor fi respectate etapele descrise.

Departamentul Parteneriate gi Programe
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Anexa nr.l.
Nr. inregistrare I.S.M.B Avizul inspectorului scolar pentru

Cererea se incadreaza in prevederile
art 107 (1) (3) din legea l28llD7 si a H.G. 5

SEMNATT]RA,

Domnule Inspector $colar General,

Subsemnatul

cadru didactic titularisuplinitor/detasat pe postuVcatedra

domiciliat

ffi.________, bl._______- sc._, W.___. sect. ,

E-,mail solicit

aprobarea deplasariimele la din

(tara), in perioada

m cadrul titlul

Anexez cererii mele urmatoarele documente:

adeverinta din partea unitatii scolare din care rcnlJta ca deplasarea ure loc in
interesul inv{hmAntului si la solicitarea unitatii scolare, in conformitate cu
prevederile arl.107, din Legea 128/1997 si ale art.1 din H.G. 518/1995.
copie dupa contractuVcontractele de finantare
copie dupa invitatia unitatii organrzatoarc
copie dupa progamul deplasarii
alte documente:

str.ln

tel.

(*)

o

o

a

a

Preciz.ez ca pe timpul

conducerii unitatii scolare ,

deplasarii mele,

iar atributiile de

orele vor fi suplinite prin gija

inspector/director/ director adjunct

vor fi indeplinite de

Ma angajez cala intoarcerea mea in tara sa prezint inspectorului scolar pentru

proiecte educationale un raport privind rezultatele obtinute in urma deplasarii

si/sau modalitatile de diseminare.

Data: Semnatur4

f) Comenius, Leonardo da Vinci, Grundtvig, vizite de studiu si alte programe/proiecte,colaborari/infratiri


