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Catre
unitatile de invatamant preuniversitar, de stat si particulare din
municipiul Bucuresti
in atentia directorilor

in perioada 12-23 decembrie 2011 se desfisoara in unitatile de invatamant din
Municipiul Bucuresti inspectie tematica, conform Graficului de Monitorizare si Control al
[.S.M.B., semestrul |, anul scolar 2011-2012.

Inspectorii monitori ai unitatilor de invatdmant vor urmari:

1. Elaborarea raportului general privind starea si calitatea invatamantului din unitatea
scolara pentru anul scolar 2010-2011, aprobarea sa in Consiliul Profesoral din
unitatea scolara si modalitatea in care a fost facut public;

2. Cunoasterea si prezentarea in fata cadrelor didactice a legislatiei in vigoare (L.E.N.
si legislatia secundara (metodologii, regulamente, etc);

3. Situatia notarii elevilor;
4. Analiza frecventei la clasa (situatia frecventei elevilor si a cadrelor didactice);

5. Modul de desfasurare a sedintelor cu parintii; concluzii de pe urma acestei
activitati;

6. Activitati intreprinse pentru prevenirea violentei in unitatile scolare;

7. Asistentele la ore ale directorilor unitatilor scolare;

8. incheierea situatie scolare in semestrul |, anul scolar 2011-2012.

9, Alte aspecte:

a) in raport cu aspectele previazute in procedura ISMB 16414/11.11.2011:
> Respecta-lrea principiilor de elaborare a orarului scolii;

-> Respectarea programului de activitate pentru membrii echipei manageriale din unitatile
de invatamant;

> Asigurarea conditiilor de bund desfasurare a examenelor nationale, prin dotarea sililor
de clasd, destinate desfasurarii probelor, cu aparaturd de supraveghere video;



b) Verificarea indeplinirii conditiilor legale de adoptare a hotararilor in cadrul
Sedintelor CA/CP din unitate ( numar total de membri/numar prezenti/numar de
semnaturi la finalul fiecarei Sedinte);

c) Verificarea registrelor in care sunt consemnate continuturile deciziilor emise de
catre conducerea unitatii de invatamant si dosarului cu originalul deciziilor si
anexele acestora;

d) Verificarea modului de aplicare a Art 49 din OMECTS 5565-07.10.211 privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare.

in vederea realizarii activititilor de inspectie, echipele manageriale vor pregati, spre

verificare, urmatoarele documente:

- Raportul General al unittii, privind Starea si Calitatea Invatdmantului;

- Registrul de procese verbale ale sedintelor CP si dosarul care contin anexele proceselor
verbale ;

- Registrul de procese verbale ale sedintelor CA si dosarul care contin anexele proceselor
verbale;

- Registrul in care sunt consemnate continuturile deciziilor emise de catre conducerea unitétii de

fnvatdmant si dosarul cu originalul deciziilor si anexele acestora;

-> Orarul scolii, pe cadre didactice si pe clase;

- Condica de prezenta a cadrelor didactice;

- Cataloagele scolare;

-> Portofoliul comisiei care are n responsabilitate frecventa elevilor; portofoliile
dirigintilor/profesorilor pentru invatdmant primar cu documentele pe baza carora s-a realizat
motivarea absentelor si a dovezilor privind informarea elevilor/reprezentantilor legali asupra
avertismentelor/sanctiunilor aplicate elevilor in raport cu numarul de absente nemotivate si
raportat la starea de discipling;

-> Portofoliul comisiei care are in responsabilitate notarea ritmics;

-> Portofoliul comisiei dirigintilor/ portofolii ale dirigintilor- documentele privind organizarea si
desfasurarea sedintelelor cu parintii;

-> Portofoliul comisiei care are in responsabilitate actiuni privind prevenirea si combaterea
violentei in scoli;

- Graficul de efectuare a serviciului pe scoal3; registrul de procese verbale in care se
consemneaza efectuarea serviciului pe scoala;

-> Portofoliul directorilor privind asistentele la ore

-> Portofoliul consiliului clasei (procese verbale de constituire,procese verbale ale sedintelor
etc.) pentru toate clasele din unitatea de invatamant

- Portofoliul /dosarul care cuprinde rapoartele asupra situatiei scolare si comportamentale a
elevilor intocmite de invatatori/diriginti la sfarsitul semestrului
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